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Pädagogische/r 
IT-Koordinator/IT-Koordinatorin (PITKo) – 
Tätigkeitsbeschreibung 
 
Aufgaben 
 
Der/die PITKo hat die Aufgabe pädagogische Beratungsleistung mit der Zielstellung des me-
thodisch und didaktisch sinnvollen Einsatzes von digitalen Medien im Unterricht gegenüber 
allen Lehrkräften einer Schule zu erbringen. 
Der/die PITKo unterstützt die Schulleitung bei der Entscheidungsfindung zu den Belangen des 
Einsatzes von digitalen Medien aller Schulfächer der jeweiligen Schule. Dies beinhaltet die 
Unterstützung der Schulleitung bei der Erstellung des Medienentwicklungsplans der Schule 
sowie bei der Fortschreibung des Schulprogramms. 
 
Fachliche Grundlagen für die Aufgaben 
 
Die Konzeption des Freistaates Sachsen zur „Medienbildung und Digitalisierung in der Schule“ 
bildet die Basis der Beratung von Lehrkräften durch den/die PITKo. Wenn nötig, werden er-
gänzende Verwaltungsvorschriften (z. B. VwV Schuldatenschutz) bei der Beratung der Lehr-
kräfte der Schule einbezogen. 
 
Konkretisierung der Aufgaben 
 
• Beratung aller Lehrkräfte sowie der Schulleitung zu Fragen der didaktischen, methodi-
schen und organisatorischen Möglichkeiten des Einsatzes digitaler Medien im Zusammenspiel 
mit digitalen Endgeräten 
• Beratung aller Lehrkräfte zum Einsatz von Lernplattformen im Unterricht sowie zu digi-
talen Lehr- und Lernformen 
• Initiierung, Organisation und Begleitung von schulinternen Fortbildungen zur Nutzung 
digitaler Medien im Unterricht und zur Schulorganisation 
• Kommunikative Vernetzung mit dem zuständigen Medienpädagogischen Zentrum 
• Unterstützung aller Lehrkräfte bei einfach behebbaren Fehlern (First-Level-Support) 
• Unterstützung bei der Erstellung und Weitergabe einer qualifizierten Fehlermeldung an 
den Second-Level-Support 
 
Organisatorische Grundlagen 
 
Die aufgelisteten Aufgaben können der/dem PITKo – unter Beachtung der Schulart und Größe 
der Einsatz-schule – ganz oder teilweise zur eigenverantwortlichen Erledigung oder auch nur 
unterstützend durch den Schulleiter übertragen werden. 
Der Einsatz kann an einer oder ggf. mehreren Schulen (z. B. bei kleinen Schuleinheiten im 
Grundschulbereich) erfolgen. Der Einsatz erfolgt mit dem Ziel einer Wirksamkeit über mehrere 
Schuljahre. 
Für die Umsetzung der Beratungsaufgaben nutzt die/der PITKo die informationstechnische 
Ausstattung der Schule. 
 
Unterstützungsangebote für die Aufgabenerfüllung 
 
Für die Erfüllung der oben genannten Aufgaben erhält der bzw. die PITKo Unterstützung durch 
• das zugeordnete Medienpädagogische Zentrum 
• die Abt. 3 am Standort Radebeul des Landesamts für Schule und Bildung in Form von 
regelmäßigen Fortbildungsangeboten 


