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LernSax - Die Lernplattform fir das Land Sachsen
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Mittlerweile  gehdren  Lernplattformen  zum
selbstverstandlichen padagogischen
Instrumentarium vieler Lehrer! und Schiler?.
LernSax ist eine fur Schulen mafRgeschneiderte
Internetplattform zur webbasierten

o
Kommunikation und Kooperation, die fur die | ;
.

schulische Arbeit eine Fille von erprobten
Instrumenten bereitstellt.

Die Nutzung der Dienste von LernSax setzt die \
Registrierung  einer  Schule voraus. Zur -~ —
Registrierung  berechtigt sind sachsische Schulen und andere s&chsische
Bildungseinrichtungen, die in der Sachsischen Schuldatenbank
(http://www.schuldatenbank.sachsen.de/) eingetragen sind. Uber die Aufnahme von
weiteren Einrichtungen entscheidet das Landesamt fiir Schule und Bildung im Einzelfall.
Die Nutzung von LernSax ist nur Personen maoglich, die von einem Administrator einer
registrierten Schule als Mitglied angelegt wurden; eine unmittelbare Registrierung bei
LernSax als Einzelperson ist grundsatzlich nicht vorgesehen.

In LernSax kénnen sich sachsische Bildungseinrichtungen selbstandig in einer virtuellen
Schule abbilden. Diese Arbeitsraume (Schule, Klassen und Gruppen) sind mit modernen
und erprobten Werkzeugen des E-Learning ausgestattet, die orts- und zeitunabhangig
genutzt werden konnen. Durch eine differenzierte Rechteverwaltung bestimmen sie selbst,
welche Mitglieder und Partner jeweils Zugang zu diesen Bereichen und Funktionen haben.

Die Spannweite der Einsatzmdglichkeiten von LernSax reicht von Aufgaben der Schul-
organisation bis hin zur eigentlichen padagogischen Arbeit in virtuellen Klassenraumen und
fuhrt alle beteiligten Personen lber das Internet zusammen. Lehrer wie Schiler kénnen
sich in der eigenen Schule und dariiber hinaus mit anderen Mitgliedern der Plattform
vernetzen. LernSax fordert das internetbasierte kooperative, vernetzte Arbeiten und
unterstutzt dabei kreative und schilerzentrierte Lehr- und Lernformen. Die Arbeit mit der
Plattform LernSax vermittelt Medienkompetenz und schult den Umgang mit
Informationstechnologien.  Auch  aul3erschulische  Partner wie Eltern oder
Ausbildungsunternehmen kodnnen in einfacher Weise in schulische Aktivitaten
einbezogen werden. LernSax ist rein webbasiert und mit allen aktuellen Browsern
nutzbar.

Die flexible Gestaltung der Plattform unterstiitzt E-Learning und Blended Learning im
Unterricht und in der individuellen Fortbildung. Ein Einsatz von LernSax ist in vor- und
nachbereitenden Lernphasen ebenso moglich wie eine Integration in die Unterrichtsarbeit.
Eine Verbindung von Online-Phasen und Prasenz-Veranstaltungen wird durch ein breites
Angebot an Kommunikations- und Kooperationswerkzeugen unterstitzt.

LernSax basiert auf der WebWeaver® Suite, die bereits seit 2004 als Lern-, Arbeits- und
Kommunikationsplattform in Bildungsinstitutionen, Verbanden, Projekten und Netzwerken
in Deutschland und in der Schweiz erfolgreich eingesetzt wird. Die WebWeaver® Suite ist
eine sichere, anpassbare Systemlésung mit vielen modernen Online-Werkzeugen - von
Webmail Uber Groupware und Web-2.0-Funktionen tber Community-Lésungen bis hin zu
einem professionellen Learning Management System. Das macht die Suite zu einer
flexiblen, an aktuellen Standards orientierten Komplettlosung, wenn es um Kommunikation,
Lernen und Zusammenarbeit geht.

Die Anwendung WebWeaver®Desktop erganzt LernSax und macht die Nutzung bestimmter
Funktionen wie z. B. Messenger und Dateiablagen als Desktop-Anwendung noch komfortabler. Der
WebWeaver® Desktop ist als lokal zu installierende Anwendung Bestandteil von LernSax und kann
von allen Mitgliedern genutzt werden.'

1 Aus Griinden der besseren Lesbarkeit werden im Text in der Regel nur die mannlichen Formen
stellvertretend fur die weibliche, maéannliche und diverse Form bei Personenbezeichnungen
verwendet.

Einbinden von LernSax in gewohnte Arbeitsumgebungen
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http://www.schuldatenbank.sachsen.de/

Wie so oft stellt sich beim Beginn der Arbeit mit einer neuen Organisationsumgebung die Frage:
Wie kann ich LernSax in meine gewohnte Arbeitsumgebung einbinden?

Zwei wesentliche Funktionen helfen dabei, dies zu realisieren.

» Per Mailintegration lassen sich LernSax-Mails in bestehende Mailprogramme (wie z.B.
Outlook, Thunderbird u.a.) integrieren. So bleibt man stets auf dem Laufenden

» Mit dem Zugriff auf das Dateiablagesystem von LernSax via WebDAV kann der Nutzer
komfortabel und effektiv die Dateiablage von LernSax managen.

E-Mails mittels IMAP verwalten
Den Mailservice lhrer Plattform kann man in externe E-Mail-Programme, etwa Thunderbird oder

Outlook, einbinden. Dabei stehen zwei Moglichkeiten offen: Entweder per POP3- oder per IMAP-
Protokoll.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass Sie Ihr Konto nur dann auf diese

Weise in externe E-Mailprogramme einbinden kénnen, wenn der Server-Daten

Mailservice nicht auf die Schule oder die Plattform beschrankt ist. IMAP: SSL/TLS  (Port
Was muss man wo eintragen? 993) oder STARTTLS
Benutzername und Passwort (Port 143)

Im externen Mailprogramm benétigt man die "herkémmlichen"

Daten: Benutzername und Passwort, die weiteren Eingaben SMTP: SSL/TLS (Port
werden beispielsweise von Thunderbird automatisch erkannt und 465) oder STARTTLS
der Account eingerichtet. Ist dies nicht der Fall, muss man die (Port 587)

folgenden Einstellungen manuell im  E-Mail-Programm

hinterlegen. Wichtig: Beim Posteingangsserver muss das IMAP-

Protokoll ausgewahlt werden.

Zugang zu lhrer privaten Mailbox

IMAP-Server: mail.lernsax.de

SMTP-Server: mail.lernsax.de

Benutzername: Ihr Login = lhre E-Mail-Adresse (muss klein geschrieben werden)
Passwort: Ihr Passwort

Weitergehende Informationen und Anleitungen

WebDAV - Mit externen Tools auf LernSax zugreifen

Der Zugriff auf die Dateiablagen und die Website- ~
Dateiverwaltung von LernSax ist auch tber den Standard (

WebDAYV (,Web-based Distributed Authoring and Versioning®)

maglich.
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https://www.lernsax.de/wws/9.php#/wws/imap.php?highlight_

WebDAYV ist ein offener Standard zur Bereitstellung von Dateien im Internet. Dabei kénnen
Benutzer, nachdem sie sich durch die Eingabe von Benutzernamen und Passwort angemeldet
haben, auf ihre Dateien, die auf LernSax gespeichert sind, wie auf eine Online-Festplatte von
verschiedenen Endgeréaten aus (Desktop-Rechner, Tablets, Smartphones) zugreifen.

WebDAV: Zugriff auf Dateiablagen und Website-Dateiverwaltung

Unterstitzung durch Betriebssysteme

WebDAV kann einerseits Uber eine spezielle Software, einen sogenannten WebDAV-Client,
genutzt werden. Andererseits bieten die meisten Betriebssysteme eine direkte WebDAV-
Unterstitzung an (z.B. Windows, Mac OS X, Linux), die aber zum Teil nicht einwandfrei funktioniert
oder nur eingeschrankte Funktionen aufweist. Dabei wird der WebDAV-Server als Laufwerk direkt
in die jeweilige Dateiverwaltung (etwa Windows-Explorer) eingebunden (,gemountet®). Wir
empfehlen daher die Nutzung eines WebDAV-Clients. Entsprechende Software gibt es fir
verschiedene Betriebssysteme.

Zahlreiche WebDAV-Clients verfugbar

Im mobilen Bereich werden Apps genutzt, die als regelrechte WebDAV-Apps speziell fir den
Zugriff auf Online-Dateistrukturen via WebDAV entwickelt wurden (fur iOS, Android und andere).
Zusatzlich bieten viele Apps im Bereich der Dateibearbeitung, Dateianzeige und Textverarbeitung
nicht nur eine Integration von Cloud-Services wie zum Beispiel Dropbox, sondern zusatzlich auch
die Moglichkeit, auf Online-Dokumente via WebDAV zuzugreifen, diese zu bearbeiten und Utber
WebDAV zu speichern (beispielsweise ,Pages” unter iOS, KINGSOFT Office unter Android oder
das in LernSax integrierte OnlyOffice). Einige WebDAV-Clients unterstitzen zudem eine
automatisierte Synchronisation zwischen den Dateiablagen bei LernSax und dem lokalen
Rechner.

Im Desktop-Bereich sind ebenfalls vielfaltige Clients fir alle Systeme verfligbar - als besonders
gut geeignet erscheint uns Cyberduck (cyberduck.io)

WebDAYV einrichten

Fur die Einrichtung eines WebDAV-Zugangs auf LernSax werden jeweils folgende Eingaben
bendtigt, die wéahrend der Einrichtung von den verschiedenen WebDAV-Clients und Apps
abgefragt werden:

o \WebDAV-Server: https://www.lernsax.de/webdav.php

o Benutzername (E-Mail-Adresse auf LernSax) und Passwort

e Aktivierung von HTTPS (gesicherte Verbindung), falls der Client die gesicherte Verbindung
nicht direkt anhand der URL erkennen sollte.

Einschrankungen durch den WebDAV-Standard

= Kein Ldschen von Dateien und Ordnern in den Standardeinstellungen
Der WebDAV-Service von LernSax erlaubt in den Grundeinstellungen nur das Lesen und
Schreiben von Dateien sowie das Anlegen von neuen Ordnern. Das Ldschen von Dateien oder
Ordnern ist dann per WebDAV nicht mdglich. Léschen Sie also in solchen Fallen Dateien und
Ordnern weiterhin Uber LernSax Desktop bzw. tGber den Browser. Diese Einschrankungen kénnen
Sie aufheben, indem Sie die entsprechenden Einstellungen der jeweiligen Dateiablagen
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verandern. Erlauterungen hierzu erhalten Sie
unter https://www.lernsax.de/wws/9.php#/wws/393353.php

= Modagliche Probleme mit Sonder- und Leerzeichen in Ordner- und Dateinamen
Einige Clients haben Probleme mit dem Handling von Sonder- und Leerzeichen in Ordner- und
Dateinamen. Bisweilen werden solche Dateien nicht angezeigt beziehungsweise nicht gedffnet.
Wir empfehlen, Ordner- und Dateinamen ohne Sonder- und Leerzeichen zu verwenden oder
WebDAV-Clients, die mit Sonder- und Leerzeichen umgehen kénnen.
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Die Startseite von LernSax

Anmelden =) Suche Q Menii =
SsaChsen.de E LernSax pie Mesax - schulcloud

©e@a

NEU

Konferenz-Losung

Mit BigBlueButton steht Ihnen ein
bewahrtes Werkzeug fir
Webkonferenzen zur Verfiigung.

Pliis

LernSax kennenlernen Information und Austausch Unterstiitzung

Funktionen, Szenarien, Hinweise und "Netzwerk-Gruppen" fir den Alltag und die Support per E-Mail und Ansprechpartner fir
Anleitungen Admins LernSax

LernSax kennenlernen B LernSax & Mediathek B Ansprechpartner - MeSax

Erklarvideos B LernSax-Admingruppe Regionale Ansprechpartner

Die Startseite von LernSax [El bietet bereits ohne Anmeldung einen sehr guten
Uberblick tiber die Funktionen und Maglichkeiten, die diese Lernplattform den Lehrern sowie den
Schilern bietet.

In zahlreichen Handblchern, Schritt-fir-Schritt-Anleitungen, Erklarvideos, Lernmodulen und
Online-Kursen kann sich der kinftige Nutzer von LernSax informieren.

dden ) Suche Q Menii =

Uber den Auswahlbutton oben rechts haben Sie auBerdem direkten o s g

Zugriff auf dle Startseite EMCSBX Medienbildung in Sachsen \/) ) MeSaX’ das umfangreiChe ‘.me
Wissensportal zur Digitalisierung von Schule sowie die MeSax-Mediathek. || wssenspora

Menii =

|
Mediathek

en 3] Suche Q

Fsachsen.de

Ssachsen.de

MeSax J 1
Medienbildung in Sachsen >
>

Dia Platiforn i Medionbidung und
Dighalisierung in Schue und Unterrih. ¥.

Wissensportal Mediathek
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https://www.lernsax.de/wws/9.php#/wws/101505.php

Die Arbeitsbereiche von LernSax

O maeding [ Suche Q Meni =

Medienbildung Sachsen (Mesax)
Fsachsen.de O LernSax pie Mes s

Mein Arbeitsplatz

Meine Klassen

\/ Raum wechseln - B3

Meine Gruppen
Meine Schule
Netzwerk

NEU Material-Pool

i |®oe o008,

Wissensportal

Konferenz-Losung ...

Mit BigBlueButton steht Ihnen ein
bewahrtes Werkzeug fiir
Webkonferenzen zur Verfligung.

LernSax kennenlernen Information und Austausch Unterstiitzung
Funktionen, Szenarien, Hinweise und "Netzwerk-Gruppen" fiir den Alltag und die Support per E-Mail und Ansprechpartner fir
Anleitungen Admins LernSax
B LernSax kennenlernen B LernSax & Mediathek Ansprechpartner - MeSax
B Erklarvideos LernSax-Admingruppe Regionale Ansprechpartner
O Mein Arbeitsplatz: Start e Personlicher Bereich jedes Mitglieds

e Arbeitsschwerpunkt: Selbstorganisation

e Schulspezifischer Bereich mit Gruppen- und Klassenrdumen

O Musterinstitution: Start

e Arbeitsschwerpunkt: Schul- und Unterrichtsorganisation

© Testgruppe - Netzwerk: Start e Schulluibergreifender Bereich fur die Zusammenarbeit in
thematisch gegliederten Gruppen

e Arbeitsschwerpunkt: schuliibergreifende Zusammenarbeit

© Material-Pool ind Mediensamrmlung e Hier werden Beitrage und Materialien zur Nutzung von
LernSax und seinen  vielfaltigen  Funktionen
bereitgestellt. Hier ist auch die MeSax-Datenbank
eingebunden.

e Der Material-Pool liefert aktuelle Informationen Uber
LernSax und den Medieneinsatz im Unterricht.

e Schnittstelle zur MeSax-Mediathek zur Wiedergabe aller
streambaren Medien.

e Weitere Anmeldung dort entféllt.
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Mein Arbeitsplatz O Mein Arbeitsplatz: Start ‘

O maeding [ Suche Q Meni =

SsaChsen.de E LernSax oie mesax - schulcloud
v Raum wechseln - | FAIFaO
Werkzeuge N

© Mein Arbeitsplatz: Start

Status  Pinnwand A Start

| Ubersicht anpassen Kommunizieren

E-Mail
E-Mail 0 ungelesene E-Mail(s) A
Kalender (26.10.2022 00:00 - 28.10.2022 23:50) Adressbuch
Chorprabe (27.10.2022 14:00 - 27.10.2022 15:30) Messenger
Internet AG (31.10.2022 10:00 - 31.10.2022 12:00)
Organisieren
Dateien

~ Meine Klassen ~

Speicherorte

Kalender
Aufgaben
Musterklasse Stundenplan
Notizen
~ Meine Gruppen ~ Lesezeichen
Lernen
LernSax - Beta 2022 Musterinstitution
Lernplan
AG Betatest Mustergruppe
Mederation: F. Hunger " Moderation: Maria Lernmodule
(LaSuB) Mustername
Lerntagebuch
Neuer Gruppe beitreten Lernerfolgskontrolle
Medien
Klassen -
Prasentieren
. Blog
= Musterklasse (Maria Mustername &)
&
&/ Fotoalbum
Website

Unter Mein Arbeitsplatz befindet sich der persénliche Arbeitsbereich auf LernSax.

Hier befinden sich alle Werkzeuge (die Werkzeugleiste lasst sich mit der Pinnnadel fixieren
oder ausblenden), die fur die individuelle Organisation — privat und beruflich — benétigt
werden. Der Bereich Mein Arbeitsplatz dient u.a. dem vom Arbeitsplatz
unabhangigen Zugriff auf E-Mails und Kalender, das Adressbuch und personliche
Dokumente.

Die Funktionen' im Bereich Mein Arbeitsplatz:
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Werkzeuge

E-Mail Adressbuch Lesezeichen

N 1a Ll

Medien Notizen Messenger
= = @3

Stundenplan Kalender B Aufgaben

Lernplan Lernmodule Dateien

1

il S
0 Ek

Speicherorte Website Fotoalbum
@D D
= Blog Profil Lernerfolgskontrolle
=Y
E Lerntagebuch E Systemnachrichten a Einstellungen

I Je nach Einstellung der Rechte in der Schule bzw. der Rolle (Lehrer, Schiiler oder Partner) des Nutzers steht nur
eineAuswabhl der vorgestellten Funktionen zur Verfigung. (siehe auch Rechteverwaltung - Kurziibersicht )

Meine Schule © Musterinstitution: Start
S sachsen.de L LernSax pie Mesax - schulcloud
v Raum wechseln aBFANEE0
Werkzeuge N
© Test: Start
Status A stan

Benachrichtigungen L
‘ gung Kommunizieren

Mitgliederliste

Werkzeuge
Forum
III Lesezeichen » Mitteilungen a Mitgliederliste QOrganisieren
-
E L) Dateien
ﬁ Stundenplan @ Kalender [,E Forum Kalender
Mitteilungen
= Dateien E Formulare Profil Stundenplan
Ressourcen
Ressourcen
ﬁ Lesezeichen
-
Formulare

Prasentieren

Profil

Im Bereich Meine Schule stehen die Schul- und Unterrichtsorganisation im Vordergrund.
Diese Seite stellt das Abbild der realen Bildungseinrichtung innerhalb von LernSax dar.
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Hier hat jede Schule die Moglichkeit, einen an ihren Bedurfnissen orientierten Bereich
einzurichten. Virtuelle Klassen und Gruppen unterstitzen das gemeinsame und/oder
individuelle Lernen von Lehrenden mit ihren Lernenden oder auch untereinander.
Mitgliedern der jeweiligen Schulen stehen hier Werkzeuge fur die Arbeit in virtuellen
Klassen- und Gruppenrdumen zur Verfligung. Sie erlauben die zeit- und ortsunabhangige
Zusammenarbeit zwischen Lehrenden und Lernenden. In den Schulbereich kénnen durch
den Administrator der Schule auch Mitglieder anderer Schulen aus LernSax als Externe
aufgenommen werden. Ebenso kann jeder Moderator einer Gruppe oder Klasse Mitglieder
anderer Schulen in die jeweiligen Arbeitsraume aufnehmen.

Gruppen sind in LernSax vom Grundsatz her fir die Zusammenarbeit zwischen
Lehrern(z. B. fur Fachzirkel und Projektgruppen) gedacht. Aus diesem Grund sind fur
Schuler in der Grundeinstellung die Mitgliedsrechte in Gruppen auf ein Minimum
beschréankt. Der Moderator der Gruppe kann die Rechte jedoch bedarfsgerecht erweitern.
Es wird zwischen offenen Gruppen (Zugang ohne Passwort) und geschlossenen Gruppen
(Zugang nur mit Passwort) unterschieden. Von einer Gruppe kann sich jedes Mitglied selbst
wieder abmelden. Dazu klickt man innerhalb der Gruppe im linken Menl auf den Link
Abmeldung.

Klassen unterscheiden sich von Gruppen in folgenden Punkten:

e Da Klassen fur die Zusammenarbeit mit Schilern vorgesehen sind, stehen ihnen
schon in der Grundeinstellung mehr Funktionen zur Verfiigung.

e Es wird nicht zwischen offenen und geschlossenen Klassen unterschieden.
Klassen stehen stets nur einem geschlossenem Benutzerkreis zur Verfligung.

¢ Die Mitglieder einer Schule sehen immer nur die Klassen, in denen sie Mitglied sind.
Eine Klassenibersicht mit allen Klassen der Schule gibt es nur fur Lehrer und
Administratoren.

e Jeder Lehrer, der einer Klasse hinzugefligt wird, erhalt in der Grundeinstellung das
Recht Administration. In Gruppen gilt dies nur fir die Moderatoren. Diese
Einstellung kann durch den Administrator der Schule geandert werden.

¢ Von einer Klasse kann man sich nicht selbst abmelden. Dies kann nur durch einen
Administrator oder Moderator der Klasse erfolgen.

Die Funktionen" im Bereich Meine Schule (inklusive Gruppen und Klassen):

B Adressbuch B Lesezeichen r‘ﬁ B Medien
1) L) =
» B Mitteilungen » B Lehrerboard » B Schilerboard
2 B Mitgliederliste B Stundenplan B Vertretungsplan
a3 D zEs3)
B Kalender B Aufgaben m B Lernmodule
2] ~ 2
B Forum B Chat =) B Dateien
L= =) =
B Fotoalbum - B Blogs B Wiki
w=
al 3
B Umfragen B Formulare B Ressourcen
sl (= B
' B Sprechstunden
YIS
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Die Schulen, Gruppen und Klassen, in denen Sie Mitglied sind, werden in den Auswahl-
boxen Meine Schulen, Meine Gruppen und Meine Klassen gesondert aufgefihrt.
Beachten Sie, dass die Auswahlbox Meine Schulen erst erscheint, wenn Sie in mehr als
einer Schule aktiv sind. Ebenso missen Sie wenigstens in einer Klasse Mitglied sein, damit
die Auswahlbox Meine Klassen angezeigt wird. Die  wesensicng sacheen tresan
allgemeine Gruppenibersicht, die alle angelegten s
Gruppen der jeweiligen Schule auflistet, istin der Rubrik  ven st
Meine Gruppen zu finden. Helne Kassen

Meine Gruppen

+

e e 00

Meine Schule

Netzwerk

Material-Pool

[ ]

Wissensportal b

Mediathek

Der Schul-Administrator, der im Zuge der Registrierung der Schule festgelegt wird,
tbernimmt die Verwaltung und Organisation der Schule. Er kann Mitglieder, Gruppen und
Klassen anlegen und ist auch fir die Zuweisung der individuellen Funktionen und Rechte
innerhalb einer Schule sowie der darin enthaltenen Gruppen und Klassen zusténdig. Zum
Administrieren einer Gruppe bzw. Klasse kann durch ihn ein Moderator eingesetzt werden.
Ist in einer Schule das selbstandige Anlegen von Gruppen/Klassen zugelassen, wird der
anlegende Lehrer automatisch zum Moderator (vergleiche auch die Rechteverwaltung -
Kurzibersicht).

" Je nach Einstellung der Rechte in lhrer Schule, Gruppe oder Klasse bzw. der Rolle (Lehrer, Schiiler oder Partner) steht lhnen nur
eine Auswahl der vorgestellten Funktionen zur Verfugung.
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Netzwerk O Testgruppe - Netzwerk: Start

gsaChSEI’ldE E LernSax pie Mesax - schulcloud
v/ Raum wechseln aBERNBFa

Werkzeuge »
O Willkommen im Netzwerk fiir LernSax-Nutzer Netzwerkgruppen

Gruppe suchen
"Netzwerk" ist der Arbeitsbereich flr die einrichtungsiibergreifende Kommunikation und Kooperation zwischen

Schulen oder anderen LernSax-Nutzern. Gruppe beitreten
Neue Gruppe griinden

— . . . H
Institutionen tibergreifende Zusammenarbeit inweise

Bilden Sie Gruppen zu Themen, die auch andere Einrichtungen interessieren.
Arbeiten Sie mit Gleichgesinnten an gemeinsamen Themen oder greifen Sie auf
Inhalte eines gemeinsamen Materialpools zu.

Bitte beachten Sie:

Fir die Einhaltung der Nutzerordnung und der Bestimmungen des

Datenschutzes in den Netzwerkgruppen sind die jeweiligen Moderatoren

verantwortlich. Fur Inhalte, auch des Materialpools, tragt der jeweilige Autor die
| Verantwortung. Bei Problemen wenden Sie sich bitte an den B Support!

Meine Netzwerkgruppen

B Testgruppe - Netzwerk ()

8
a

Alle Mitglieder der Plattform sind durch ihre Anmeldung automatisch Mitglied des
Netzwerks. Das Netzwerk bietet gleich aufgebaute Lern- und ArbeitsrAume wie die der
Gruppen innerhalb von Schulen. Netzwerkgruppen dienen aber im Unterschied dazu der
schuliibergreifenden thematisch gegliederten Zusammenarbeit.

Auch in die Gruppen innerhalb einer Schule kdonnen Mitglieder aus anderen Schulen
hinzugefiigt werden. Dazu muss dem Moderator nur deren Login (E-Mail-Adresse) bekannt
sein. Die Ero6ffnung einer Netzwerkgruppe ist also nur sinnvoll, wenn die
Gruppenteilnehmer aus den verschiedensten LernSax-Schulen stammen und sich bei
Interesse selbstandig zu beliebigen Zeitpunkten an der Gruppe anmelden kénnen. So kann
z. B. die Netzwerkgruppe Deutsch als Zweitsprache von Interessenten, nach Anmeldung
beim Moderator per E-Mail, zum Erfahrungs- und Materialaustausch genutzt werden. Dafiir
mussen der Moderator und die verschiedenen Mitglieder vorher noch nichts voneinander
gewusst haben und konnen trotzdem in der Netzwerkgruppe zueinander finden. Ein
selbstandiger Beitritt eines neuen Mitglieds ist mdglich, wenn ihm das Gruppen-Login und
das erforderliche Passwort bekannt sind.

Beachten Sie: Netzwerkgruppen diirfen nicht als virtuelle Klassen genutzt werden. Fir die
Arbeit mit Schilern sind ausschlieR3lich die schulinternen Klassen und Gruppen vorge-
sehen.

Unter dem Menipunkt Neue Gruppe haben Lehrer die Mdglichkeit, eine zun&chst
passwortgeschiitzte (geschlossene) Gruppe zu beantragen. Einen Uberblick uber die
Netzwerkgruppen bekommen Sie in der Rubrik Gruppenibersicht. Der Zugang zu nicht
aufgelisteten Gruppen ist ebenfalls dort, unter dem Link Anmeldung in einer Gruppe,
moglich.
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Die Funktionen' in Netzwerkgruppen:

B Mitteilungen

_E B Adressbuch |I| B Lesezeichen E’
& B Mitgliederliste B Kalender B Aufgaben
&g () v
B Lernplan p B Lernmodule B Forum
) i
E B Chat o) B Konferenz = B Dateien
& - -
B Fotoalbum - B Blog — B Wiki
s
B Umfragen B Ressourcen : B Sprechstunden
il BE ala
Die Gruppen, in denen Sie bereits Mitglied sind, werden in s der
Auswahlbox lhre Gruppen s g e
gesondert aufgefihrt.
| 1 B
SR

Klassen

Musterklasse
Maria Mustername.

Netzwerk-Gruppen

Testgruppe - Netzwerk

Administriert werden die Netzwerk-Gruppen von einem Moderator (dies ist der Griinder
der Gruppe), der unter anderem firdie Rechteverwaltung der einzelnen Gruppen-
Mitglieder zustandig ist.

Von ihm erhalten Sie auch das Passwort zum Betreten einer geschlossenen Gruppe. Um
Kontakt mit einem Moderator aufzunehmen, kénnen Sie in der Gruppenubersicht mit einem

Klick auf das Symbol = ein E-Mail-Formular fur eine sofortige Anfrage aufrufen oder mit

dem Kilick auf das Symbol einen Adressbucheintrag Uber den Moderator in Ihrem
personlichen Adressbuch anlegen.

v Je nach Einstellung der Rechte in der Netzwerkgruppe und lhrer Rolle steht nur eine Auswahl der Funktionen zur Verflgung.
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Material-Pool O Material-Pool und Mediensammlung

gsaChsen.de E LernSax bie mesax - schulcloud
» Raum wechseln a | ENI E’J =

Werkzeuge N
O Material-Pool und Mediensammlung MeSax-Medien

Freie Ressourcen

Die hier recherchierbaren Angebote kénnen unmittelbar in die Arbeit mit LernSax einbezogen werden
Antares OER-Pool

‘Wikimedia Commons

Schnellsuche im Bestand der MeSax-Mediathek Dettsche Digftale Bibliothek
VR-Pool
Suchen
Lernplans
Suche mit erweiterten Suchoptionen Online-Kurse

Andere Materialsammlungen

MeSax-Medien

D M e S a x Sie greifen auf den fiir Sie online verfigbaren Medienbestand der MeSax-
—

Mediathek zu.

Mediathek

Freie Ressourcen

Medienpools von Drittanbietern, die entweder den Kriterien der "Open
Education Ressources” geniigen oder aus anderen &ffentlich zugénglichen
Quellen stammen.

Lernpléne

Eine lose Sammlung von Lernplanen. Diese konnen fiir die eigene Arbeit

= O ] angepasst und ibernommen werden.
35
Onlinekurse

Kurse und Selbstlernelemente fir die Integration in das Unterrichtsgeschehen
oder fr die persénliche Fort- und Weiterbildung.

Im Material-Pool finden Sie als wohl wichtigstes Unterstiitzungstool den Onlinebereich der
MeSax-Mediathek. Von hier kénnen Medien direkt fur die Lernarbeit in Gruppen/Klassen
eingebunden werden.

Dartber hinaus findet man im Material-Pool eine Vielzahl von Anregungen weiterer
medialer Unterrichtsmaterialien (OERSs, Lernplattformen der Schulbuchverlage, Apps, etc.)

Im Material-Pool stellt die LernSax-Redaktion Informationen und Beitrdge zur Nutzung
von LernSax und seinen vielfaltigen Funktionen bereit. Dabei sollen versierte Nutzer, die
schon Erfahrungen mit der WebWeaver® Suite (z. B. bei lo-net?) gesammelt haben,
ebenso interessante Beitréage finden wie Einsteiger, die zum ersten Mal eine Lernplattform
nutzen.
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Wir wollen im Material-Pool auch weitere Fragestellungen thematisieren, die sich bei der
Nutzung des Internets und digitaler Medien allgemein und der Nutzung von LernSax im
Speziellen ergeben. Und natdrlich wollen wir mit Ihnen ins Gesprach kommen, damit
das Magazin immer interessant und anregend istt Wenn Sie |hre Erfahrungen im
Einsatz von LernSaxoder sonstigen digitalen Medien im Unterricht einbringen mdchten
oder Anregungen und Hinweise fiir uns haben, wirden wir uns freuen, wenn Sie mit uns
Kontakt aufnehmen. Senden Sie einfach eine E-Mail an redaktion@lernsax.de!

Registrierung bei LernSax

Bevor Sie die Plattform LernSax mit ihren zahlreichen Funktionen nutzen kénnen, muss
sich lhre Bildungseinrichtung als Schule registrieren lassen. Zur Registrierung berechtigt
sind sachsische Schulen und andere s&chsische Bildungseinrichtungen, die in der
Sachsischen Schuldatenbank (http://schuldatenbank.sachsen.de) eingetragen sind.
Uber die Aufnahme  von weiteren Einrichtungen entscheidet das Landesamt fur Schule
und Bildung im Einzelfall.

B . Anmelden ) Suche Q Meni =
Ausfuhrliche Informa-

. . . Esachsen.de O LernSax pie Mesax- schulcloud
tionen zur Registrierung

finden Sie im offentlichen ©®8

Start-Bereich auf LernSax

Funf Schritte zur erfolgreichen Registrierung

In fiinf Schritten registrieren Sie Ihre Einrichtung bei LernSax

Lesen und bestatigen Sie bitte die Hinweise zum Datenschutz und die

Schritt 1 Nut; Sie konnen die Dokumente herunterladen oder ausdrucken
Nutzungsbedingungen und

Datenschutzerkisrung

Achten Sie bitte bei der Eingabe auf korrekte Eintrége! Im Nachhinein ist keine
Schritt 2 Korrektur méglicht

Dateneingabe

Beim Klick auf ,Anmelden” werden die Daten verschliisselt Gbertragen. Bitte vorher
Schritt 3 nochmals genau iberprisfen!
Ubertragung der Daten

Ihr ausgefiiltes Anmeldeformular wird nun im Druck-Format im Browser angezeigt und
Schritt 4 per E-Mail an die von Ihnen angegebene Adresse verschickt
Anmeldung ausdrucken

Mit Ihrer Unterschrift als zukiinftiger Administrator Ihrer Institution bestatigen Sie
Schritt 5 nochmals, dass Sie die Nutzungsbedingungen akzeptieren.
Formular ausdrucken und
unterschrieben an das
Landesamt fur Schule und AuBerdem muss das Formular die Unterschrift der Einrichtungsleitung sowie deren
Bildung schicken Stempel enthalten. *i. V-Signaturen” werden nicht akzeptiert. Eine stellvertretende
Schulleitung ist zur Unterschrift berechtigt und benétigt diesen Zusatz nicht. Senden
Sie die Anmeldung per Brief an die Adresse:

LANDESAMT FUR SCHULE UND BILDUNG
Referat 53 | Medienbildung und Digitalisierung

Otto-Nagel-Strae 1 | 02625 Bautzen | Postanschrift: Postfach 44 44, 02634 Bautzen

Nach Prirfung Ihrer Angaben und der Nutzungsberechtigung erhalten Sie innerhalb weniger Tage Ihre Zugangsdaten per E-

Mail

Start der Registrierung

Schritt 1 - Nutzungsbedingungen und Datenschutzerklirung
Starten Sie nun die Registrierung Ihrer Einrichtung bei LemSax!

Auf LernSax angemeldete Schulen (z. B. Schulen) verwalten sich selbst. Die komplette
Benutzer-Administration und Rechteverwaltung der Schule organisiert ein im Vorfeld
bestimmter Administrator, der auch die weiteren Mitglieder der Schule bei LernSax anlegt.
Dies kann von Hand erfolgen oder durclh D?EtlenUbertragung aus SaxSVS heraus unter

.

g
Nutzung des LernSaxSVS-Sync-Tools. EFErZE

AulRerdem vergibt er individuelle Nutzungsrechte und legt die schulinternen Klassen und
Gruppen an. Er hat Editier- und Ldschrechte fiir alle Inhalte im Bereich der Schule.

Die Nutzung von LernSax ist nur Personen mdoglich, die von einem Administrator einer
registrierten Schule als Mitglied angelegt wurden. Eine unmittelbare Registrierung bei
LernSax als Einzelperson ist grundsatzlich nicht vorgesehen.

Seite 17 Inhaltsverzeichnis



mailto:redaktion@lernsax.de
http://schuldatenbank.sachsen.de/
https://www.lernsax.de/wws/9.php#/wws/registrierung.php?sid=86246113371399894462271897189530S944cf78e
https://www.lernsax.de/wws/9.php#/wws/lernsaxsvssync.php?sid=86246113371399894462271897194570S47c99763

Die Funktionen von LernSax im Einzelnen

Dieses Benutzerhandbuch gibt einen kurzen Uberblick tiber die Funktionen und Mdglichkei-
ten von LernSax. Weitergehende Beschreibungen finden Sie in der jeweiligen Kontexthilfe,

die Sie mit Klick auf das Symbol E in fast allen Bereichen von LernSax aufrufen kénnen.

Fur ausgewahlte Funktionen stehen in den Bereichen Hilfe & Support sowie Magazin auf
LernSax noch zusétzliche Informationen und Materialien bereit. Fir die Administration
von Schulen, Klassen und Gruppen gibt es eine spezielle Anleitung, die Sie nach
Anmeldung an der Plattform im Magazin-Bereich finden. Dort gibt es auch ein fur alle
Mitglieder zugangliches Lernmodul (Lernmodule) Funktionen von LernSax im Uberblick,
in dem lhnen die Funktionen und deren Handhabung ausfihrlich erklart werden.

Neben der Bezeichnung der einzelnen Funktionen sehen Sie in welchen Bereichen von
LernSax diese prinzipiell verfugbar sind. Je nach Einstellung der Rechte in Ihrer Schule,
Gruppe oder Klasse, der Rolle (Lehrer, Schiler oder Partner) bzw. individueller
Festlegungen steht lhnen eventuell nur eine Auswahl der vorgestellten Funktionen zur
Verfugung. Setzen Sie sich bei Fragen mit lhrem Schul-Administrator oder Moderator der
Klasse bzw. Gruppe in Verbindung (siehe auch Rechteverwaltung - Kurzibersicht).

Im Bereich Mein ... nicht verfigbar

© Mein Arbeitsplatz . ..
P Arbeitsplatz verflgbar.

© Musterschule: Im B_ereich Schule ... nicht verfigbar
verflgbar.
Im Bereich Netzwerk ... nicht verfigbar

Testgruppe - Netzwerk| Verngbar_

Auf eine &auRerst hilfreiche und oft benutzte Funktion sei bereits gleich am Anfang

verwiesen. Uberall wo dieses Zeichen auftaucht, haben Sie die Mdglichkeit einen
Seitenlink (extern als Hyperlink oder QR-Code und auch intern als Hyperlink) zu generieren
und in lhre Lernsax-Mitteilungen, -Dokumente und viele mehr einzubinden. Damit wird dem
Nutzer die Arbeit wesentlich vereinfacht, sofern er eine Zugriffsberechtigung auf die
@tsprechenden Link-Ziele besitzt.

Umfangreiche Unterstiitzung zu vielen Funktionen von LernSax finden Sie hier:

Bl
} . nGiTa e .
Handbucher und Anleitungen E¥ Schritt fur Schritt
B
Erklarvideos [= Oft gestellte Fragen Els? e
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https://www.lernsax.de/link.php?763108%7C/
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Adressbuch

© Mein Arbeitsplatz ® Musterschule: © Testgruppe - Netzwerk E

Im Adressbuch kénnen Kontakte verwaltete werden. Neben der E-Mail-Adresse lassen
sich auch noch weitere personenbezogene Daten vermerken.

Adressbuch
| Adressen importieren | Meue Adresse eingeben
AFMS
Alle Funktion Vorname  Nachname Institution ~ Telefon  E-Mail-Adresse
0O 6& aa Fritz Fleilig fleilig@musterschule.lernsax.de
O &5 ga Anton Musterschiiler anton@musterschuleregenbogen.lernsax.de
0O 6& s Susi Sorglos suso@musterinstitut.lernsax.de

Bei der Standard-Ansicht des Adressbuches werden alle Adressen in alphabetischer Rei-
henfolge angezeigt. Per Buchstabenauswahl werden nur die unter diesem
Anfangsbuchstaben eingetragenen Namen aufgelistet.

Die VerknUpfung mit dem Mailservice erlaubt das an einzelne (&),
mehrereoder alle Personen, die in lhrem Adressbuch eingetragen sind.

Im Adressbuch kénnen sowohl Mitglieder von LernSax als auch die Adressdaten von Nicht-
mitgliedern verwaltet werden.

Mit dem Symbol ﬁ konnen Sie Mitglieder z. B. aus einer Mitgliederliste oder
dem Messenger heraus direkt in Ihr Adressbuch tbernehmen.

AUfg ab en © Mein Arbeitsplatz  © Musterschule: © Testgruppe - Netzwerk B

Mithilfe dieser Funktion kdnnen Sie in allen Raumen der Plattform Aufgaben mit einer Be-
schreibung und festgelegten Laufzeiten anlegen.

Aufgaben
| Mur private Aufgaben anzeigen | Erledigte Aufgaben anzeigen | Private Aufgabe anlegen
Erledigt  Funktion Titel Quelle Fallig
o211 &b Elterninformation Musterklasse 14.11.2022 00:00

Aufgaben kénnen selbst angelegt oder durch andere Nutzer zugewiesen werden. Die Herkunft zugewiesener Aufgaben ist an
ihrer Quelle erkennbar.

Im Bereich Mein Arbeitsplatz handelt es sich um lhre persdnlichen Aufgaben, in den
Bereichen Schule und Netzwerk um klassen- bzw. gruppeninterne Aufgaben.

In der Aufgaben-Ubersicht sehen Sie auf einen Blick alle zu erledigenden Aufgaben.

In Ihrem Mein Arbeitsplatz-Bereich kénnen Sie wahlen, ob Sie nur lhre privaten Aufgaben
angezeigt bekommen oder ob auch die Aufgaben, die Ihnen aus den Bereichen Schule/Netzwerk
zugewiesen wurden, gelistet werden sollen. In den Bereichen Schule/Netzwerk haben Sie die
Wahl zwischen den Aufgaben, die Sie innerhalb der Gruppe/Klasse betreffen oder allen
Aufgaben der Gruppe/Klasse.

Die Aufgaben werden inklusive Titel, Quelle und Falligkeitstermin angezeigt. Aul3erdem sind
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bereits von Ihnen erledigte Aufgaben durch ein Hakchen ci| gekennzeichnet. Ist eine Aufgabe
aus dem Bereich Schule bzw. Netzwerk mehreren Personen zugewiesen, wird angezeigt, wie
viele Personen die Aufgabe bereits erledigt

haben.

Unerledigte Aufgaben mit
Uberschrittenem Falligkeitstermin
werden mit dem Symbol =
kenntlich gemacht. Die Standardsortierung der Aufgaben kann in der Listendarstellung durch
einen Klick auf die entsprechende Uberschrift geandert werden.

Erledigt  Funktion Titel Zugewiesen von Fillig

0 0/21 &b a8 Elterninformation maeding @ 02.11.2022 00:00

Mit einem Klick auf das Symbol S kénnen Sie — omeEns
die komplette Aufgabe lesen und nach Erfillung als el Eterminformation
erledigt oder auch wieder als unerledigt markieren. Quelle Missterkiass

Zugewiesenvon maeding &

Erstellt 03.11.2022 09:50

Beginn 01.11.2022 00:00

Falllg 14.11.2022 00:00

Legen Sie eine Aufgabe fur eine Gruppe/Klasse an, haben Sie -

Info fur Wandertag

die Méglichkeit nach Klick aufdas Symbol ~~#  [aufasbe zunesen],
die Aufgabe bei einzelnen oder aber bei allen Mitgliedern
einzutragen.

Wurde die Aufgabe von einem Mitglied erledigt, wird dieser Status inklusive des Datums
angezeigt.

-

Aufgabe zuweisen 98Il 7A x

Alle
Zugewiesen Erledigt v Zeitpunkt Mitglied E-Mail-Adresse

leo.lerner@musterinstitution.lernsax-

Leo L L
eo Lemer @ 2022 digionline.de

Dle Tltel der . dr?' aktueIISten AUfgaben Aufgaben B Internetrecherche zum Thema Vulkanismus (30.11.2022 10:00)
erscheinen als Link in der Rubrik Status auf den Exkursionstagebuich (30.11.2022 00:00)
Ubersichtsseiten im Bereich Mein Arbeitsplatz, B Fiteminformation (02112022 00:00)

der Gruppen/Klassen im Bereich Schule bzw. der Gruppen im Bereich Netzwerk.

B|Og © Mein Arbeitsplatz © Musterschule: © Testgruppe - Netzwerk

In Mein Arbeitsplatz (nur in der Rolle Lehrer) sowie in Gruppen und Klassen kénnen Blogs
gefuhrt werden. Darlber hinaus findet sich die Funktion auch auf Schulebene sowie im
Bereich Netzwerk, doch hier kann man keine Inhalte einstellen. Vielmehr ist es dort
moglich, bestehende Blogs zu veroffentlichen und die eigenen Inhalte somit anderen
Nutzern der Plattform zuganglich zu machen.
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== Ein Blog ist eine Art offentliches Tagebuch

Blo .
oder Journal. Der Verfasser eines Blogs kann
z in den Eintragen seine Meinung zu
e e e e verschiedenen Themen darstellen oder

Aspekte verschiedener Projekte prasentieren.
Die Leser des Blogs haben die Mdglichkeit, die

EiNtrage Zu | ewnenvaguertsssen OERBaE G
e bewerten
1 von maeding @
ST A e T und eigene
Wir sahen dabei viele Tiere aus verschiedenen Teilen der Erde. Ein paar Fotos dazu liegen im Fotoalbum. Datum 03.11.2022 10:24
1 Kommentar(e), aktuell 14.06.2017 11:15 Uberschrift
Fotos
Ein ine Art sffentliches Tagebuch oder Joumal. Es ist gut geeignet, Kiassenfahrten oder Exkursionen zu Thema
dok en
Nicht zugeordnet ~

Kommentare zu verfassen, die wiederum von anderen | .men

Lesern bewertetund kommentiert werden kdnnen. Sg | mrereesensne

kann ein Blog sowohl zum Dokumentieren von &

Lernschritten (z. B. beim Fuhren von Lesetageblichern) e smamimaommnin |
oder Projekten, dem Austausch von Informationen und

Erfahrungen als auch der sonstigen Kommunikation
dienen.

Bild einbinden

Sie konnen Blog-Eintrage mit Hilfe von Themen | S

sortieren. Klicken Sie auf den Link Themen, um | [oseasnen]rene e

Video-Datei einbinden (MP4)

verschiedene Themen anzulegen, zu bearbeiten oder | (sseimsen iere s

. - I Weitere Datei(en) einbinden
um sie wieder zu I6schen. + [Dataen susiien e ausgewit
Verdffentlichen in Zielsprachen
Eintrag lesen 0P8I A x Cimeiner Institution B deutsch

Dlenglisch

Benachrichtigung

Ofranzosisch
Bei Kommentar benachrichtigen

Oitalienisch

von Ospanisch
Datum Themen 0817 x
Letzte Anderung O -
Quelle

Funktion Thema
Thema
Zielsprachen i Herbstfotos vom Schulhof
Bewertung

o Schulausflug in den Zoo
Ich habe auch Fotos gemacht!
EinF gleich hier zu i ] Vulkanismus

se habe ichim @
Fotoalbum abgelegt
Neues Thema

Eintrag bearbeiten || Eintrag i5schen Anderungen speichern

Bei einer Veroffentlichung im Netzwerk kénnen alle Mitglieder von LernSax diesen Beitrag lesen.

Die Administratoren bzw. Moderatoren der entsprechenden Bereiche sind berechtigt, die
Veroffentlichung von Beitrdgen der Mitglieder wieder zurtickzunehmen und die Rechte fir
die Funktion Blog (z. B. von Schreiben auf Aktiv — also nur Lesen) zu &ndern.

Ch at O Musterschule: © Testgruppe - Netzwerk EE
Chat: @Musterkiasss NEUE Chai + Whiteboard ~ @ B & 33 & x
22555 Im Chat kénnen sich die srosies - .
e Mitglieder der Schule, Gruppe

bzw. Klasse zum virtuellen Aus-
tausch (z. B. fir ein
Brainstorming) treffen.

Der Chat eignet sich aber nicht
nur als Kommunikationsmittel der "=
== Gruppen- bzw. Klassenmitglieder untereinander, sondern

auch fur Gesprache mit externen Partnern. Zur besseren Visualisierung, fir Konzeptarbeit oder
ahnliches kann der Chat auch mit integriertem Whiteboard gefuihrt werden.
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Uber das Symbol S Kkénnen Sie den oder Uber das Symbol den

[chatverlauf speichern| .

Jeder Chat wird automatisch Dt e
mltgeSChnltten Dlese | Einstellungen | Chat 6ffnen
Mitschnitte kdnnen vom !l im ehat
Administratorbzw. Moderator Alle Funktion Beginn Ende crétie
eingesehen und gel'c')scht O 6> @ 19.01.2021 16:01 19.01.2021 16:05 1348
Werden O 6o M 03.12.2020 19:35 03.12.2020 19:41 432B
Damlt kann der Chat auch noch O 6> @ 03.12.2020 19:30 03.12.2020 19:33 110B
nachtraglich ausgewertet

Lsch:
werden.

Es besteht nochmals die Méglichkeit, den Chat-Inhalt GUber das Symbol S aus zu
drucken oder Textteile zu markieren und in eine beliebige andere Anwendung einzuftigen.

Date|ab|age © Mein Arbeitsplatz  © Musterschule: © Testgruppe - Netzwerk

In der Dateiablage kénnen Sie personliche Dateien (Bereich Mein Arbeitsplatz) und
Dokumente der Gruppe oder Klasse (Bereich Schule/Netzwerk) ablegen und tbersichtlich
verwalten.

Details  Symbole

Ardnnr anlaman | Oednar 1 @ucha | Cinctallinaan | Aldbaliciornr

I:Mu.ﬂ,te,k.asw 5 Testdateien Uber die Schaltflachen in der Kopfzeile

t kann man im Verzeichnisbaum navigieren.
Alle Funktion Name

19.08.2019 14:56
Maria Mustername @

-, = Testdateien

19.08.2019 14:57
0 X 88 fotoapparat. 143 KB
E N pparat.jpg Maria Mustername @

19.08.2019 14:56
O % &8 |, Frageb: Schulsport.doc: 317KB
. =8 m Fragebogen Schulsport.docx Maria Mustername @&

. ) 19.08.2019 14:56
D X & s Fragebogen Schulsport.pdf Alter der Datei < 2Tage Maria Mustername @ 123 KB

O & 33 B3 Prdsentation Berufsorientierung.pdf 19'95'2019 14:56 249 KB
Maria Mustername &)
- [ . 19.08.2019 14:56
) %, 38 B Prasentati o Maria Mustename @ 216 KB
O %o lestscidocx] B3 Alter der Datei > 2Tage aber < 4 Tage 90.09.2022 09:29 38K8
Musterlehrerin @
Die Dateien werden in Form einer ot smk
B aum Stru ktur bZW | n Sym bO I 0 ptl k 0 ] | Datei erstellen | Datei hochladen | Ordner anlegen | Ordner | Suche | Einstellungen | Aktualisieren
2k H H [ Musterklasse [ Testdateien 6,4 MB von 10 MB frei
& 5 :
(touchfahig) in  verschiedenen

Ordnern und Unterverzeichnissen
gespeichert, die Sie selbst anlegen
und benennen. Durch das Speichern
von Dokumenten in der Dateiablage

O Fragebogen 0 Pra: o Ctestscidocx
haben Sle O rtS - u n d Schulsport pdf Benufsorientierun
zeitunabhangigen Zugriff auf die
Daten.
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In der Dateiablage kénnen Sie Dateien kopieren und

Neuer Name
Ausgabe von Lernaufgaben

Beschreibung

Bei neu hochgeladener Datei benachrichtigen

Rechte fiir diesen Ordner
P ——

Dateien herunterladen / ansehen

! Dateien hochladen / erstellen / bearbeiten

Anderungen speichem | Ordner Iéschen

Ordner ox&a? . . . .. . . .
“ | in einen anderen Ordner einfigen. Dies funktioniert
Ordner /Aufgaben/Ausgabe von Lernaufgaben b erel C h S U b erg relfen d . SO konnen Sle
beispielsweise Dateien, die Sie in lhrer privaten
Eigenschaften  Freigabe  Kopieren  Exportieren  L&schen

Dateiablage abgespeichert haben, kopieren und in
einen Ordner in lhrer Klasse oder Gruppe einfligen.

Im Bereich Schule/Netzwerk haben Sie zusatzlich die
Moglichkeit spezielle Rechte fur Ordner zu
vergeben, vorausgesetzt, Sie haben fur die
entsprechende Gruppe oder Klasse
Administrationsrechte (Ausgabe-Ordner = Dateien
darfen nur angesehen oder heruntergeladen werden;
Abgabe-Ordner = Dateien durfen nur hochgeladen,
erstellt oder bearbeitet werden, damit wird

Ordner @HBA x

.-abgucken® verhindert). Diese Ordner-Rechte

Ordner rAulgaben/Ausgabe von Lemaufgaben

Eigenschaften  Freigabe  Kopieren  Exportieren  Léschen

Neuer Name

Abgabe von Lernaufgaben

Beschreibung

Bei neu hochgeladener Datei benachrichtigen

Rechte fUr diesen Ordner
Dateien herunterladen / ansehen
Dateien hochladen / erstellen / bearbeiten

Anderungen speichern |  Ordner [gschen

werden vom Ersteller des Ordners eingerichtet.

AulRerdem haben Sie hier die Mdglichkeit festzulegen, wer
Uber neu hochgeladene Dateien per Systemnachricht
informiert werden soll.

Mit Hilfe der lokal zu installierenden Anwendung
WebWeaver® Desktop organisieren Sie bequem
Ihre private Dateiablage sowie die lhrer Schule,
Gruppen und Klassen.

patel 0B Ax Aus der Dateiansicht heraus kann diese zur weiteren

. Bearbeitung z.B. in den Bereich Mein
e e Arbeitsplatz kopiert ~ werden.
Ansicht Eigenschaften Freigabe

, In den Dateieigenschaften [ .. R—
Dateiname Test.docx . . = w2
- J kann diese far
e - Konferenzen oder Chats | ™ ™

Hochgeladen  26.09.2022 10:29, Maria Mustername

X 60N, (7] = @ Testdocx

freigegeben werden und | s esscunn cogs
Sie kobnnen sich bei
Downloads in den | e
Systemnachrichten
informieren lassen. Damit
behalt man den Uberblick | 2semesses

Date fir Konferenz freigeben

U ber dle Bearbeltu ng VOﬂ Bei der Nutzung in einer Konferenz werden keine Benachrichtigungen

generlert

Datel LR
Datei ITest docx
Ansicht  Eigenschaften  Freigabe

Neus Freigabe anlegen

Freigabe anlegen R

Datei erin @

Freigeben ab
[e:

Freigeben bis.

e

Bitte beachten Sie auch die Informationen in der

Hilfe

Freigabe anlegen

Seite 23

Datei fur Chat freigeben

Aufgaben TN | e ting moreswerten v sensccnigungen g
Klassen/Gruppen.

Anderungen speichern

Uber die  ,Dateifreigabe“  konnen  Komfortabel
Bearbeitungsfristen gesetzt werden bzw. diese per Link
temporar an bestimmte Personen frei gegeben werden

(Achtung: Jeder, der den Link besitzt, hat Zugriffsrecht!
Freigabezeitraum eng begrenzen bzw. handisch Iéschen.).
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50 N,

Uber diese Icons in der Dateiansicht lassen sich diese mit ONLYOFFICE zur
Ansicht 6ffnen bzw. bearbeiten. Dafiir sind keine eigenen Lizenzen fur

MS-Office ® notwendig und die Bearbeitung ist auch auf Apple-Geréten maoglich.

chlyoffice
2= ONLYOFFICE B & =

Datei Startseite Layout

Einfilgen

Open Sans “0 - A

B B I USANAIL A S

L |mE|||2|3\4|5wﬁ|7|ewglmlnw|2|13||4w|5||ﬁ|5\|8|

[T (1 e
U}

©

14013 (12 (1001008 18 |70 G054 1313111

Seite 1 von 1

Normal v

Zeilenabstand
Mehrfach v 1

il T
1]
I 1l

Absatzabstand
Wat Mach

fem 0cm

Kein Abstand zwischen Absatzen
glsicher Formatisrung

"~ Hitergrundfarbe

Erweiterte Einstelungen anzeigen

] —  Zoom5s% 4

Deutsch (Deutschland) ~ B

Eine Ubersichtliche Einfiihrung in ONLYOFFICE finden Sie hier: LERNSAX GOES OFFICE

Uber das zur Verfugung stehende Auswahlmeni kénnen diverse Operationen zum
Dateimanagement ausgewahlt werden. Wahlen Sie dazu einzelne Dateien aus, indem
sie in der ersten Spalte einen Hacken setzen. In der Folge wird am Seitenende das
Auswahlment (Kopieren, Herunterladen, Mailen, Verschieben, Loschen) sichtbar. Wahlen

B Musterklasse [ Testdateien

Alle Funktion Name

~, = Testdateien

it @ rotoapparatjpg
8% ,a/ Fragebogen Schulsport.dock
3 21 [ Fragebogen schulsport pdf

88 B3 Présentation Berufscrientierung.pdf

22 [ Prasentation Fotografie-Workshop. pptx

a

A H

testsci.docx

Hochgeladen
15.08.2019 14:56
Maria Mustername @
19.08.2019 14:57
Maria Mustername @
19.08.2019 14:56
Maria Mustername &
15.08.2019 14:56
Maria Mustername @
19.08.2019 14:56
Maria Mustername [@&
19.08.2019 14:56

Maria Mustername @

30.09.2022 09:29
Musterlehrerin &

Sie die gewulnschte Aktion

6,39 MB von 10 MB frei

und folgen Sie den
Anweisungen.

317 KB

Mehrere Dateien lassen

e sich gemeinsam

downloaden. Wahlen Sie

dazu die Dateien aus,

markieren Sie diese mit
einem Hacken und wahlen

Sie im Auswahlmenu ,Herunterladen”. Es 6ffnet sich ein Fenster, das die ausgewahlten
Dateien zeigt. Wahlen Sie ,Dateien herunterladen”. Nun wird eine .zip-Datei im

Downloadbereich hinterlegt, die Sie z.B. mit einem Programm wie 7-Zip entpacken
kdnnen. Im Anschluss liegen Thnen alle ausgewahlten Dateien zum Bearbeiten vor.

Seite 24
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https://www.lernsax.de/wws/9.php#/wws/319716.php?sid=38873910148044944162135463546670S302f5dc0
https://7-zip.de/download.html

Dateien herunterladen

@a:Il 37 x

Datei

Datei

Datei

fotoapparat.jpg (143 KB)

Fragebogen Schulsport.pdf (123 KB)

Prasentation Berufsorientierung.pdf (249 KB)

Dateien herunterladen

Die Ausgabe heruntergeladener Dateienpakete erfolgt per .zip-Dateien, die
ahnlich wie .tar-Dateien z.B. mit 7-Zip entpackt werden konnen. Das Verpacken der
Dateien in einer .zip-Datei verringert die GroRe und beschleunigt das
Herunterladen, Kopieren und Verschieben. Das Verpacken erfolgt in LernSax
automatisch. Fur das Entpacken mussen Sie auf ihrem Computer ein Programm

installieren. Sehr haufig werden Programme wie 7-Zip oder WinZip verwendet.

Details

Symbole

™

| Datei erstellen | Datel hochladen | Ordner anlegen | Ordner | Suche | Einstellungen | Aktuslisiersn

B ®NMusterklasse NEUS

Alle Funktion Name

312 GBwven 31.3 GB frei

Hochgeladen

role

~

= @Musterklasse NEUG)

06.04.2020 11:03

“, [] Abgabe von Lernaufgaben
Ordner @eMailAx
LY # 3gabe von Lernaufgaben
. [ Geschirzte Dokumeme Ordner /Abgabe von Lemaufgaben
., [ Test Eigenschaften  Freigsbe  Kopieren  Exportieren  Léschen
., [ test
Neuer Name
S Dateien erstellen und bearbere| (200202 von Lemaufgaben )

ke

Ordnerstruktur sichtbar. Sie wahlen einen Ordner oder ordner

Unterordner aus. Setze Sie nun

2% [ Dresden courselerzip

Links zu Erklérfilmen. paf

Material 1.pdf

Test.docx

Beschreibung

den Klasser- oder Fachlehrer

Bei neu hochgeladener Datei benachrichtigen

Rechte fiir diesen Ordner
Dateien herumerladen / ansehen

Dient der Abgabe von erledigten Pflichtlernaufgaben nach Anforderung durch

-

am

unteren

Sie kénnen Ordner Uber die
Ordnereigenschaften kopieren oder
komplett herunterladen. Klicken Sie dazu
auf das Stiftsymbol vor dem Ordner. Es
6ffnet sich ein Fenster, das zunachst die
Eigenschaften des Ordners zeigt. Mit dem
Klicken auf den Reiter ,Kopieren” erscheint
im Fenster unterhalb der Reiter eine
Dropdown-Liste. Hier wahlen Sie das Ziel
aus. Es werden ihnen alle ihre Klassen und
Gruppen gezeigt. Mit einem Klick auf eine
der Klassen oder Gruppen wird die dortige

(2 MON= B

Fensterende den Hacken bei ,Ich mdchte den Vorgang | orwner  /aufgaben

starten.” und klicken Sie den grunen Button ,Kopieren”

unten links.

Seite 25

Eigenschafter Freigabe Kopieren Exportieren Loschen

Ziel

Musterklasse — ~

Aufklappen Ordner 6,39 MB von 10 MB frei

B Musterklasse
& Recherche

Ich mochte den Vorgang starten.

Bitte beachten Sie auch die Informationen in der Hilfe.

Inhaltsverzeichnis



https://7-zip.de/download.html
https://www.winzip.com/de/pages/download/winzip-b3/?x-target=ppc&promo=ppc&gclid=CjwKCAiAhreNBhAYEiwAFGGKPH2lj8W7Hm1HIc0k0YR32LZsudECyi47iWPzlxbu3XD6XBSpgwjO6hoCz9EQAvD_BwE

Test.docx
Dateien, die Uber sog. "Ausgabe"-Ordner bereitgestellt werden,

. . . . . . . F. Herunterladen
erhalten einen Befehl "Als Kopie bearbeiten". Sie konnen Uber die

Eigenschaften eines Ordners weiterhin festlegen, ob die Nutzer die ib:z::;:en
enthaltenen Dateien nur herunterladen und ansehen, oder auch 21 Kopicren
Dateien hochladen, erstellen und bearbeiten durfen. =& Mailen
Die Nutzer sehen, fur den Fall, dass Sie nur das Herunterladen und @ Loschen

Ansehen gestattet haben, bei den ,weiteren Funktionen” (das Symbol,

das ein Quadrat aus vier Quadraten zeigt) die Auswahl ,Kopie bearbeiten”. Nach einem
Klick 6ffnet sich ein Fenster, das mittig eine Dropdown-Liste zeigt. Hier wahlen Sie das
Ziel, z.B. ihren privaten Ordner, an dem die bearbeitet Kopie der Datei hinterlegt werden
soll. Mit dem Klick auf ,Datei kopieren” unten links, 6ffnet sich die Datei automatisch zur
Bearbeitung. Sie kbnnen im Zielordner auch einen Unterordner anlegen, oder in den
Zielordner wechseln mit den nebenstehenden Buttons.

Einstellungen (ausgewahlte) o wein arbeitsplatz ﬁ.
Die persdnlichen Einstellungen im Bereich ,Mein (2) maeding (+  suche Q@ Meni =

Arbeitsplatz® werden Uber das Kopf-Icon aufgerufen.

Mein Prc profil
Systemnachrichten NSax bie MeSax - schulcloud

> ]
Einstellungen

Passwort dndern ﬁl GERNBE0

- Abmelden

Einstellungen

Lizenz-Pool
Hier kénnen Sie Lizenzschliissel fiir derzeit auf der Plattform "LernSax" nicht angebotenen Zusatzprodukte und/oder zugangsbeschrankie bzw. kostenpflichtige
Kurse eingeben.
Eine Nutzung als Datensave fiir Nicht-LernSax-Inhalte ist méglich, aber nicht empfehlenswert. Falls Sie die Funktion trotzdem dafiir nutzen, stellen Sie bitte dem
Namen des Produktes ein "Notiz:" vor.

Hauptinstitution

Entscheiden Sie selbst, wohin Sie bei einem Klick auf den Reiter "Institution” wechseln. Zu ihrer Stamminstitution oder einer anderen Institution, auf die Sie Zugriff
haben. In eine Gruppe, wie das Lehrerzimmer, oder zum Beispiel in Ihre Klasse, die Sie als Klassenleiter fithren.

Sichtbarkeit

Sie arbeiten lieber versteckt? Legen Sie hier fest, ob Sie in Mitgliederlisten und im Messenger als offline geftihrt werden wollen, obwohl Sie online sind.

Externe Dienste

Hinterlegen Sie hier eine nur Ihnen zugangliche externe Mail-Adresse. Uber diese Adresse kénnen Sie ein neues Passwort fiir LernSax erhalten, sollten Sie es einmal
vergessen haben. Auferdem kénnen Sie Systemnachrichten an diese Adresse iibermitteln lassen. So sind Sie immer im Bilde, falls neue Mails in LernSax eingehen
oder Mitteilungen ver&ffentlicht werden.

Zugangsbeschrankung

Um Angriffe aus dem Internet auf Ihren LernSax-Zugang zu minimieren, |&sst sich die Anmeldung am System landerspezifisch einschrénken. Legen Sie hier fest,
aus welchen Landern Sie sich bei LernSax mit Ihrem Zugang anmelden knnen.

Passwort é@ndern

Hier kénnen Sie Ihr bestehendes Passwort d@ndern. Bitte verwenden Sie ein sicheres, d.h. méglichst langes Passwort fiir lhren Login. Dieses muss aus mindestens 8
Zeichen bestehen (Buchstaben, Zahlen, erlaubte Sonderzeichen).

Selbstauskunft nach Art. 15 DSGVO

Nutzen Sie lhr Auskunftsrecht, um im Rahmen einer Selbstauskunft diejenigen personenbezogenen Daten abzufragen, die auf lernsax.de tiber Sie gespeichert sind,
ohne dass Sie selbst direkten Zugriff auf diese Daten haben. Dies betrifft Ihre Nutzungsdaten und lhre Registrierungsdaten.

Export

Laden Sie lhre im Bereich "Privat” vorhandenen Daten mit einem Klick herunter.

In den Einstellungen haben Sie sieben Optionen wie in der Ubersicht beschrieben.

Externe Dienste bieten die Mdglichkeit, sich per E-Mail Uber Systemnachrichten an eine
externe Mailadresse informieren zu lassen. Wenn hier eine externe E-Mail-Adresse einge-

tragen ist, kdnnen Sie sich auch selbst ein neues Passwort eintragen (Uber die Funktion
.Passwort vergessen® im Anmeldedialog), falls Sie es einmal vergessen haben sollten.

Uber die Funktion Passwort andern besteht die Méglichkeit das eigene Passwort fur den
Login auf LernSax zu &ndern.
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Forum © Musterschule; © Testgruppe - Netzwerk [)E

Das Forum bietet Platz fur Fragen, Meinungsaufl3erungen und Diskussionen.

Die Eintrage werden nach Datum und Diskussionsstrang (Thread) sortiert, der neueste Bei-
trag steht an oberster Stelle. Beitrdge und Kommentare, die innerhalb der letzten vier Tage
veroffentlicht wurden, werden mit einem Sternez flr Neu gekennzeichnet.

O Klasse "Musterklasse": Forum ( ¢ e e
£ PN
Forum

Einstellungen | Suche | Standardansicht | Neuen Diskussionsstrang ersffnen

40 MIB von 40 MB frei

Beitrige Funktion Datum

Autor(in)

. @ Hiufige Fragen (FAQ)
Das Forum st der geeignete Ort, um Fragen zu stellen, die auch andere interessieren. Dann muss ich die nicht "G £ 05.05.2021 17:07
mehrfach beantworten. @ : Maria Mustername (&

i 28.10.2022 10:26
N a L/
lm‘fmxvxu:[u.u tfczvz kbbivu ¥ o £ Maria Mustemame @
0 Kommentare
- @ Test 28.10.2022 10:25
VzTctfigt o f

Maria Mustemame @
0 Kommentare

Die Eintrdge kdnnen verschiedenen Beitragstypen zugeordnet werden (Info-, i/

Humor- S Frage- 2 , Antwort- 0 , Pro- e und Kontra- " ). Die Auswahl erscheint in
Form des Symbols links neben dem Eintrag.

Uber die Funktion Beitrage komplett anzeigen werden alle Beitrage eines Diskussions-
strangs angezeigt und kdnnen so in einem Stlick gelesen werden.

Die Titel der drei aktuellsten Beitrage erscheinen als Link in der Rubrik Status auf den Uber-
sichtsseiten der Klassen bzw. Gruppen im Bereich Schule/Netzwerk.

Form Ulare O Mein Arbeitsplatz © Musterschule: © Testgruppe - Netzwerk a

Formulare: Komplexe Umfragen online durchfiihren

Die Funktion ,Formulare® dient unter anderem dazu, komplexe Datenabfragen (beispielsweise
Evaluationen) zu erstellen oder Einschreibungen zu Aktivitaiten (etwa Kurswahl,
Veranstaltungen) durchzufihren.

Die jeweiligen Formulare lassen sich aus beliebig vielen einzelnen Feldern zusammensetzen
und bieten auch die Mdglichkeit, Eingaben nachtraglich zu bearbeiten oder die Zahl der
Einsendungen zu begrenzen. Die Ergebnisse sind online abrufbar oder lassen sich als ODS-
Datei exportieren und anschlieend in einer Tabellenkalkulation weiterverarbeiten.

Ansicht

Angezeigtes Thema | Weitere Themen

Funktion Titel Einsendungen Freigabe

14.06.2017 11:20

il Bestellf lar Schul-T-Shirts und Pull 1
0O lm estellformular Schu irts und Pullover Maria Mustername @
31.03.2017 14:24
shl 1o} *
O AG ,Schulhof verschénem” sucht Mitglieder 0 Herbert Mustermann @
. . ) 31.03.2017 14:23
0O L Evaluation der Schulsozialarbeit 0

Herbert Mustermann (&

Formulare unterstiitzen die Planung und Datenerfassung. Umfassende Konfigurationsoptionen erlauben eine Anpassung bis hin zur Freigabe fiir Nicht-LernSax-Nutzer
per Link und die Unterscheidung zwischen einzelnen Nutzergruppen
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Neues Formular anlegen:

Sie konnen | == EEET
entweder ein
o Formular
ganzlich neu

Ansicht  Bearbeiten

Funktion Titel Einsendun

%, §3 Schulspart; Weiche Sportarien winscht itv euch? 0

M:na Mustemame &

anlegen oder ein bestehendes importieren (*.xml Datei)

Danach kénnen Sie die Darstellung des Formulars konfigurieren, eine Vielzahl von Feldern
anlegen und die Details der Freigabe festlegen.

Fomule LEELE Formulare 087 x
Formular Test
el Darstellung ~ Felder  Freigabe
; p— | Feld anlegen
Text uber den Feldem 10 \ o Test1 SEL;‘:SQQIZSZ
0 N5 e ez 2
Textunter den Feldem 10O “ m Tests i;;;‘::;zélzsz
Mit Hilfe der Exportfunktion kdénnen Sie jederzeit
== einen Uberblick Uber die Ergebnisse erhalten sowie

die  Ergebnisdaten  weiterfihrend  bearbeiten
(Berichte, Diagramme, etc.)

Formulare @087 x

Formular  Test

Formulare es:il3a

Darstellung  Felder ~ Freigabe

Freigabe Formular  Test

Dieses Formular zur Bearbeitung freigeben
O Aktuellen Stand der Einsendungen einfrieren

Einsendung maglich ab Kopieren Exportieren
=1

Einsendung méglich bis
&8 Format

Maximale Anzahl von Einsendung o XML (Sicherungskopie)

® 0ODS (Ergebnisse)
Einsendung mdglich fiir
Lenhrer
Schiiler i
orfieren

Anonymer Zugrift

Bindung an Nutzer
® Normal (nachtréglich &nderbar, lsschbar)
Nicht nachtraglich loschbar
© Nicht nachtraglich anderbar
© Keine Bindung (Mehrfacheinsendung maglich)
© Anonym (Mehrfacheinsendung moglich)
Ergebnisse sind sichtbar
© immer
nach Einsendung
® gar nicht
In Ergebnissen ausgeblendete Spalten
0 Erstellt

Eine ausfuhrliche Dokumentation zu FORMULAREN |§| 3
erhalten Sie im ;Handout Formulare

Benachrichtigung
Systemnachricht bel jeder neuen Einsendung

Neue Einsendung per E-Mail

Tabelle nach Einsendeschluss per E-Mail

FOtO al bum © Mein Arbeitsplatz  © Musterschule: © Testgruppe - Netzwerk

Sie haben die Mdglichkeit in

jedem Bereich von LernSax
(Bereich Mein Arbeitsplatz nur s st ndenzoo <
fur Lehrer) ein Fotoalbum in = wecrmien  ouernene somessingn ot Lt fnderng
Abhangigkeit von den lhnen © N & B 20119520T132854 200,00 Erdminnchon zaness 1ske Jo R0
zugeteilten Rechten © N @ W 2070 zTIaN0Z00RG  ipiere T

anzusehen bZW' anZUIegen' O % @ Bl 2011-05-28T145734_700.0PG  Paviane sind doch ganz putzig anzusehende Tierchen, oder? 1280x856 154K 0820191103

Maria Mustername @

08.05.2012 12:20

[SIRNi § B 2011-05-28T160252_Z00.JPG Elefanten 1280x856  142KB
Lena Lererin @
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https://www.lernsax.de/link.php?formulare%7C/

Nach dem Klick auf den MenlUpunkt Fotoalbum kdnnen Sie Uber das Auswahlfeld
Angezeigtes Thema das gewiinschte Fotoalbum auswahlen. Sie erhalten eine Ubersicht
aller im Thema eingefiigten Bilder. Die Ubersicht enthalt neben der Bildvorschau den
Dateinamen, eine Bildbeschrei- bung, die Bildabmessungen, die Dateigrof3e und den
Termin der letzten Anderung.

Das Fotoalbum starten Sie Uber den Link Fotoalbum ansehen. In —
dem sich offnenden Fenster kénnen Sie neben der individuell
vorzunehmenden GréfRenadnderung (Zoom) fur die Ansicht der Bilder
auch eine automatisierte Diashow ablaufen lassen. Dazu klicken Sie
einfach auf das kleine Symbol = unterhalb des Bildes.

Um ein Fotoalbum erstellen zu kdnnen, missen Sie Uber die
notwendigen Rechte verfigen. Nur dann sehen Sie die Links
Themen und Bild hochladen.

Kalender © Mein Arbeitsplatz © Musterschule; © Testgruppe - Netzwerk @

Alle schulischen Termine im Uberblick

In allen Arbeitsbereichen (Schule, Gruppe, Klasse) kann man den Kalender nutzen, um dartber
die fur den jeweiligen Arbeitszusammenhang relevanten Termine zu verwalten: Seien es fir alle
Schulmitglieder wichtigen Termine wie Projektwochen und Elternsprechtage oder nur fir einen
kleinen Personenkreis, etwa die Klausurtermine einer Klasse. Die aktuellen Termine lassen sich
auf den jeweiligen Ubersichtsseiten einblenden, somit fallen die aktuellen Daten direkt ins Auge.
Im Bereich Mein Arbeitsplatz laufen die Termine aus allen Bereichen, auf die man Zugriff hat,
zusammen und lassen sich auf der privaten Ubersichtsseite gebiindelt darstellen.

In den Kalender tragen Sie Termine mit Beschreibung, festgelegter Laufzeit und
gewunschtem Erinnerungszeitpunkt ein.

Der Kalender im Bereich Mein Arbeitsplatz ist fur Ihre persdnlichen Termine vorgesehen,
wahrend im Bereich Schule/Netzwerk Platz fir schul-, klassen- bzw. gruppeninterne
Termine ist. Alle Termine aus den Bereichen Schule/Netzwerk werden zusatzlich in Ihren
privaten Kalender tbertragen und mit einer Quellenangabe gekennzeichnet. So verfligen
Sle in IhremMeln Arbeitsplatz tiber einen ubersichtlichen und umfassenden Kalender.

s Sie haben die Auswahl Termin P
zwischen der Tages-,
Wochen-, Monats- oder
Jahresansicht des
Kalenders. Aul3erdem steht Ihnen eine Terminliste zur
Verfigung. Die Standardsortierung der Terminliste kann durch
Klick auf die Spaltenbezeichnungen (Titel, Quelle etc.)
geadndert werden.

Titel

ort

Beschreibung

Termin lesen

[z M= R

Laufzeit
Titel Chorprobe
ort Musikraum B137 Beginn (Datum und Uhrzeit)

03.11.2022 i

Quelle Musterschule Kalender Einfiihrung WebWeaver (03.11.2022 14:00 - 03.11.2022 16:00)
1.2022 14:00 - 03.11.2022 15:30)
(07.11.2022 10:00 - 07.11.2022 12:00) Ende (Datum und Uhrzeit)

Erstellt 13.06.2017 12:06 &5

Erstellt von Herbert Mustermann @

B 15.06.2017 14:00 C :
eginn 6. Wiederholung

Ende 15.06.2017 15:30

Wiederholung  Jede Woche

Musikbegeisterte, Gesangsasse und dic, die es gerne
werden wollen, sind herzlich eingeladen.

In Privat kopieren
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Die Titel der drei aktuellsten Termine
erscheinen als Link in der Rubrik
Status auf den Ubersichtsseiten im
Bereich Mein  Arbeitsplatz, der
Klassen und Gruppen im Bereich
Schule/ Netzwerk.

Keine Wiederholung ~

Erinnerung

Keine v
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...~ Zudem lassen sich die Kalender einfach per iCalendar-Link direkt in
R ————— externe Anwendungen (Outlook, Thunderbird) und mobilen Apps
einbinden (Lesezugriff).

URL htips:/lernsax-2022 digionline de/pickup > 1

Erstellt 03.11.2022 1354, maeding @

Letzte Meldung

Weitere Kalender

Schulen
Musterschule
Test

Netzwerk-Gruppe
Testgruppe - Netzwerk
Gruppen
AG Betatest
Mustergruppe

Klas:

Musterklasse

Konferenz O Musterschule: © Testgruppe - Netzwerk @

Verabreden Sie sich mit ihren Schilern zum Webseminar. Unterricht auch auf3erhalb des
Klassenzimmers wird somit moglich und abwechslungsreich.

Webkonferenzen ermdglichen nicht nur die direkte Kommunikation mit einigen oder allen
Schilern Ihrer Klasse oder lhres Kurses. Mit freigegebenen Materialien aus der Dateiablage
wird die Konferenz zum Seminar, in das direkt Materialien und Lerninhalte eingebracht
werden.

LernSax nutzt daftir BigBlueButton.

Konferenz

)]

& Musterklasse NEU &

NACHRICHTEN
Offentiicher Chat
NOTIZEN
Geteilte Notizen

TEILNEHMER (3) &

E@ Bernd Mading (Sie]
(o}

[ Y. Konferenz mit

BigBlueButton

Foliel ~ 3>

smmic Pl 4
T LIRS

Unterstutzte Browser (aul3er auf iPad / iPhone): Firefox, Chrome, Safari (ohne Freigabe von
Bildschirminhalten). Andere Browser sollten vor der aktiven Nutzung getestet werden. Auf Tablets
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und Smartphones sollten alle verfiigbaren Updates eingerichtet sein. Mit iPad bzw. iPhone kann
ausschlie3lich Safari genutzt werden — Browser anderer Hersteller werden ab der aktuellen
Version (iOS 14) blockiert.

Rechtlicher Hinweis: Die Aufzeichnung und/oder Verbreitung von Videokonferenzen bzw.
Standbildern durch Abfilmen oder eine Aufzeichnung mittels lokal installierter Software ist
ohne die nachweisbare Zustimmung aller Betroffenen nicht zulassig. Die Konferenz -
Funktion von LernSax verfugt tber keine derartigen Aufnahmemaoglichkeiten.

Ausfuhrliche Erlauterungen zu den Konferenz-Modulen in LernSax finden Sie
HIER.

Leh rerboard © Musterschule; mf.
Am Lehrerboard — dem Schwarzen Brett — kdnnen Lehrer*innen Nachrichten fir ihre
Kolleginnen  und Kollegen hinterlassen. © Nutzerhandbuch: Lehrerboard
Alle Nachrichten werden
nach Datum sortiert angezeigt, die .
aktuellsten Mitteilungen stehen oben. Im .

Nachrichtenkopf steht neben dem o ne
Erstellungsdatum der Name des Verfassers. | ot i iy e
Beitrage, die innerhalb der letzten 48 B —
Stunden verdffentlicht wurden, werden mit ’K,;ﬁ;n;m; R '
einem roten Sternez gekennzeichnet. S

Mitteilungen, die
bis zu 96 Stunden alt sind, werden mit einem blauen Sternez markiert.

Das Lehrerboard ist in der Grundeinstellung nur fir Lehrer sichtbar.

LernerfOIQSko ntrolle © Mein Arbeitsplatz  © Musterschule

1
L4

Die Lernerfolgskontrolle ist eine Funktion in Ihrem Bereich Mein Arbeitsplatz und im
Administrationsbereich von Klassen und Gruppen. Hier kbnnen Sie einerseits Uberblicken,
in welchen Kursen aus dem Bereich Kurse sowie bei welchen Lernmodulen Sie angemeldet
sind und wie weit Sie diese bearbeitet haben. Zudem sind hier alle Lernplane aufgelistet,
die Ihnen zugewiesen wurden.

Die jeweiligen  © Mein Arbeitsplatz: Lernerfolgskontrolle
Angaben  verbergen

sich hinter den drei Lemplan  Lemmodule

verschiedenen
Reitern, die Sie auf

del’ UbeI’SIChtSSGIte mlt Funktion Quelle Thema Erledigt Letzte Anderung

. . .. 17.02.2021 14:35
einem Klick anwahlen 3  @Wusiekiasse NEU® * Wochenplan Bernd Mading @
kénnen. Diese

erSCheinen aber erst Hier sehen Sie Inren Lernfortschritt, den Sie in “"Lemnmodulen” und *Lemplanen” erzielt haben.

dann, wenn fiir den

jeweiligen Reiter Inhalt vorhanden ist, Sie sich also beispielsweise in einem Kurs
angemeldet oder in einem Lernplan eine Aufgabe bearbeitet haben.
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Lernplan

Unter diesem Reiter sehen Sie, welche Lernplane lhnen zugewiesen wurden und wie
weit  die Bearbeitung vorangeschritten ist. Unter Funktion kdnnen Sie mit einem Klick

! Lernplan aufrufen

auf das Symbol ' den jeweiligen Lernplan . Unter Quelle ist der Name der
Schule, Gruppe oder Klasse, in der der Lernplan angelegt ist, angegeben und
entsprechend verlinkt. Zudem finden Sie das Thema, dem der Lernplan zugeordnet ist, und
unter Erledigt die Zahl der von lhnen als erledigt markierten Aufgaben.

AuBerdem wird in derletzten Spalte aufgefuhrt, wann das Mitglied den Lernplan zuletzt
bearbeitet hat.

Lernmodule O Mein Arbeitsplatz: Lernerfolgskontrolle
Zunachst kdnnen Sie
unter Funktion das  Lemplan  Lemmodule

Lernmodul
aufrufen (™) sowie
We|tere Deta”s zum Funktion Titel Quelle Anmeldung Letzte Bearbeitung  Fortschritt
Lernplan abfragen ( 1] 3] 11 Alphaber mit Klickstelle Bernd Mading @ 13.04.2020 18:53 04.11.2020 18:29 Ei ii:zgl
- Details zum _ o N 0/1 Seite(n)
2] i Ahsteinzeit Chemnitz 0.10.2020 12:16 ; ;
074 Punkt{e)

Lernmodul und vom
Lernmodul abmelden).

In den nachsten Spalten sind der Titel und die Quelle des Lernmodules sowie der
Zeitpunkt der Anmeldung und die letzte Bearbeitung angegeben.

Zum Schluss kénnen Sie unter Fortschritt erkennen, wie weit Sie mit der
Bearbeitung der Aufgaben des jeweiligen Lernmodules vorangekommen sind.

Lel’np|an © Mein Arbeitsplatz © Musterschule:

Mit dem Lernplan bietet sich Ihnen die Moglichkeit, innerhalb einer Gruppe oder Klasse
einen strukturierten Arbeits- bzw. Verlaufsplan zu erstellen - ideal zum Einsatz nicht nur in
schulischen Zusammenhangen. Beim Bearbeiten der Aufgaben bleibt der Lernplan die
zentrale Anlaufstelle, denn Materialien und Werkzeuge, die zum Einsatz kommen sollen,
kénnen Sie mit Hilfe interner Links direkt einbinden. Sie kdnnen sich zudem jederzeit in der
Lernerfolgskontrolle tber den Fortschritt der Mitglieder informieren, Zwischenergebnisse
einsehen und begleitend eingreifen.

© Gruppe "Mustergruppe": Lernplan 'f Moderation {3

Maria Mustername i
P eEze =

-

Ansicht  Bearbeiten

Erledigt Funktion Titel Fallig Letzte Anderung

] 63 %, Der Lemplan: Strukturiert lernen 20.03.2022 00:00

& Einteilung in Themen

6> %, Lemnplan als Lernzentrale: Interne Links 31.05.2018 00:00
7] Einblick in den Lernerfolg
Mit dem Lemnplan bietet sich Ihnen die Moglichkeit, innerhalb einer Gruppe oder Klasse einen strukturierten Arbeits- bzw. verlaufsplan mit mehreren

Aufgabenstellungen und Riickmeldemaglichkeiten zu erstellen. Die Zuweisung der Einzelaufgaben zu Themen erleichtert die Strukturierung

Jeder Lernschritt erhalt einen Titel. Dieser erscheint in der Ubersicht des
Lernplans. Sie kénnen dieses Feld auch nutzen, um den Lernplan wochenweise oder
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thematisch zu strukturieren.

Im Feld Beschreibung geben Sie die Aufgabenstellungein. Sie konnen den Text
entweder mit HTML-Befehlen oder durch die Wiki-Auszeichnungssprache formatieren

und sowohl interne als auch externe Links einbinden.

Nun kénnen Sie ein Falligkeitsdatum angeben und verschiedene Funktionen aktivieren.

Mit einer Checkbox 'Erledigt' kann der Schiler die
Aufgabe als erledigt abhaken.

Der Schiler kann seine Antwort auch in ein Text-

Eingabefeld direkt unter die Aufgabenstellung
schreiben.
Mit  Hilfe des Datei-Uploads koénnen die

Lernergebnisse auch als Datei in einem Ordner
innerhalb der Dateiablage eingesammelt werde. Fur
den  Abgabe-Ordner kdénnen  Sie individuelle
Zugriffsrechte vergeben.

Soll der Eintrag direkt zur Bearbeitung freigegeben
werden, aktivieren Sie die Checkbox unter Freigabe -
danach ist der Eintrag sofort fir andere Mitglieder
sichtbar. Es ist aber auch mdglich, die Eintrage
schrittweise freizugeben. Nicht freigegebene Eintrage

Lernplan [ e I

Titel
Neuer Lernplan

Beschreibung

Erarbeite dir Wissen zum Thema "Neuer Lernplan’.
Trage deine Fakten und persanlichen Wertungen in das folgende Arbeitsblatt ein:

{{files|/ Testdateien/Arbeitsblatt. docx| Arbeitsblatt.docx }}

Fallig (Datum und Uhrzeit)
25.11.2022 00:00 | )
Funktionen

Checkbox "Erledigt”

Text-Eingabefeld
Datei-Upload

O Wiki-Auszeichnungssprache fiir ‘Beschreibung

:

werden Ihnen auf der Ubersichtsseite kursiv dargestellt
und sind fur die Schiler nicht sichtbar.

LerandUIe © Mein Arbeitsplatz © Musterschule; © Testgruppe - Netzwerk p{)
Die Funktion Lernmodul bietet Ihnen die Mdglichkeit, Inhalte multimedial aufzubereiten.

Sie kénnen in Inrem Bereich Mein Arbeitsplatz auf LernSax interaktive Ubungen und Tests
erstellen und diese dann in den unterschiedlichen Arbeitsbereichen (Klassen und Gruppen)
einsetzen.

Lernmodule 087 x

> Moderation
| Maria Mustername
o=k Lemmodul  Bilderratsel 1

© Gruppe "Mustergruppe": Lernmodule

Ansicht  Bearbeiten

Funktion Titel Anmeldung Letzte Bearbeitung Fortschritt

0/7 Seite(n)

EinfUhrung in WebWeaver® Courselets
®B o 0/116 Punk(e)

10.11.2022 08:56

<] Funktionen von WebWeaver® im Uberblick

0/20 Seite(n)

03.11.2022 14:10 0/123 Punki(e)

6 [ Vorlagen

Wie in einem Baukasten setzen Sie lhre Ideen mit Hilfe
von Standard-Blécken und Standard-Elementen um.

VF: mit 6 Fehlern
Klicke auf die Fehler und anschlieBend auf "Auswerten”.\ N\

RN

> Auswertung

Seite 33 Inhaltsverzeichnis




Standard-Blocke

Hauptuberschrift
Uberschrift
Absatz
Listenpunkt
Kasten
Klappbarer Inhalt
Hilfe

Tabelle

Bild

Video

Blécke fiir Ubungen

Gleiter (Drag & Drop)
Wendekarte
Vokabeltrainer

Pairs

Kreuzwortratsel

Mix & Match
Differenziertes Feedback
Manuelles Feedback
Zeitgeber / Timer

Spezial-Blocke

= Ubersicht

® Fortschrittsanzeige
® Horizontale Linie
s Ende Umfluss
= Untertitel
™ Diashow

Standard-Elemente

Text
Zwischeniiberschrift
Icon

Audio

Interner Link

Interner Link auf Grafik
Externer Link

Externer Link auf Grafik
E-Mail

Positionierung auf Grafik
Download
Begriffserklarung
Mathematische Formel
Umbruch

Dynamische Ausgabe

Elemente fiir Ubungen

Liicke fir Gleiter
Dropdown-Liste
Eingabefeld
GroRes Eingabefeld
Checkbox
Radiobuttons horiz
Silbentrennung
Textmarker
Markierbarer Text
Schieberegler
Klickstelle
Audio-Recorder
Manuelle Punktevergabe

Lemmadule

Saite

Hauptiiberschrift

Absatz

i haben sich 8 Fehler eingeschiichen

$ 0 Text 3 [originaibild

Bild

1

1 Kiickstelle 32
1

4 Klickstelle %

3 Klicks

3 Klickstelle

1 Klicks:

1 Kiickstelle 32

+EXLT
+E%XLT

Speichern und schlielien

Sie kénnen Bilder, Audio-Dateien, Videos und sogar beliebige Dateien (zumDownload)
in die Lernmodule einbinden.

Eine detaillierte Einfuhrung finden Sie nach Anmeldung im LernSax Hilfe und
Support unter den Handbichern und Anleitungen.

Mit dem Lernmodul Einfihrung in WebWeaver® Lernmodule erlernen Sie auf -E
spielerische Art und Weise, wie Sie selbst Lernmodule erstellen kénnen. .

Lerntagebuch

© Mein Arbeitsplatz

Das Lerntagebuch hilft, seine eigenen Erfahrungen, e

Erfolge und Lernfortschritte zu dokumentieren.
Einzelne Eintrage kdnnen

far

Angezeigles Thema  Informatik

andere Nutzer

Homepage maeding @, 14.11.2022 08:27 @@

freigegeben werden. Diese werden dann im Profil des i
Tagebuchschreibers  fir  berechtigte  Personen

sichtbar.

0 Kommentar(e)

Das Lerntagebuch hilft, seine eigenen Erfahrungen, Erfolge und Lemfortschritte zu dekumentieren. Einzelne Eintrége kénnen

fiir andere Nulzer reigegeben werden. Diese werden dann im Pro

Eine ausfuhrliche Beschreibung zur Nutzung des ==

Lerntagebuches finden sie im Handout.

Lesezeichen

fil des Tagebuchschreibers fir berechtigle Persones

© Mein Arbeitsplatz  © Musterschule; © Testgruppe - Netzwerk III

Mit Hilfe der Lesezeichen kdnnen in allen RAumen strukturierte Linksammlungen angelegt
werden. Dabei unterscheidet die Funktion externe und interne Lesezeichen, bietet fir beide

Arten aber weitgehend identische Mdglichkeiten.
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© Mein Arbeitsplatz: Lesezeichen

Uber den Punkt Verwaltung legen Sie

Externe Lesezeichen  Interne Lesezeichen

neue Lesezeichen + sowie Themen
an und ordnen bereits vorhandene
Lesezeichen nachtraglich einem Thema

Digitale Unterrichtshilfen

| Suche | Verwaltung | Im-/Export

zu - so behalten Sie auch bei @i
umfangreicheren  Sammlungen den g.uwe
Uberbllck DarUbel’ hlnaUS konnen o Z:Je;:erg\ﬁken Plattformen fir kostenlose digitale Unterrichtsmaterialien
. . Der Unterrichtsmanager von Comelsen
Sie in der Verwaltung lhre
Tanzprojekt
LeSGZGIChen bearbEIten * Oder B Erklarvideo zum Tanzprojekt

[6schen @ .

E LernSax pie Mesax - schulcloud . .
Um ein internes Lesezeichen

abzuspeichern, brauchen Sie

S ZSHERN S0 auf der entsprechenden Seite nur auf das Symbol Merkenn
. zu klicken.

Es offnet sich ein Fenster, das bereits den Seitennamen als
"Titel" enthélt. In dem Fenster kénnen Sie gegebenenfalls
noch eine Beschreibung ergénzen. Nach einem Klick auf
Anderungen speichern wird die gewéahite Seite schlieBlich
den internen Lesezeichen des jeweiligen Raumes hinzugeflgt.

Eine kleine Hilfe, die Thnen wertvolle Dienste leisten kann, ist
der Navigator: In einem Fenster werden alle lhre internen
Lesezeichen aufgelistet und ermdglichen lhnen damit den

Lesezeichen bearbeiten

@817 x

Bearbeiten Kopieren

Titel

[Scook

URL (inklusive http://)
https://www.scook.de/

Beschreibung
Der Unterrichtsmanager von Cornelsen

direkten Zugriff auf die Seiten von LernSax, die Sie am “
haufigsten aufsuchen. Der Link zum Navigator erscheint auch
in der horizontalen Leiste auf der Ubersichtsseite in lhrem
Bereich Mein Arbeitsplatz.

b oo

Externe und interne Lesezeichen kénnen Sie mit einem Klick exportieren und als HTML-
Datei herunterladen. Bei externen Lesezeichen ist auch ein Import méglich, sodass Sie
eine Linksammlung (z. B. die Favoriten in Ihrem Browser) ohne gro3en Aufwand in LernSax
importieren kdnnen. Auch der Export und Import zwischen verschiedenen Arbeitsbereichen
(Mein Arbeitsplatz, Klassen und Gruppen) ist problemlos maglich.

Ma|||ng||sten © Musterschule: © Testgruppe - Netzwerk @
Wenn Sie mehreren Empfangern
regelmalig E-Mails senden oder
einen  Newsletter  verschicken
mochten, bietet lhnen diese
Funktion das passende Werkzeug.
Auf der Ebene der Schule haben
Sie die Maoglichkeit, beliebig viele
Mailinglisten anzulegen, diese mit
Hilfe  von Zuordnungen
thematisch zu untergliedern und
verschiedene Listentypen zu nutzen.

© Nutzerhandbuch: Administration Mailinglisten
Mailinglisten

| Neue Maiingliste anlegen | Zurdnungen verwalten

Alle Funktion Mame Moderator

Newsletter Nutzer-Handbuch Lern.. @

o &=
- administrator@nutzerhandbuch. lemsax.de

®  kollegium@nutzerhandbuch lemsax.de
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Uber den Link Neue Mailingliste anlegen KONNen [ .. waiingiste anlegen pp——
Sie eine neue Liste anlegen. Falls Sie schon '
Zuordnungen angelegt haben, konnen Sie | ustenname ohne @nurzerhandbuch lemsax de)
zuséatzlich  zu  Listenname, Angezeigter || J
Listenname und Moderator auch gleich die | #ngszeigierListenname (max 20 Zeichen)

Zuordnung Uber eine Auswahlbox festlegen.

Moderator (vollsténdiger Login = E-Mail-Adresse)

Ein Klick auf das Symbol = - offnet ein _

Fenster, in dem Sie die Eigenschaften der Liste '
bearbeiten kénnen. Speichern

Figerschafien bestosien eauax Ihnen stehen mehrere

e v L]stentypen zur Verngu_ng. Es

gibt den klassischen

Allgemein  Anmeldung  Willkommen  Abmeldung  Tschd  Léschen NeWSIet‘[er, der Z. B.

| Informationen der

e ] Einrichtungsleitung an  die

Listertyp snmeldung Abonnenten der Liste verteilt.

e e Es konnen aber auch Listen

Aromerien komnen seen erstellt werden, bei denen die

Verteilung durch das Senden

einer E-Mail an den

: Listennamen  (die  E-Mail-

Adresse der Liste) ausgelost
wird. Der Versand an die
Abonnenten erfolgt bei einer
Moderierten Liste nach der

Freischaltung durch den Moderator. Wenn Sie den Typ Abonnenten kénnen senden wah-
len, erfolgt der Versand automatisch, wenn ein Abonnent der Liste eine E-Mail an den

Mitglieder

Verteiler schickt. Der Offene Mailverteiler sollte nur [w. 05N ® x
fur kurzfristige Aktionen genutzt werden, da dort die
Gefahr von Spam-Mails besteht. “'I‘
Angezeigter Name  Mewsletter
Im Punkt Anmeldung legen Sie fest, ob sich neue | Waitnglise
Abonnenten per E-Mail zu der Liste anmelden diirfen | === sz
oder ob es sich um eine Liste mit geschlossenem B

Empfangerkrels handeln SO”' Uber das SymbOI Anmelden B kollegium-subscribe@nutzerhandbuch lemsax de

an der UberSIChtsseite bekommen Sle u- a- Abmelden B kollegium-unsubscribe@nutzerhandbuch lemsax.de
nahere Informationen zu den E-Mail-Adressen fUr die | ewicen 8 lkoumsnznmuniencce
selbstandige An- bzw. Abmeldung bei der Liste.

Uber die weiteren Reiter (Anmeldung, Willkommen, ...) kdnnen Sie die Texte editieren,
die bei der Anmeldung usw. an die Abonnenten verschickt werden sollen.

Mailservice O Mein Arbeitsplatz ©® Musterschule; © Testgruppe - Netzwerk HI

Als Mitglied von LernSax erhalten Sie automatisch eine personliche E-Mail-Adresse, die
sich aus Ihrem Benutzernamen, dem Kirzel der Schule und der Domainbezeichnung
lernsax.de zusammensetzt (z. B. tomate@musterschule.lernsax.de). Mit dem Mailservice
konnen Sie E-Mails empfangen, versenden und verwalten.

Im Posteingang werden Ihre E-Mails mit Absender, Betreff, Gr63e und Empfangsdatum
der E-Mail aufgelistet. Zur Ubersichtlichen Verwaltung konnen thematische Ordner
angelegtund E-Mails in diese Ordner sortiert werden. Der Mailservice ist mit dem
Adressbuch verknUpft.
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Posteingang

| E-Mail schreiben | Suche | Einstellungen | Aktuzlisieren
Angezeigter Ordner | Posteingang (1 Jahr) 3,91 GB von 3,91 GB fre
Alle Funktien Betreff Absender Grofle Datum
O éa i & Herzlich willkommen bei LernSax! redaktion@lemsax.de 562KB  28.06.2022 08:06

Eingehende E-Mails konnen direkt beim Empfang mit Hilfe von Regeln gefiltert, in
vorhandene Ordner verteilt, weitergeleitet und/oder geléscht werden. Fir die Erstellung
der Regeln steht Ihnen hier ein komfortabler Editor Uber ,Einstellungen® zur Verfigung.
Néahere Informationen zum Mailservice und den Filterregeln finden Sie im Lernmodule
Funktionen von LernSax im Uberblick im Magazin-Bereich bei den Anleitungen.

LernSax verfugt Uber eine Mailwall, die E-Mails mit Viren direkt I6scht und Spam-Mails
kennzeichnet. Die Kennzeichnung erfolgt im Betreff der E-Mail und hat folgendes Aus-
sehen: [SPAM +++++++++++++++].

2o berten ooz | Die Anzahl der Pluszeichen (+) beschreibt die
Nome g e Wahrscheinlichkeit, dass es sich bei der E-Malil
— J'| um Spam handelt. Die automatische Loschung von
pedmans Spam-Mails kann durch Filterregeln erfolgen.

Aktion immer ausfiihren)

rlenseen Sie konnen lhre Mailbox von LernSax auch mit einem

Keine Bedin:
®Die Mail ist

Mmq I externen E-Mail-Programm (Uber POP3) verwalten,
sofern beim Nutzer die Rechte zum Mail-Empfang auf

. ~weltweit* gestellt sind.

hieben/kopieren in den Ordner | SPAM

Fenler an Absender

Ebenfalls in den ,Einstellungen® kdénnen Sie eine

A . . . . .
B e e e s Weiterleitung an eine externe E-Mailadresse sowie
Regelsatz eine eigene Signatur einrichten.

Speichern -
Einstellungen Qa2 F % Einstellungen 08 lWx
. Ordner  Filterregeln  Signatur
Ordner  Filerregeln  Signatur
| Weiterleitung | Meus Regel erstelien
Signatur
E-Mail Weiterleitung einrichten @85 @A % |m ﬂﬁ:’j‘”m"””"
- — Musterschule
06.2022 1012 Musterstr. 1
Externe E-Mail-Adresse honooe Musterstad]
1 06.2022 1012
Keine zusétzliche lokale Zustellung.
Signatur beim Antworten Signatur beim Weiterleiten
Wenn Sie an eine graliere Menge von Konten weiterleiten mochten, ® an das Ende der E-Mail ® an das Ende der E-Mail
verwenden Sie bitte die Funktion "Mailinglisten”. an den Anfang der E-Mail an den Anfang der E-Mail
nicht einfiigen nicht einfigen
Die Signatur wird automatisch an lhre E-Mails angehangt
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Medien © Mein Arbeitsplatz  © Musterschule: o@

Hier speichern und verwalten Sie Medien, die sie im Material-Pool mit ,Medien merken*
gekennzeichnet haben. Die hier recherchierbaren Angebote kénnen unmittelbar in die Arbeit mit
LernSax einbezogen werden. Uber den Reiter Materialpool haben Sie direkten Zugriff auf die
Online-Medien der MeSax-Mediathek.

O Medien aus dem Bestand der MeSax-Mediathek

Details OHa R x
Recherchieren Sie im Bestand der MeSax-Mediathek nach direkt in LemSax nutzbaren Medien

Deutsche Literatur: Kabale und Liebe

Gepriifte Inhalte - Lizenzierte Medien - Urheberrechtlich unbedenklich Q M esax Mediathek
Online-Medium, D 2011, ca. 14 min
Suche Das Medium zeigt, wie die Geschichie des Dichters, die politischen
Verhaltnisse seiner Zeit und seine Werke miteinander verwoben sind.
Suchbegriff Der Sturm und Drang und die Weimarer Klassik als Epochen der
Deutsche Klassik Freitextsuche ~ deutschen Literatur werden vorgestellt.

Zusazmaterial: Basizaufgaben + Materizlien; Weiterfiinrende
Aufgaben + Materialien; Zusatzaufgaben + Materialien; Umerricht
begleitendes, medienpédagogisches Blogprojekt.

® UND ODER Als ganzes Wort suchen

Medienart Fach Zielgruppe

m Medium B Medium aufrufen

Schlagworte Schiller; Friedrich von, Klassik (Literatur), Drama (Literatur), Sturm und Drang
145 Treffer
Sachgebiete Deutsch

| | :

Nachdem das gewlinschte Medium als ,gemerkt” markiert wurde, kdnnen Sie im neuen
Pop-Up-Fenster direkt eine Aufgabenstellung fir die SuS bearbeiten und es in die
gewiinschte Gruppe/Klasse kopieren.

Details ﬁ HAx Details 9 & IlAx

Eintrag Datensatz  Bearbeiten  Kopieren

Eintrag Datensatz Bearbeiten Kopieren
Titel
Deutsche Literatur. Kabale und Lisbe Ziel
Beschreibung @ Musterklasse NEUE v
Das Medium zei eschichte des Dichters, die pt tnisse seiner Zeit und seine
Werke miteinand n sind. Der Sturm und Drang und die W er Klassik als Epochen der - Thema

deutschen Literatur werden vorgestelit y

Weitere Informationen und Notizen

Wenn ein ,Thema“ in der Klasse/Gruppe angelegt ist, kann es Uber die Klappbox
zugewiesen werden.

Ein gemerktes Medium wird automatisch auch im Bereich Mein Arbeitsplatz unter ,Medien®
gespeichert.

= Uber dieses Icon kann ein interner Link zum Einbau des Mediums in z.B. Aufgaben,
Lernplane, Lernmodule etc. generiert werden.

Messenger © Mein Arbeitsplatz e=

Der Messenger ist eine von lhnen zusammengestellte Mitgliederliste von LernSax und
dient dem schultbergreifenden Verwalten von persoénlichen Kontakten.
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O Mein Arbeitsplatz: Messenger i )
Die Kontakte konnen

Kontakte  Komtaktvon ...  Verlauf einzeln in den
Alle Mitglieder anzeigen | Mitglied aufnehmen Messenger
M s eingegeben oder aus

den Mitgliederlisten in
den Bereichen Schule
|+ Schiler Mustermann ypsylon@mmgs lemsax.de 2] und Netzwerk per KI|Ck
auf das Symbol

(Z& In Messenger aufnehmen

Alle Funktion Mitglied E-Mail-Adresse Online?

in der Funktionsauswahl ** {ibernommen werden. Auch bei Eintragen unter Mitteilungen,
im Board fur Lehrer bzw. Schiiler sowie im Forum haben Sie die Mdglichkeit, die Verfasser
Ihrem personlichen Messenger hinzuzufigen.

Der Messenger ist mit den Plattform-Funktionen Quickmessage (ll ),

Mailservice (E),Adressbuch (E]) und Profil verkniupft. AuRerdem wird der Online-
Status der Mitglieder ( 9 fir online und fur offline) im Messenger angezeigt.

Uber den Messenger koénnen Sie per Quickmessage in
Echtzeit mit anderen Mitgliedern kommunizieren. Bei
diesem Instant Messaging Service erscheinen die
Kurznachrichten, falls die kontaktierte Person im Moment
angemeldet ist, direkt auf dem Bildschirm. Ansonsten wird die
Quickmessage

beim néchsten Login der kontaktierten Person angezeigt.
© Mein Arbeitsplatz: Messenger

Dariber hinaus kann jedes Mitglied seine o s veas

Quickmessages im Messenger unter ,Verlauf*
. G riner | Schiiler Mustermann ~

innerhalb von 7 Tagen nachgelesen werden.

eine Testanfrage

Noch komfortabler kénnen Sie den Messanger
mit dem WebWeaver® Desktop nutzen.

Nachrichten werden nach 30 Tagen automatisch gelgscht.

Mitgliederliste

© Musterschule: © Testgruppe - Netzwerk ﬁi

Die Mitgliederliste ist eine feste Liste, in der alle angemeldeten Lehrpersonen und Lernen-
den der Klasse oder Gruppe automatisch gelistet werden. Mit einem Klick in der Kopfzeile
kénnen entweder Alle Mitglieder oder nur Eingeloggte Mitglieder angezeigt werden.

0 Klasse "Admintag-Klasse": Mitgliederliste (@) Moderstion

\ ) Cerimies Die Mitgliederliste ist mit
werist online? den PlatthI'm-FUI’lktIOI’len
| Mitglieder hinzufigen | Mitglied suchen | Eingeloggts Mitglieder anzeigen
Angezeigte Rolle | Alle Rollen + QU | C km essag e u
Alle Funktion Vorname Nachname E-Mail-Adresse online?
. . Nz
[Shy : BH Lehrer Admintag lehrer lampe@gs2022. mpz-melssen lermnsax.de Ma| I service u ,
[m] H Lehrerin Haoflieh lehrerz admintag@gs2022.mpz-meissen.lemsax.de E
[m] - support.maeding@lernsax.de e Ad reS S b u C h y
[mlN ! - Sehiler Admintag admintag schueler@gs2022.mpz-meissen_ lernsax.de
Messenger @ und
Profil verknupft.
AuRerdem wird der Online-Status der Mitglieder ( e fur online und fur offline) in

der Mitgliederliste angezeigt.
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Bei entsprechend
administrierten

Schreibrechten in der
Funktion Mitgliederliste

Wer istonline?  klassen-Ouickmessages

I Quickmessage an alle IMithieder hinzufiigen | Mitglied suchen | Eingeleggte Mitglieder anzeigen

Angezeigte Relle | Schiler

sind auch  Gruppen- ko  vorame  Nahname E-Maik Acrasse Online?
Quick-Messages . anton@mmes lemsas de
mogllch. [ 5 berta@mmgs.lernsax.de
[ - cesar@mmOs lernsax de
i dora@mmos lemsax de
[ ! - friedalinchen@mmags. lernsax de
[ | I H gustav@mmmaos lernsax de
- ida@mmos.lemsax. de
[ ! IS nordpal@rmrmgs.lemsa. de
[ | I H Schiller Mustermann ¥psylon@mmgs.lemsax. de
Mlttellu ngen © Musterschule; © Testgruppe - Netzwerk E)'
Unter Mitteilungen koénnen z. B. die Schulleitung, Klassenlehrer bzw. Gruppen-
0 Klasse "@Musterklasse NEUE": Mitteilungen ‘3‘ Moderaton Moderatoren, wie an _einem
Y a=e Schwarzen Brett, Nachrichten
il hinterlassen.

[ O] | Einstellungen | Mitteilungen lschen | Mitteilung hinzufigen

Hierzu zahlen beispielsweise
. Hinweise auf zu erledigende
Mitteilung Muste-dasse Aufgaben oder gemeinsame
Termine, Verweise auf neue

07.12.202108:01  Bernd Mading (@ AN i)

26.11.2020 20:24  Bernd Mading & AN ] . . -
A —— Dateien in der Dateiablage oder
Obtnoshmals den Lesetert. allgemeine Nachrichten an die
Die erstan SuS starten mit der Leistungskontralle, . .

Mitglieder.

VG euer Lehrer Fleilbig

Alle Mitteilungen werden nach
e Datum sortiert angezeigt, die
1 Beispieldoox aktuellsten Mitteilungen stehen

oben. Im Mitteilungskopf steht
neben dem Erstellungsdatum der Name des Verfassers.
Beitrage, die innerhalb der letzten 48 Stunden verdffentlicht wurden, werden mit einem
rotenSterniz gekennzeichnet. Mitteilungen, die bis zu 96 Stunden alt sind, werden mit
einem blauen Sternez markiert.

09.10.202015:42  Bernd Mading (@) AN i)

Die Titel der drei aktuellsten Mitteilungen erscheinen als Link auf der Ubersichtsseite im
Bereich Schule bzw. in den Klassen und Gruppen.

FuUr Nachrichten, die sich nur an Lehrer oder Schiler richten, kbnnen alternativ das
Lehrerboard oder das Schilerboard genutzt werden.

Seite 40 Inhaltsverzeichnis




NO“Zen © Mein Arbeitsplatz E

Diese Funktion kann © Mein Arbeitsplatz: Notizen

lhnen als

Gedéachtnisstiitze  gute  Notizen

Dienste Ieisten’ denn | Motizendrucken | MNeue Motiz schreiben
hiermit kénnen Sie sich in
allen Bereichen der
Plattform eine Neue Notiz
schreiben sowie bereits
bestehende bearbeiten 16.11.2022 20111 N, 1

16.11.2022 20:12 “ O

LernSax-Elternkurse
Neue Termine fiir Eltern veraifentlichen

Unterrichtsmanager

- Oder |('jschen m Schulbuchverlag anrufan

Entweder klicken Sie in
Ihrem Bereich Mein Arbeitsplatz auf die Funktion "Notizen", dann o6ffnet sich eine
Ubersichtsseite, auf der Sie zudem Ihre Notizen drucken und speichern kénnen.

Oder Sie nutzen das Symbol E Notizen. Es erscheint im
angemeldeten Zustand in allen Bereichen unterhalb der

Hauptnavigation und 6ffnet bei Klick ein Fenster mit all
Ihren Notizen. Y EAENE0

Die Notizen kénnen Sie wie einen virtuellen Merkzettel
verwenden. Beachten Sie bitte, dass Sie fiir Terminerinnerungen besser die Aufgaben und
fur interessante Links die Lesezeichen verwenden kdnnen.

E LernSax pie mMesax - schulcloud

Mit Hilfe der PIM-Synchronisation von WebWeaver® Desktop kénnen Sie lhre auf
LernSax erstellten Notizen mit Microsoft Outlook® synchronisieren.

1 Pinnwand
Pin nwand © Mein Arbeitsplatz. © Musterschule: © Testgruppe - Netzwerk ©

Die Funktion Pinnwand ermdglicht, dass Mitglieder direkt auf den Ubersichtsseiten der
verschiedenen Arbeitsbereiche (Schule, Gruppe und Klasse) selbst Inhalte einstellen
konnen. Dabei kdnnen sie - je nach Rechteeinstellungen - Texte, Bilder, Videos, Audios
sowie Dateianhange posten und vorhandene Beitrage kommentieren.

Zusatzlich Gbernimmt die Pinnwand die Aufgabe einer Timeline, wie man sie aus sozialen
Netzwerken kennt. D.h. neue Inhalte aus der jeweiligen Schule, Gruppe bzw. Klasse
werden automatisch auf der jeweiligen Pinnwand eingetragen. Nutzerinnen und Nutzer
kénnen die Pinnwand auch auf ihrer Mein Arbeitsplatz-Ubersichtsseite aktivieren. Im
Bereich Mein Arbeitsplatz werden dann alle Eintrdge aus allen Schulen, Gruppen und
Klassen angezeigt, in denen die Pinnwand genutzt wird. Auch im Bereich Mein Arbeitsplatz
kdnnen Eintréage auf der Pinnwand sofort kommentiert werden.

Die Pinnwand ist damit nicht nur Info-Element auf der Ubersichtsseite, sondern kann auch
(wie z.B. bei Facebook) als zentrales Kommunikationswerkzeug der Mitglieder genutzt
werden. Mitglieder mit Administrationsrechten fur den jeweiligen Arbeitsbereich kénnen die
Kommentarfunktion der Pinnwand deaktivieren sowie den Mitgliedern das Recht entziehen,
Beitrage in die Pinnwand zu schreiben.
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Finnwand Neuen Eintrag verfassen 0853 x

| Einstellungen | Neuen Eintrag verfassen

von Nutzer-Handbuch Lern. @
500 ME von 500 ME frei
Datum 17.11.2022 D6:26

- berschrif
Nutzer-Handbuch Lem.. (8), 15.01.2022 1151 ' Uberschrift

wichtige Informationen fiir Etern

# Sehrgeehrte Eltern,

Wichtige Informationen fir Eltern

Text

hierfinden Sie immer die neuesten Informationen der Schul- und Hortleitung

Nutzerhandbuch - Mitteilungen

Bid einbinden

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt
Audio-Datei einbinden (MP3)

Datei auswahlen | Keine ausgewahit
Video-Datel einbinden (MP1)

Datei auswahlen | Keine aus gewahlt
Weilere Datei(en) einbinden

+ [Dateien auswahlen |ieine ausgewshit

Benachrichtigung

0 Kommentare () kommentar verfaszen

O Bei Kommentar benachrichtigen

Auch hier kdnnen Sie auf eine detaillierte
Funktionsbeschreibung in einem speziellen Handout zurtickgreifen.

PrOfll © Mein Arbeitsplatz  © Musterschule. © Testgruppe - Netzwerk @

G Nutzer-Handbuch Lem.. (= Suche Q Menii =

Die Einstellungen zum Profil rufen Sie Uber das

Mein Profil

Kontextment des Kopfbuttons auf. Systemnachrichten NSax bie Mesax - Schulcloud

Einstellungen
Unter Profil haben Sie die Mdoglichkeit, einen Passwort andein i
Steckbrief zu erstellen und fir andere Mitglieder G Abmelden .
sichtbar zu machen.

Profil ansehen 087 x
In Ihr Profil im Bereich Mein Arbeitsplatz kénnen
Sie neben einem Foto weitere Daten zu lhrer ool Lermtagehuet
Person angeben. Einige dieser Daten kdnnen bei
der Anmeldung vorbelegt werden. Daten zur Person
Sobald Sie Ihr Profil freigegeben haben, kénnen Angeseigter Name Nz Handbueh Len &,
esauf LernSax registrierte Mitglieder abrufen. Aavede /T Har =
Das Profil ist in verschiedenen Bereichen, P
beispielsweise (iber eine Mitgliederliste oder e e
einen Eintrag in einem Forum, einsehbar. Mit .
einem Klick auf das EMai-Adresse administratorgnutzerhandbuch lermsax de
@ Aushildung/Beruf

Symbol vor dem Benutzernamen oder das
Symbol  hinter dem Benutzernamen lasst sich e
das Profil ansehen. yaotfenichung anickashen | oo entferrer

Das Profil im Bereich Schule beinhaltet allgemeine Informationen, beispielsweise die
Anschrift zur Bildungseinrichtung.

ReSSO u rcenverwaltu n g © Musterschule: © Testgruppe - Netzwerk @é

Die Ressourcenverwaltung erleichtert die interne Verwaltung schulischer Ressourcen,
wie Zimmer, Gerate und vieles andere mehr. Die Online-Organisation Uber LernSax kann
hier sehr niitzliche Dienste leisten und hat einen klaren Vorteil gegentber ausgedruckter
Listen, die zentral ausliegen.
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Bevor Sie mit der Ressourcenverwaltung arbeiten | ressorceseateten P

&
x

kdnnen, muss ein Administrator zunachst das allen
Buchungen zugrundeliegende Zeitraster definieren und | cesomce  sparesion
die Kategorien und Ressourcen anlegen. Eine Ressource
entspricht dabei einem konkreten Objekt aus einer |

Kategorie —also z. B. das PC-Kabinett aus der Checkbox | "=
Ressource wéhlen. eeenebung

Mochten Sie eine der im System angelegten Ressourcen 8
reservieren, so miissen Sie in den Auswahllisten auf der | ="

Ubersichtsseite zunéchst die gewiinschte Kategorie,
dann die passende Ressource und abschlieRend die
gewilnschte Kalenderwoche auswahlen. Wurden keine optorer N

Kategorien angelegt, erscheint sofort die Liste der | je..rsecoucs ictdersaceioe
angelegten Ressourcen.

Nicht zugeordnet ~

Verwalter (vollstandiger Login = E-Mail-Adresse}

Werwalter bei neuen Buchungen benachrichtigen

~ s —r Speichern Laschen

Ressourcenverwaltung

| Cetailansicht der Resscurce | Ressource bearbeiten | Kategerien | Einstellungen

PC-Kabinett VKW A6/2022: 1411 2022 - ~

Montag, Dienstag, Mittwoch, Donnerstag, Freitag,
Uhrzait 14.11 2022 15.11.2022 16.11.2022 17.11.2022 18.11 2022

7an-g18 -, -, EuB- und Bettag ., ~,

Mit einem Klick auf das Symbol \“ gelangen Sie in die entsprechende
Buchungsmaske. Hier kdnnen Sie die jeweiligen Ressourcen entweder fir einzelne
Termine oder fir Terminserien - maximal ein Jahr im Voraus — buchen und gegebenenfalls
auch wieder stornieren.

Uber die Detailansicht der Ressource lassen sich auch Defekte an der Ressource melden.

Schaufenster

© Mein Arbeitsplatz  © Musterschule; © Testgruppe - Netzwerk G@

Das Schaufenster bietet Ihnen einen Blick auf die Websites, die andere Mitglieder auf
LernSax erstellt und im Schaufenster verdffentlicht haben - egal ob im Bereich Mein
Arbeitsplatz (nur in der Rolle Lehrer méglich) oder in einer Schule, Gruppe oder Klasse.
Dabei kbnnen Sie auf verschiedenen Ebenen fundig werden: Innerhalb einer Schule oder
im Netzwerk-Bereich.

Im Schaufenster sind nur Webseiten aufgelistet, die die jeweiligen Mitglieder fur die Verof-
fentlichung in den verschiedenen Bereichen freigegeben haben.

© Mein Arbeitsplatz: Website

Generator  Gateiverwaltung  Schaufenster

| Einstellungen und Verdffentlichung

hitp:/fnutzerhandbuch.lermnsaxdes administrators

Funktion Titel Erstellt wvon Quella Beschraibung Stand

A =8 Lehrerzimmer MNutzer-Handbuch Lern.. @ Mutzerhandbuch Mitzliche Tipps tdr Lehr- und 16082021 1750

Die Ausgabe konnen Sie hinsichtlich Zielsprache, Kategorien und Typ filtern. Ein Klick

auf das Symbol @ Offnet die entsprechende Seite, ein Klick auf das

K lette Inf ti h . . .
Symbol B e ofort weitere Details.

Informationen zur Freischaltung von Webseiten fir das Schaufenster finden Sie im Abschnitt

Website-Schaufenster.
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Schilerboard © Musterschule; m}

Am Schilerboard — dem Schwarzen Brett — konnen Schuler Nachrichten fir ihre
Mitschiler hinterlassen.

Schiilerboard

i | Mitteilung hinzuflgen

16.05.2021 18:06  anton@mmgs.lernsax.de

Hofpause
Der Schiilerrat machte der Schulleitung Vorschlage fiir die Gestaltung der Hofpause unterbreiten. Eure Ideen sind gefragt.
Gebt die Varschlage beim Klassensprecher bis Freitag ah!

16.05.202118:02  Schiler Mustermann [&

Belegarbeit
Wer miachte mit mir im Team fiir die Belegarbeit Geo arbeiten?

Alle Nachrichten werden nach Datum sortiert angezeigt, die aktuellsten Mitteilungen
stehenoben. Im Nachrichtenkopf steht neben dem Erstellungsdatum der Name des
Verfassers. Beitrage, die innerhalb der letzten 48 Stunden veréffentlicht wurden, werden
mit einem roten Stern B2 gekennzeichnet. Mitteilungen, die bis zu 96 Stunden alt sind,
werden mit einem blauen Stern E2 markiert. Wer Nachrichten verfassen, sehen und
eventuell bearbeiten darf, legt der Schul-Administrator fest.

Spelcherorte © Mein Arbeitsplatz  © Musterschule: © Testgruppe - Netzwerk ‘ts

Die Funktion ,Speicherorte” erlaubt es lhnen, den | SPeicherertbearbeiten @33 x

Zugriff auf Dateiablagen auf3erhalb von LernSax zu
konfigurieren, sofern diese mit der Technologie | Titel
~WebDAV* angebunden werden.

Uber die Funktion “Einstellungen” -> “Neuen | URL
Speicherort anbinden” kbnnen Sie die erforderlichen
Zugangsdaten zum externen WebDAV-fahigen Login
Speicherort konfigurieren.

Passwort

WebDAV - Mit externen Tools auf
LernSax zugreifen auf den Hilfe- und

Support-Seiten.
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Sprechstunden

O Musterschule:

aia

Die Sprechstunden erleichtern Ihnen die Planung von Sprechstunden und anderen
Terminen — nutzen Sie diese z.B. zur Organisation eines Elternsprechtags oder zur
Terminvergabe mit Schulsozialarbeitern. Zur Organisation von Fachpersonal konnen Sie
individuelle Zeitraster anlegen. Die erfassten Personen sind fur einzelne Termine oder
Terminserien — maximal ein Jahr im Voraus — buchbar. Das Zeitraster kann frei definiert

Einstellungen

@es8:ildAx

Zeitraster Categorien Datenschutz Sperrzeiten Lischen

Zeitraster hinzufigen

Titel

Infotag zur Kurswah|

Buchungszeitraum: Erster Tag
12062023 | 4

Buchungszeitraum: Letzter Tag
i

Wochentage

[ Montag

Dienstag

[ Mitbwioch

Donnerstag

[ Freitag

[ Samstag

[ Sonntag

Zeiten

Beginn Ende
14:00 16:00
19:30 16:30
1700 1800
1830 19:20

L R S N

Sprechstunden

| Detailansicht der Person | Person bearbeiten | Einstellungen

auswahl | Infotag zur Kurswahl ~ | Tutor

~ | KW 24/2023:12.06.2023 ~

Dienstag, Donnerstag,
Uhrzeit 13.06.2023 15.06.2023
14:00-15:00 o, .
15:30-16:30 o, N
17:00-18:00 .
18:30-19:30 o N

Die Sprechstunden erleichtern Ihnen die Planung von Sprechstunden und anderen Terminen - nutzen Sie diese z.B. zur
Qrganisatian eines Elternsprechtags. Das Zeitraster kann frei definiert werden. Fiir die Persanen kinnen Kategarien angelegt

und zugeordnet werden,

werden. FUr die Personen kdnnen Kategorien angelegt
und zugeordnet werden.

Einstellungen

087 x

Einstellungen

@87 x

Speichern

Einstellungen

0857 x

Zeitraster Kategorien Datensehutz  Sperrzeiten  Loschen

Zeitraster  Kategorien  Datenschutz ~ Sperrzeiten

Liischen

Bueher sind siehtiar fir
Lehrer

Schiiler

[ Partner

Eltern

Adrninistratoren dieser Funition

Dar ainer Person zugeordnete Mutzer kann den Bucher immer sehen

Funktion Beginn Ende Titel

o 20062023

Ubergeardnete Sperrzeiten einbezichen
Beginn (Datum)

=]
Ende (Daturm)

=1

Titel (max. 40 Zeichen)

B Liste importieren

Zeitraster  Kategorien  Datenschutz  Sperrzeiten

Laschen

Speichern

Tutar ist zur beruflichen Fartbildung

Funktion Kategoria

i } Bildungsberatung
i } Elternsprechtag
i } Infotag zur Kurswah!

Neue Kategorie

Speichern

Detaillierte Informationen zu diesem Thema erhalten Sie im Handout
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Stu nden plan © Mein Arbeitsplatz  © Musterschule: © Testgruppe - Netzwerk @

Mit Hilfe der Funktion Stundenplan kann man sich im Bereich Mein Arbeitsplatz sowie in
Gruppen bzw. Klassen Uberschaubare Stundenpldne zusammenstellen. Beim Start sind
die Grundeinstellungen aus dem Schul-Stundenplan voreingestellt. Das Zeitraster aus den
Uhrzeitenund den Wochentagen ist Uber den Link Grundeinstellungen frei definierbar und
kann jederzeit wieder geéndert werden.

Alle Eintrage in Stundenplane der Schule, Klassen oder Gruppen erfolgen
derzeit noch héandisch. Eine automatisierte Ubernahme aus externen
Stundenplanungsprogrammen ist momentan nur aus WebUntis mdglich.

Stundenplan
Stundenplan kopieren | Grundeinstellungen
Uhrzait Montag Dienstag Mittwaoch Cnnarstag Fraitag
DE WA SPO A ETH
Frithstiick Frithstiick Friihstiick Frithstiick Frilhstiick
08:25 Uhr-09:10 Uhr ‘. ‘. \‘ \. ‘.
DE EN DE rL MU

Beim Eintrag einer Unterrichtsstunde ist Platz fir Angaben zum Schulfach, die
Klassenbezeichnung bzw. die Namen der Lehrpersonen oder andere kurze Notizen, z.
B. die Bezeichnungen der Kursrdume oder ein Hinweis auf den Ausfall einer
Unterrichtsstunde.

Sie haben die Mdéglichkeit Einstellungen und Inhalte aus dem Stundenplan der Klasse bzw.
Gruppe in Ihren personlichen Stundenplan zu kopieren.

Systemnachrichten © Mein Arbeitsplatz A

® Nutzer-Handbuch Lem.. (3 Suche Q Menil =

Die Systemnachrichten rufen Sie Uber das
Kontextmeni des Kopfbuttons auf.

Mein Profil

Systemnachrichien NSax pie Mesax - schulcloud
Einstellungen

Passworl dndemn Y9 EAENPE0
(= Abmelden

Auf der Plattform kdnnen Sie sich durch Systemnachrichten tber eine Vielzahl von Ereig-
nissen informieren lassen (z.B. Uber Dateiaktivitdten — dies wird in den Datei-Eigenschaften

eingestellt, noch einfacher ist es mit dem Schieberegler in der Kopfzeile einer Seite “* =

Systembenachrichtigung aus, © - Systembenachrichtigung an). Diese laufen
standardmafig auf der Ubersichtsseite im Bereich Mein Arbeitsplatz auf, man kann Sie sich
aber auch per E-Mail (siehe Externe Dienste im Abschnitt Einstellungen) bzw. per
Quickmessage zustellen lassen. Auf der Ubersichtsseite werden die eingegangenen
Systemnachrichten chronologisch geordnet aufgelistet, neue Systemnachrichten sind
dabei fett dargestellt.
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Systemnachrichten

Benachrichtigungen festlegen

Alle Funktien Von Quelle Machricht Datum

Eine neuse Vertrauensbeziehung fir "Lernsax’
i} Einstellungen . 13.06.2021 No:5o
wurde angeleqt.

B Nutzer—l_—landhuch Ihr“F'asswnrtwurl:Ievun Adresse "30.146.210.18" 03.05 2021 1354
Lern.. (& gedndert.

Uber den Link Benachrichtigungen kénnen Sie festlegen, welche Nachrichten Sie tiber
die Funktion Systemnachrichten und welche Sie als Quickmessage erhalten wollen. Einige
Ausloser fur Nachrichten werden automatisch wirksam (z. B. Messenger: Aufnahme) und
andere missen innerhalb der entsprechenden Funktion aktiviert werden (z. B. Forum:
Kommentar zu lhrem Beitrag).

Manche Weiterleitungsoptionen werden erst nach Einrichtung der entsprechenden
Voraussetzung maoglich und wirksam (z.B. ,Mailweiterleitung® bei hinterlegter externer
Mailadresse — administrativ muss beim Nutzer ,weltweiter” Mailverkehr eingestellt sein —
bzw. ,Push” bei Zugriff der LernSax-App).

Tafelsoftware

© Mein Arbeitsplatz  © Musterschule. © Testgruppe - Netzwerk

Die "LernSax Tafel" beruht auf der Softwarelésung "Geogebra Notes" und kann
auf jedem Endgerat vom interaktiven Panel bis hin zum Smartphone genutzt
werden, sobald Sie eine Internetverbindung haben.

Einstieg

Die Software ist bewusst einfach gehalten, damit sie intuitiv bedient
werden kann. Der Fokus der Nutzer kann damit mit wenig Ablenkung auf
den Inhalten des interaktiv gestaltbaren Tafelbilds liegen.

In das Tafelbild kdbnnen Sie eine Vielzahl von Elementen oder auch

externe Websites einbinden. Fir den Unterricht der Grundschule werden

Lineaturen bereitgestellt, weiterfiihrende Schulen profitieren von

mathematischen Elementen und Funktionen.

Die Tafelsoftware kann auch ohne Anmeldung in LernSax genutzt
werden. Sichern und Laden von Dateien muss dann auf externe Datentrager erfolgen. Angemeldete
LernSax-Nutzer kdnnen Ihre Tafelbilder in der Dateiablage anlegen, speichern und verwalten - egal
ob im Bereich Mein Arbeitsplatz, in Klassen oder Gruppen.

Funktionen

Schreibe und markiere Objekte mit Stift und Textmarker

Nutze mehrere Seiten

Waéhle fur den Hintergrund unterschiedliche Lineaturen

Erstelle Dreiecke, Linien, Kreise und Rechtecke

Fuge Bilder, Videos, Audios und Webseiten ein

Erstelle Mindmaps und Diagramme

Stelle Texte, Tabellen und Gleichungen bereit

Bette den GeoGebra Grafikrechner oder den GeoGebra CAS Rechner ein

VVVVVVYY

Tafelsoftware ohne Anmeldung nutzen

Um die "LernSax Tafel" ohne Anmeldung zu nutzen, genlgt es, auf der Seite
www.mesax.de auf "Neues Tafelbild anlegen"” zu klicken. Hinweise zur Arbeitsweise erhalten Sie
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unter unserer Seite "Tafelsoftware ohne Anmeldung nutzen".

Schnellstart (unangemeldete Nutzer)
Schritt 1

Tafelsoftware

Hinweise und Anleitungen  Klicken Sie unter www.mesax.de auf das Symbol zur

Tafelsoftware bzw. auf den Link "Neues Tafelbild anlegen".
Die Tafelsoftware startet unmittelbar und Sie kbnnen mit

der Arbeit beginnen.

B Neues Tafelbild anlegen

ST - T A (GaoGaben Hatben) -

Schritt 2 =~ o
Gestalten Sie das Tafelbild.

h & 4 ¥

‘mENEEEEE

* "4

" e

LernSax - Tafelsoftware (GeoGebra Notizen)

Schritt 3

Um das Tafelbild zu speichern, nutzt man die
Menu-Schaltflache in der linken oberen Ecke und
wéhlen den Befehl "Herunterladen als" aus.

Der folgende Dialog fragt nach der Art der
Speicherung. Wahlen Sie "Slides (.ggs)" fur weiter
bearbeitbare Tafelbilder und speichern Sie diese
an einem Ort Ihrer Wahl (USB-Stick, lokale
Festplatte, ...)

Ubriges: Dieses gespeicherte Tafelbild kénnen Sie
jederzeit in die LernSax-Dateiablagen tGibertragen
und dort weiterbearbeiten.

& -« @

e &

& B v

I
ENEEEEENT -

Tafelsoftware fir angemeldete LernSax-Nutzer

Die "LernSax Tafel" wurde unmittelbar in LernSax integriert und steht dort angemeldeten
Nutzern Uber die Dateiablage zur Verfugung. Dort wurde ein neuer Dateityp "Tafelbild"
integriert, welcher sich direkt Offnen und Bearbeiten |&sst.

Schnellstart (Angemeldete LernSax-Nutzer)
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Schritt 1

Legen Sie in der Dateiablage eine neue Datei des Typs
"Tafelbild" an und geben Sie dieser einen Namen.

Wahlweise kann der Datei auch eine Beschreibung
hinzugefligt werden.

Schritt 2

Klicken Sie nach dem Anlegen der Datei auf den
"Bearbeiten"-Button. Die Tafelsoftware startet und 6ffnet
die eben angelegte und noch leere Datei.

Schritt 3

Gestalten Sie das Tafelbild. Wenn man das Tafelbild
speichert, wird die Datei in der Dateiablage aktualisiert.
Hierzu dient die Speichern-Schaltflache am unteren
Fensterrand.

Umfragen

Datei hochladen

esila

Zielardner

Speicherplatz

Datei hochladen

!

31,3 GBvon 31,3 GE frei

Datei erstellen

Dateityp *
Tafelbild {.0gs)

Dateiname *

Beschreibung

Datei erstellen

Datei

&I X

Datei fGen

Gebra.ggs

Ansieht  Eigenschaften  Freigabe
Dateiname GeoGebra.ggs

Pfad i

Grijlke 1B

Hochgeladen

17.11.2022 0912, Mutzer-Handbueh Lern..

X 65N, (= @ GeoGebragas

ornax = Tatelaoftvice (oakeara He

fizwr | an

Anderungen spscham

Diese Funktion ermoglicht es, beliebig viele Umfragen auf Ebene der Schule bzw. in
Gruppen und Klassen durchzuftihren. Die Umfragen eignen sich z. B. zur Terminabstim-
mung, zur Wahl des Klassensprechers oder zur Abstimmung Uber das nachste Schulaus-

flugsziel.
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Umfragen Umfrage @epallA x

i Neue Umfrage erstellen

Titel
Lernsax - Browser oder App
Erladigt Funktion Tital Erstallt von Erstallt
Beschreibung
00 éo 38 Lernsax- Browser oder App Mutzer-Handbuch Lemn.. @& 17.05.2021 1949
|
Umfragen sind eine einfache Méglichkeit mit wenig Konfigurationsoptionen, umn schnell Feedback zu bekammen. Ergebnisse sind sichtbar
© immer
@ hach Einsendung
© gar nieht:

Die Umfragen stehen in allen Schulen, Klassen und Gruppen
zur Verfugung.

Auswahimaglichkeiten

Computer oder Laptop

Beim Erstellen der Umfragen haben Sie die Mdglichkeit, lhre | Aeevemtendmoe
Umfragen individuell zu gestalten. So gibt es
Differenzierungen bei der Ausgabe der Ergebnisse, den | .uoms

Antworttypen und der Detailauswertung. © Einfachauswah

® Mehrfachauswahl

Detailauswertung ist sichthar

O fir jaden
@ fir den Ersteller
filr niemanden (anonyme Umnfrage)

Umifrage: Stimme abgehen @& A x

Umifrage: Ergehnisse M
Lernsax - Browser oder App DEEE E

Speicherm

) Letzte Stunde vor Weihnachten
Computer oder Laptop

O App vormn Handy Tablet

Marchenbueh 0
Weihnachtsvideo o | N -
Der Ersteller der Urifrage kann hre Stimme sehen, bagteln I Wi ER @silax
B Detailansicht i
Letzte Stunde vor Weihnachten
=
®
Stimme abgeben Umifrage beenden ]
gz
tgsz
T =25
Ea-N-
£3 85
Sehller Mustermann @ 0O O
B Mormale Ansicht
Umfrage beenden
g p © Musterschule; Eg

Das Modul Vertretungsplan® steht LernSax-Nutzern zur Verfligung, muss aber vom Schuladmin
erst aktiviert werden, da ja nicht alle Schulen den Vertretungsplan auch tatséachlich brauchen. Es

ist multifunktional und kann sowohl mit einigen ‘
Stundenplanungsprogrammen (untis, Davinci) als auch ohne eine solche |~ ™ ——
Anbindung betrieben werden. ] e
PP
Tag  Woche (Lehrer)
© Einstellungen | Neuen Eintrag erfassen — :
Letzte Aktualisierung: 17.11.2022 00:46 -
P
Donnarstag 17.11.2022 F:Pc: 0~
#lle Funktion Stunde Klasse [Lefrer) Vartratung [Fach) Fach Beseheitung
S F30-8318 DAY M& M3 DAZ SPO 4

Wesentlich effektiver als das Erzeugen des Vertretungsplanes mit LernSax ist die Einbindung von
Stundenplanungsprogrammen. Fir Indiware, WebUntis, SchuleOnline und DaVinci finden Sie auf
den Hilfe- und Supportseiten von LernSax entsprechende Anleitungen.
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WebSIte © Mein Arbeitsplatz  © Musterschule: © Testgruppe - Netzwerk g@
Website-Generator

Mithilfe des Website—Gener__ators konnen Sie ohne HTML-Kenntnisse Webseiten
erstellen und um interaktive Ubungen erweitern.

Bei der Erstellung einer Website
wahlen Sie in den Grundeinstellungen
zwischen verschiedenen
Gestaltungsoptionen

(Hintergrundfarbe, Schriftart und -
grolke), die das Aussehen der
gesamten Website festlegen, aus. Die
Seitenlayout-Vorlagen (z. B.
Standard, Arbeitsblatt, Multiple
Choice, Luckentext, Linkliste) be-
ziehen sich hingegen nur auf einzelne
Seiten und kénnen beliebig von Ihnen
kombiniert werden. Nach der Auswabhl

Seite bearbeiten @8l x

Layout  Inhalt  Zugangsbeschrinkung

Seltenname (Menii links) T
Startseite —
Uhersehrift | =
Hallo. leh bin ein kleiner Blin dtext.

Teaser

Hallo. leh bin ein kleiner Blindtext. Und zwar schon 5o

lange ich denken kann. Es war nicht leicht zu verstehen,

was s bedeutet, &in blinder Text zu sein: Man ergibt A
keinen inn. Wirklich keinen Sinn. Man wird “

1. Bild (JPeq, max. 250 Pixel breit)

Datei auswahlen |Keine ausgewahlt

1. Zwisehen Ubersehrift

1. Text

fugen Sie nur noch die Texte und
Bilder in ein Formular entsprechend
dem gewahlten Seitenlayout ein.

Speichern und schlieen Speichern

Die von lhnen erstellten Seiten werden in der ubersichtlichen Verzeichnisstruktur des
Website-Generators mit Seitennamen, Seitentyp und der letzten Anderung angezeigt. Die
flexible Menustruktur ermdglicht jederzeit das Einflgen von Seiten an beliebiger
Stelle sowie die Strukturierung der Website auf zwei Menuebenen und Folgeseiten.
Uber denPunkt Website veroffentlichen werden die Seiten ins Internet gestellt und
koénnen sofort betrachtet werden. Bei Bedarf kann der Zugriff auf ihre Webseiten lber die
Website- Dateiverwaltung geschitzt werden. Nahere Informationen finden Sie dazu in der
Online- Hilfe.

Genarator  Dateiverwaltung  Schaufenster

Eingtellungen | Meue Seite | Webaite veréffentlichen | Website ansehen

httpeffnutzerhandboch. lernsax.de/info) 245 ME von 250 ME frei
Funktion Saitannana Seitenlayout Latzta Anderung
% B DO startseite Standard :\lz-tuz?afﬂ::]clzbuﬁlg; Lern.. @&
1% 5D Sete] Llekertext :\L—E;—Eﬂi;dzhu;gi Lerr.. (&
1% 32 D Sefte2 Bilder grog | * o021 2004

Mutzer-Handbuch Lern.. @&

Fur die Erstellung von interaktiven Ubungen stehen lhnen verschiedene Aufgabentypen
zur Verfugung. Hiermit kdnnen Sie schnell und ohne umfangreiche Einfihrung einfache
Online- Kurse selbst entwickeln. Sie koénnen die Website aber auch wie eine
Schulhomepage, virtuelle Visitenkarte zur Selbstdarstellung oder zur Projekt- und
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Ergebnisprasentation im Unterricht nutzen. Jedes Mitglied
erhalt — ebenso wie jede Schule/Gruppe/Klasse -
automatisch eine eigene URL flr seine Website. Schuler
kdnnen aus rechtlichen Grinden mit LernSax keine
Website in ihrem Bereich Mein Arbeitsplatz erstellen!

Die URLs der Websites folgen dem Muster:
e Schule: http://schule.lernsax.de/info/

e Mein Arbeitsplatz:
http://schule.xy.lernsax.de/maria.mustername/

o Gruppe: http://schule.xy.lernsax.de/gruppenname/

o Klasse: http://schule.xy.lernsax.de/klassenname/

Website-Dateiverwaltung

Im Webspace — dem Bereich, in dem alle Inhalte, die Sie auf Ihrer Website im Internet
vergffentlichen, gespeichert werden — kdnnen nicht nur die mit dem Website-Generator
erzeugten Seiten, sondern auch selbst erstellte HTML-Dokumente bzw. alle online
wiedergebbaren Dateien abgelegt werden. So kénnen Sie z. B. interaktive Ubungen, die
Sie mit Hot Potatoes erstellt haben, in die Website integrieren. Sie kdnnen auch Dateien
auf den Server hochladen, auf die Sie von Ihrer — mit dem Website-Generator erstellten
Website — verlinken. Die Organisation erfolgt in der Website-Dateiverwaltung.

Generator  Dateiverwaltung  Schaufenster

Die Dokumente und Dateien
werden innerhalb der
Website-Dateiverwaltung in
Form einer Baumstruktur in i e o
verschiedenen Ordnern und - . O, & @ Grasshoppering
Unterverzeichnissen 0% 0owsgen 0% & & LernSax_Benutzerhandbuch pdf
gespeichert, die Sie selbst =% o O N & (& Madeof Stane.pg
anlegen und benennen. Im Y ’ O % & @ O anc Newipg

Bild oben werden auch die .« - o umensndoen

versteckten  Verzeichnisse os oz

Crdner anlegen | Catei hochladen | Einstellungen | Aktualisieren

http:#/nutzerhandbuch. lernsax.de/infa/ 245 ME won 250 ME frei

des Website-Generators =% &

angezelgt W In Ordner verschieben In Ordner kopieren

Alternativ ist auch der Zugriff auf den Speicherplatz lhrer Wehsite-Dateiverwaltung 08 A x
Website mit einem FTP-Programm

mdg“Ch- Einstellungen

Selbst erstellte Seiten im Hauptverzeichnis haben
Vorrang vor denen, die mit dem Website-Generator
erstellt werden. Voraussetzung ist, dass Sie die Startseite

Feige versteckte Verzeichnisse des Website-Generators

i n d ex. h tm | be nennen. Anderungen speichern
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Website-Schaufenster

Unter Schaufenster haben Sie die Moglichkeit, die Website im | “e et @ & &2 & x
Schaufenster lhrer Schule oder im Schaufenster des Netzwerks | it ser wesstte

bekannt zu machen. e

Da LernSax im 6ffentlich zuganglichen Bereich Start aus ot Tpgs o o snd Lo
rechtlichen Griinden kein Schaufenster betreibt, ist die .
Checkbox Verdffentlichen in Start (6ffentlich) wirkungslos. B

Stand
171120221008 | B

Generator  Dateiverwaltung  Schaufenster

Einstellungen und Versffentlichung

Kategorien Zielsprachen
http.//nutzerhandbuch.lernsax.de/info/ Eigendarstellung deutsch
Lemmaterialien eng\isﬂcr?
Funktion Titel Erstelltven Quelle Beschraibung Stand Lermkurs franzdsisch
italienisch
A B8 Lefrerzimrmer Mutzerhandbuch Mutzerhandbuch Mutzliehe |Ipps fur Lehr- und 17.41.2022 1018 FProjeictergebnis spaniseh

Verdtfentlichen in
Meiner Institution
Metzwerk
Start (affentlich)

Selbst wenn Sie die Website hier nicht verdffentlichen, ist sie
filr jeden, der die URL kennt, erreichbar.

Speichern

Wi kl © Musterschule: © Testgruppe - Netzwerk W:c
Das Wiki ist eine thematische Artikelsammlung. Im Unterschied zu herkdmmlichen
Websites kann im Wiki aber nicht nur gelesen werden, sondern viele Benutzer haben die
Moglichkeit, neue Seiten anzulegen sowie die bestehenden Seiten zu bearbeiten, zu
erganzen und zu verandern. Mit dem Wiki bietet LernSax in allen Schulen, Klassen und
Gruppen ein Werkzeug, das kooperative Arbeits- und Lernformen ermdglicht.

wiki

Einstellungen | Bearbeiten | Suche | Lesen
ﬁlndex 150 ME waen 155 ME frei
Index

1. B Einfihrung Schulrecht

B E-Learning

B Verfassungsordnung

B Schulwesen in Sachsen

[GG.LVEME, SchulG Mormenpyramide)

2. B 5achsisches Schulsystern

[Bildungsgange, Abschlisse; insbes. jeweilige Schulart)

3. B Aufsichtsfihrung, Konseguenzen fir LS im Schadensfall bzw. Fehlwerhalten, B Schul- und Klassenfahrten
4. B Leistungsbewertung, B Versetzung, B Abschlisse

5. B Schulpflicht, B Schulbesuchspflicht, [Erziehungs- und Grdnungsmaknahmen

Die einzelnen Seiten sind durch Links miteinander verbunden. Es ist aber auch sinnvoll -
beispielsweise auf der Index-Seite - eine Art Inhaltsverzeichnis anzulegen.

Das integrierte Wiki verflgt 0Ober alle Standardfunktionen (Ansehen, Editieren,
Wiederherstellen, Versionen, Ubersichten, Medien-Upload) eines Ublichen Wikis.
Allerdings sind aus Sicherheitsgriinden einige Wiki-Funktionen nicht implementiert oder nur
eingeschrankt nutzbar.

Die Eingabe und Bearbeitung der Seiten erfolgt direkt online durch die einfach zu bedienen-
de Oberflache des Wikis.
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Musterklasse - Wiki

@RI F x

Index

Bearbeiten

B I U

ss X,

Text

# [[Einfihrung Schulrecht]<br=[[E-Leaming]]<br+[[verfassungsordnuna]l=pr={[Sehulwesen in Sachsen]l<br-

[GE,LVEME, SchulG Mormenpyrarnide)

# [[Sachsisches Schulsystem|l=br=(Bildungsg&nge, Abschlisse; insbes. jeweilioe Schulart)
# [[Aufsichtsfihrungl], Konsequenzen fir LIS im Schadenstall baw. Fehlverhalten, [Schul- und Klassenfahten]]

# [[Leistungsbewertung]], [[Versetzung]], [[Abschiisse]]

# [Schulpflicht]], [[Schulbesuchspflicht, [Erziehungs- und Ordnungsmaknahimen]]

Zusammenfassung / Kommentar

Mur kleine Anderungen

| HIH2:Z =+ =— |3 > @ EIE= <

Beim Wiki-Prinzip kontrollieren
sich die User gegenseitig.
Falsche Informationen werden
schnell von anderen Nutzern
berichtigt. Die Artikel werden
generell standig verbessert.
Eine Kontrolle darlUber, wer
was und wann geandert hat,
bietet die Seite Versionen,
Uber die auch alte Seiten-
Versionen wiederhergestellt
werden kénnen.

Speichem

Anderungen venverfen

Eine Einfihrung in das Wiki-Prinzip ist im Support — Handbuicher unter Wiki
in zwei Videos unterhaltsam und allgemein verstandlich aufbereitet.

WebWeaver® Desktop

-

I
-

€ 1% D B

‘e,

lokal

WebWeaver® Desktop ist als Zu
installierende Anwendung Teil von LernSax und
kann somit ohne Zusatzkosten genutzt werden.
Das Tool ergéanzt die

Plattform, macht die Nutzung bestimmter Plattformfunktionen als Desktop-Anwendung

noch komfortabler.

Den Desktop kénnen Sie sich fiir Windows als Installationspaket oder auch als Portable
Edition fir die Mitnahme auf einem USB-Stick downloaden. Es gibt den Desktop auch
fur Mac und Linux. Diese Versionen befinden sich allerdings noch im Beta-Stadium, d. h.
es sind noch nicht alle Funktionen der Windows-Version verfiigbar.

Die jeweils aktuellen Versionen finden Sie unter http://www.webweaver-desktop.de zum

Download.

Quickmessage

Kommunizieren Sie mit anderen
Mitgliedern von LernSax, lassen
Sie sich direkt benachrichtigen,
sobald Mitglieder aus ihren Kon-
takten online gehen, Termine
anstehen oder relevante
Dateien hochgeladen werden.
Die Kommunikation per
Quickmessages kann Uber den
Desktop, getrennt nach
Adressaten, gespeichert
werden — ein ideales Tool flr
betreute Lernszenarien.
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Migisderliste

Quickmessage ei

ingsben

Datei [max.

Durchsuchen

2MB)

Keine Datei ausgenahil Senden
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Administration ‘u’&‘

; . Haben Sie Administrations-

e S echie i ciner Schul, o
DMarchiiizerGS Bavtzenid v Klasse ~ Odhe  @Nud  ONuB OhudB konnen sie diese mit dem
Stz — - e Desktop noch komfortabler
®) Alle anzeigen () Synchronisiet () Micht synchronisiert VerWaIten, u. a. durch den
1 von BEZ .M\tghadem sngezsigt Im port und EXport von
Mitgliederliste . . . ..
Nare Login e Mitgliederlisten Uber
B Klasse 12 8 2022atEn Klasse Tabe”en (Z . B i aus

Schulverwaltungspro-
grammen) und durch eine vereinfachte Zuweisung von Mitgliedern zu Gruppen und
Klassen sowie die automatische Generierung von Benutzernamen und Passwortern.

Webbrowser @

Sie sind standig mit der Plattform verbunden und eingeloggt - ohne ein extra gedffnetes
Browserfenster. Nutzen Sie den integrierten Webbrowser des Desktops, Uber den sie alle
Bereiche der Plattform mit einem Klick ansteuern kdnnen.

=]

& Akiuslisieran Oidner anlegen | |#] Hochladen |#] Herunterladen ] Lischan [+ Ansieht 2] Suchen [
Hutzer-Handbuch Lern.. Dateinarne Dateigrdfe Dateityp Erstellt am Geandert am Gedndert von Beschreibung
Adminhandbuch | GeaGebra.ggs 1B GGS-Datei 17.11.20220972 171120220972 MutzerHandbuch Le
Eltern der Musterklasse

+ - Musterklasse
: Mutzerhandbuch
Mutzerhandbuch - Lehrerzimmer
< >

Fertig

Organisieren Sie bequem lhre private Dateiablage sowie die lhrer Schule, Gruppen und
Klassen. Der Desktop erlaubt ein strukturiertes Dokumentenmanagement durch
Hochladen, Herunterladen, Kopieren und Verschieben von Ordnern und Dateien per
Drag & Drop innerhalb der verschiedenen Dateiablagen sowohl auf der Plattform als auch
von Ihrem PC auf die Plattform und umgekehrt. Dateien kdnnen auf3erdem direkt in der
Dateiablage z. B. mit einem Textverarbeitungsprogramm geéffnet und in die Dateiablage
zuriickgespeichert werden - inklusive Versionsverwaltung. In den einzelnen
Dateiablagen lasst sich komfortabel suchen, sowohl tUber Dateinamen als auch tber
Dateibeschreibungen. Uber Up- und Downloads kann man sich per Systemnachricht,
Quickmessage oder E-Mail benachrichtigen lassen. So gelingt auch die gemeinsame
Bearbeitung von Dokumenten im Team!

s
PIM-Synchronisation @4.

Der Desktop erlaubt die Synchronisation mit Personal Information Managern (engl. fur per-
sonliche Informationsverwaltung). Adressbuicher, Kalender, Aufgaben und Notizen auf der
Plattform konnen mit MS Outlook® synchronisiert werden, Kalender und Aufgaben auch
mit Mozilla Thunderbird®. Die Synchronisation ist nicht nur im Bereich Mein
Arbeitsplatz mdglich, sondern z. B. auch in Gruppen. So lassen sich Daten, die Sie zur
Kommunikation und Organisation benétigen, zentral pflegen und verwalten.
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WebWeaver® Drive

"LernSax WebWeaver® Drive"
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Dateimanagement.

Arbeitsbereich Scl

Best-Practice: Len

Mit seinen erweiterten | - o
Managementfunktionen geht es | = Z&TE-
weit Uber die Mdoglichkeiten des
Moduls "Dateien" in der LernSax-

Webumgebung hinaus.

Installtionsdatei fur Webweaver Drive

LernSax-Apps fur Smartphones und Tablets a

il Die LernSax-App wird fir beide Systeme kostenfrei bei iTunes bzw.
tber den Google-Play-Store zur Verfuigung gestellt.

Die Nutzung der App erfordert einen aktivierten Zugang zu LernSax,
. | den sachsische Schulen entsprechend der Informationen

1 741 O ES  unter www.lernsax.de beantragen kdnnen. Weiterhin missen den

Anwendern die notwendigen Rechte fur die Nutzung der einzelnen

W+ - -.a 1 Funktionen gegeben worden sein. Fir die Rechteeinstellung ist

a- B entweder de% Igetreiber der Plattform oder ein Schuladminis%rator

verantwortlich, der den Mitgliedszugang eingerichtet hat und ihn

verwaltet.

Montag, 7. Juni

Kalender: Kamera Rechner: Galerie Google

£

H

>
O
na
el - |

wetter.com. = UN ' LernSaxmDigitale’B

Netzbetreiber = 12:24

Funktionsumfang
Die App verfugt in der aktuellen Version Uber folgende
Funktionen:
Dateiablagen L LernSax
Messenger
Pinnwand

=
Mitteilungen - Es
BrOWSGr Dateiablagen Messenger
Notizen

Foren @ E)‘

Privates Gerat vs. Gemeinsames Geréat G S—
Beim ersten Start fragt die App, ob ein privates Gerét genutzt

wird. Wenn das Gerat kein privates, sondern ein gemeinsam mit E @
anderen Personen genutztes Geréat ist, stehen Push- -
Benachrichtigungen und die Speicherung von Logins in der App

Notizen Browser

aus Datenschutzgriinden nicht zur Verfiigung. Diese Einstellung =
ist u.a. sinnvoll, wenn die mobilen Gerate Lernenden von einer L
Schule (z.B. Schule) gestellt werden.
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https://www.lernsax.de/wws/bin/196096-198656-1-webweaverdrivesetup.zip
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Login

Fur den Zugang zu LernSax uber die LernSax-App wird derselbe Login bendtigt wie beim
Plattform-Login im Browser. Logins kénnen in der App gespeichert werden. Den gewlnschten
Login kann der Nutzer nach Start der App tber "Login wahlen" auswahlen oder nicht mehr
benotigte Logins wieder loschen. Aus Sicherheitsgriinden kann der Nutzer jederzeit den Login
der App auf einem Gerét Uber die Plattform selbst verhindern, indem er in seinem Bereich Mein

Arbeitsplatz unter "Einstellungen”, "Externe Dienste", "Gerate und Dienste" den Eintrag der App
I6scht. Dies ist z.B. sinnvoll, falls das betreffende Gerat verloren oder gestohlen wurde.

Push-Benachrichtigungen

Wenn der Nutzer beim Login die Option "Angemeldet bleiben” anhakt, loggt die App ihn bei
jedem Start der App automatisch mit diesem Login ein, bis er sich tber "Logout" explizit wieder
ausloggt. Uber die Option "Angemeldet bleiben" wird auch der Benachrichtigungsservice (Push-
Benachrichtigungen) fir die App mit dem betreffenden Login aktiviert, d.h. der Nutzer erhalt dann
jederzeit Meldungen Uber neue Messages und Systemnachrichten, bis er sich in der App
ausloggt.

Kalender per iCalendar-Link einbinden

Alle Kalender, auf die Sie bei LernSax zugreifen kdnnen, kdnnen Sie auch in externen Kalender-
Anwendungen nutzen. Sie kdnnen die Kalender per iCalendar-Link direkt in iOS einbinden bzw.
auch in Outlook oder Thunderbird anzeigen lassen.

LernSax Messenger (App) jm ]

Messenger

Die App LernSax Messenger erlaubt den Mitgliedern von LernSax die Nutzung von Messenger
und Dateimanagement auf Smartphones und Tablets unter Android sowie iOS und iPadOS.
Die App bietet aktuell die Funktionen Messenger, Dateimanagement und den Auto-Login im
Standardbrowser des Gerates.

Kern der App: Der Messenger

Kern der App ist der Messenger. Sie haben Zugriff auf die Liste lhrer
personlichen Kontakte sowie auf die Gruppen/Kurse/Klassen, in

Klassenelternsprecher
L ———— denen der Messenger auf LernSax fur Sie freigeschaltet ist. Der
@ e Messenger bietet folgende Aktionen:

Musterlasee Nachrichten schreiben
et Sie kdnnen Text-Nachrichten, Fotos, Videos, Dateien und
D e Sprachnachrichten an lhre Kontakte senden. Hierbei kénnen Sie

sowohl auf Dateien in Ihren Dateiablagen als auch auf lokale
Dateien zurlickgreifen, die auf Ihrem Gerat gespeichert sind. Sie
kénnen auch in anderen Apps Dateien auswéahlen und tber
"Teilen" mit der Messenger-App im Messenger an ausgewdahlte Kontakte versenden.

e8|

Nachrichten empfangen

Sie konnen Text-Nachrichten, Fotos, Videos, Dateien und Sprachnachrichten von lhren
Kontakten empfangen. Empfangene Dateien konnen Sie direkt in den Dateiablagen lhrer
Plattform sichern. Uber neu eintreffende Nachrichten werden Sie auf Inrem Gerét
benachrichtigt, wenn Sie Push-Mitteilungen fiir die App aktivieren.

Neue Kontakte hinzufligen

Sie kénnen weitere Personen in Ihre Kontaktliste im Messenger aufnehmen, indem Sie
Mitglieder aus den Mitgliederlisten aus Klassen/Kursen/Gruppen einzeln oder insgesamt
hinzuftigen.

Kontakte I6schen
Sie kénnen Kontakte aus lhrer personlichen Kontaktliste jederzeit wieder l6schen.

Mitglieder in Klassen/Kursen/Gruppen anzeigen lassen
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Wird der Messenger in Klassen/Kursen/Gruppen genutzt, so kann jederzeit die jeweilige
Mitgliederliste aufgerufen werden, um nachzusehen, wen eine dort gesendete Nachricht
konkret erreicht.

iPad: Dateien per Drag & Drop im Messenger verschicken
In Split View und Slide View Dateien per Drag & Drop aus anderen Apps im Messenger
verschicken (z.B. Dateien aus Dateien-App, Fotos aus Fotos-App).

Immer mit dabei: Dateimanagement

Gleichwertig umgesetzt steht im Bereich "Dateien" das
Dateimanagement in den Dateiablagen der Plattform zur Verfliigung.
Das Dateimanagement bietet insgesamt folgende Aktionen:

Mit Dateien arbeiten

Dateien auf LernSax hoch- und von LernSax herunterladen, Dateien
auf dem Gerat speichern oder in anderen Apps 6ffnen, Dateien
kopieren (einzeln / mehrere), Dateien in andere Ordner verschieben
(einzeln / mehrere), Dateien umbenennen, Datei-Beschreibungen
eintragen und andern, Datei-Infos anzeigen lassen, Versionen einer
Datei anzeigen lassen, Dateien in die Zwischenablage des Geréates
kopieren (letzteres nur iOS/iPadOS), Dateien im Messenger der App
verschicken.

Ordner verwalten

Neue Ordner anlegen, Ordner umbenennen, Ordner-
Beschreibungen eintragen und andern, freien Speicherplatz in
Dateiablagen anzeigen lassen, Ordner-Info inkl. der ggf.
beschrankten Zugriffsrechte fur den Ordner (Download/Upload)
anzeigen lassen.

iPad: Dateien per Drag&Drop hoch- und herunterladen

In Split View und Slide View Dateien per Drag&Drop aus anderen Apps oder in andere Apps
hoch- und herunterladen (z.B. Dateien-App, Fotos-App)

Einspaltige oder mehrspaltige Ordneransicht

In den Einstellungen kann entschieden werden, ob Ordner einspaltig - also die ganze
Ansicht fullend - oder mehrspaltig Ordner neben Ordner dargestellt werden sollen. Auf
Smartphones ist die Standardansicht die einspaltige Ansicht, auf Tablets die mehrspaltige
Ansicht, so dass der auf groReren Displays vorhandene Platz fiir das Dateimanagement
optimal ausgenutzt werden kann. Die Standardeinstellung kann in den App-Einstellungen
jederzeit geandert werden.

Plattform mobil nutzen: Auto-Login im Standardbrowser

Im Menu "Mehr" kann die jeweilige Plattform Uber den Menilpunkt "Browser" im
Standardbrowser des Gerétes aufgerufen werden. Die App loggt Nutzerinnen und Nutzer
dabei automatisch ein. Auf diese Weise lassen sich alle anderen Plattformfunktionen in der
mobilen Browseransicht der Plattform ohne handischen Login direkt in der App nutzen.

Push-Benachrichtigungen

Die App bzw. das genutzte Smartphone oder Tablet kann nicht nur neu eingehende
Messenger-Nachrichten per Push empfangen. Auf LernSax im Browser kann die
Benachrichtigungsart ,Push® nach Installation der App fur viele verschiedene Nutzerfunktionen
im Bereich "Mein Arbeitsplatz" unter ,Systemnachrichten* aktiviert werden. Wird "Push" z.B.
fur neue Mitteilungen aktiviert und danach ein Mitteilungsboard auf der Plattform abonniert, so
werden neu eingetragenen Mitteilungen auf diesem Board direkt per Push zugestellt. Push-
Benachrichtigungen fur Plattformfunktionen kénnen auf der Plattform jederzeit auch wieder
deaktiviert werden, wenn man sie auf dem Gerét nicht mehr empfangen mochte.

Push steht aus Datenschutzgriinden generell nur dann zur Verfligung, wenn die App auf einem
personlichen Gerat installiert wird, auf das andere Personen keinen Zugriff haben. Wird die
App auf einem Gerat installiert, auf das auch andere Personen Zugriff haben, dann kann die
App, wahrend sie gedffnet ist, zwar Systemnachrichten Uber neue Ereignisse auf LernSax im
Messenger anzeigen, Push-Meldungen werden jedoch nicht empfangen.
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Dark Mode und zusétzlicher Zugriffsschutz Uber zweiten Faktor
In den Einstellungen kann u.a. eine dunkle Ansicht ("Dark Mode") sowie App fi die Nutzung entsperren
ein zusatzlicher Zugriffsschutz tber einen biometrischen zweiten Faktor [t
(Gesichtserkennung, Iris-Erkennung, Fingerabdruck) aktiviert werden.
Welcher Faktor hier angeboten wird, hangt von dem verwendeten Geréat
ab.

ABBRECHEN

Gerat gestohlen oder verloren? So verhindern Sie den Zugriff auf die App!

Um bei Verlust eines Smartphones oder Tablets den Login in der App zu verhindern, loggt
man sich im Browser auf LernSax ein, wechselt in den persdnlichen Bereich, dort auf
"Einstellungen" und dann auf "Externe Dienste". Im Reiter "Vertrauensbeziehungen" kann
beim Eintrag der App die dem jeweiligen Gerat zugehérige Vertrauensbeziehung geltscht
werden. Ein Login in der App auf dem betreffenden Gerét ist bei Start der App dann nur noch
mit erneuter Eingabe des Passwortes mdglich.

Systemvoraussetzungen und Installation
Die App kann auf allen mobilen Geraten genutzt werden, auf denen mindestens iOS 12 bzw.
iPadOS 12 oder Android 6 installiert ist. Die App kann Uber die jeweiligen Stores von Apple und

Google installiert werden. Eine gesonderte Version fur Installationen ber MDM (Mobile-Device-
Management) ist geplant.
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Nutzungsszenarien von LernSax (Auswahl)

Fur Schulen bietet LernSax einen erheblichen Mehrwert, um die Organisation zu
vereinfachen und Arbeitsablaufe zu optimieren. Einige Moglichkeiten skizzieren wir lhnen
hier.

Szenarien

Szenario 1: LernSax als Organisationsplattform
Szenario 2: LernSax als Werkzeug zur Lernunterstiitzung

, Szenario 3: Schulibergreifende Arbeitsbereiche - die
/% 9

Netzwerkgruppen

Schemata zur Umsetzung der Szenarien in LernSax

Szenario 1: LernSax als Organisationsplattform

Werkzeuge flr
die
Organisation
von Lehr-Lern-
Prozessen

Schulische E-Mail-Adresse nutzen, Dokumente Uber Dateiablage(n)
verteilen, schulische Ressourcen verwalten und buchen, schulische
Kalender pflegen, Vertretungspléane verdéffentlichen oder komplexe
Umfragen online durchfihren - LernSax ist ein méachtiges Hilfsmittel fur die
Organisation von Lehr-Lern-Prozessen und auch der Schulverwaltung.

Szenario 1: LernSax als Organisationsplattform

Szenario 2: LernSax als Werkzeug zur Lernunterstiitzung

Unterstltzung

im schulischen
und
auBerschulischen
Lernprozess

Allgemeine Mitteilungen, personen- und gruppenbezogene Aufgaben mit
Erfullungsnachweis, verbindliche Termine, Lernplane mit Rickmelde- und
Dateiabgabe-Optionen, Kursmodule fiir selbstorganisiertes Lernen mit
Lernwegsteuerung, Lerntagebiicher zur persénlichen Dokumentation des
eigenen Lernfortschritts und Konferenzwerkzeuge fir Webkonferenzen und
Webseminare - LernSax stellt ein umfassendes Portfolio an Werkzeugen
zur Lernunterstiitzung sowohl am Lernort Schule als auch fir
auf3erschulische Lernprozesse bereit.

Szenario 2: LernSax als Werkzeug zur Lernunterstiitzung

Szenario 3: Schultubergreifende Arbeitsbereiche - die Netzwerkgruppen

Zusammenarbeit
uber
Schulgrenzen
hinaus

Netzwerk-Gruppen dienen der schullibergreifenden Zusammenarbeit.
LernSax-Mitglieder mit einem Lehrer-Konto kénnen im Bereich Netzwerk
eine Gruppe grunden, denen wiederum nur registrierte Mitglieder mit einem
Lehrer-Konto bzw. einem Schilerkonto (nur geschlossene Gruppen)
beitreten kénnen.

Offene Gruppen sind allen Mitgliedern ohne Einschrankung zugéanglich und
in erster Linie Diskussionsforen, die einen themenbezogenen Austausch
von Meinungen und Materialien ermoglichen. In diesen Netzwerkgruppen
kénnen Sie ein Forum, einen Chatraum und eine Dateiablage nutzen.

Geschlossene Gruppen sind fur Arbeitsgruppen gedacht und bieten zusétzlich einen Mailservice,
Webspace inklusive Website-Generator, ein Wiki und ein Umfragetool an. Sie sind
passwortgeschutzt und kdnnen daher nur von einem definierten Personenkreis genutzt werden.

Szenario 3: Schullbergreifende Arbeitsbereiche - die Netzwerkgruppen
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Rechteverwaltung - Kurztibersicht
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