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LernsaxAnleitung Erstlogin Schiler und Eltern

Erstlogin
Beim ersten Login auf der Lernd@battform bendétigen Sie neben den Zustimmungen zu
Nutzungsbedingungen, AGB und Datenschutzerklarung folgende Dinge:

1 eine eigene Mailadresse
ASNYI 3t AOK(G RIa %dzaSYyRSY SAySa ySdsSy YSyys
A ermdoglicht die Benachrichtigung bei rexuEreignissen und macht so die Nutzung
leichter

i ein neues Passwort, was Sie spater nutzen wdghend. 8 Zeichen, Buchstaben + Zahlen)

Melden Sie sich auf www.lernsax.de Uber die Le&gghaltflache oben rechts mit dem tbermittelten
Benutzernamen und demazugehdrigen Passwort an. Sie sehen dann:

~

SSaChsen.de - LernSax pie mesax - schulcloud
E LernSax Institution Netzwerk Medien

"TEAC&E0 Meine Gruppen v Meine Klassen v

Herzlich willkommen bei LernSax

Sie haben von Ihrem Schul-Administrator personliche Zugangsdaten fur ,LernSax” erhalten. Um die Plattform nutzen zu
konnen, mussen Sie den Nutzungsbedingungen und der Datenschutzerklarung zustimmen sowie in einem Folgeschritt ein
eigenes Passwort vergeben. AnschlieRend sollten Sie im Bereich "Privat" unter "Externe Dienste" eine externe E-Mail-Adresse
angeben. Die externe E-Mail-Adresse wird benotigt, falls Sie Ihr Passwort einmal vergessen. Zusatzlich konnen Sie sich tber
diese E-Mail-Adresse zu Aktivitaten in Ihrer LernSax-Umgebung benachrichtigen lassen. lhre E-Mail-Adresse wird
ausschlieBlich zu den vorgenannten Zwecken verwendet und nicht an Dritte weiter gegeben.

[ Die AGB habe ich gelesen und akzeptiert.
> AGB anzeigen

[ Die Datenschutzerklarung habe ich gelesen und willige ein.
> Datenschutzerklarung anzeigen

> Ich stimme zu > Ich stimme nicht zu

{GAYYSY {AS RSy !'D. a26AS RSNJ 5 LDHKA GKdeirTYSNJ fd:
und Sie werden zu Angaben Uber Ihre Person befragt. Lediglich Vorname, Name und Mailadresse
(wichtig!) sind einzutragen. Entscheiden Sie selbst, ob Sie das Profil fir andere Nutzer zur Einsicht
freigeben.

Hinweis:Ohne diese Mailadress&nnen Sie das Passwort nicht zuriicksetzen und keine
Systembenachrichtigungen auf3erhalb von Lernsax empfangen. Sie kdnnen diese externe
MailadresseA Y | NDSAGa0SNBAOK ot NAGIFGda dzyG§SNJ RSY aSy
5 A S yheilB&darf &ndern.
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gsaChsen.de - LernSax pie Mesax - schulcloud
E LernSax Institution Netzwerk Medien
" BEANF&80 Meine Gruppen v Meine Klassen L7

Daten zur Person
Bitte vervollstandigen Sie die Angaben und klicken Sie auf "Daten speichern".

Mein Profil

Angezeigter Name *
Dirk Dreyer

Anrede/Titel
Vorname *
Name *

Profil freigeben
Oja
O Nein

Passwort rlicksetzen / Benachrichtigungen

E-Mail-Adresse

E-Mail-Adresse (Wiederholung)

> Daten speichern

aAl YEAO] FdzZF RAS {OKFItGFt NOKS ap 5FGSy aLISAO
at NAGFGa>x St OKSNI Ay RSNJ206SNByYy [SAadS NeG 3IS
Wir empfehlen nach einem kurzen Blick auf die Adimteiche das Vornehmen von zwei

grundlegenden Einstellungen (Systembenachrichtigufgarppenbenachrichtigungeand
Mailweiterleitung) fur eine bequeme Nutzung von Lernsax.

Arbeitsbereiche

Uber die obere Leiste wahlen Sie durch Anklicken lhren Arbeitisieaes.

LY I NDSAGAO0SNBAOK at NAGIFGa 6AY RSNI 20SNBYy [ SA.
Menu personliche Funktionen zur Verfiigung, z.B. Mailservice, personlicher Kalender, personliche
Dateiablage usw.

LY ! NDbSAG&O0 SNEB AeDdberan Lefste blduipekanizichet) setey SieRdie
Institutionsubersicht mit den Funktionen, die von der Schule fir Ihre Rolle als Eltern oder Schuler
freigeschaltet sind. Auch das linke Menu &ndert sich entsprechdied.gelangen Sie z.B. zur

Dateiablag der Schule, in der Sie bereitgestellte Dokumente sehen kdnnen.
OYIALINBOKSYR 6SNRSY {AS NOSNJIRAS ! dzagl Kt @2y
geleitet und sehen damit die angepassten Ubersichten bzw. Meniis
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SsaChsen.de E LernSax pie Mesax - schulcloud

E LernSax Institution Netzwerk Medien

"FAGE0 Meine Gruppen v Meine Klassen v

Privat

Obersicht

(] .
. Profil —

Kommunizieren > Ubersicht anpassen

¥ Mailservice

Mailservice > 3 ungelesene E-Mail(s)
42] Adressbuch
Systemnachrichten > 1 ungelesene Systemnachricht(en)
(& Messenger Kalender > Winterferien (10.02.2020 00:00 - 22.02.2020 23:59)

> Spatester Termin Elterninformation tiber Schulwechsel an Klassenleiter (24.02.2020 00:00)

Organisieren > Schulanmeldungen (24.02.2020 00:00 - 28.02.2020 23:59)

Dateiablage

Pinnwand

s o

Speicherorte

Kalender > Nur Nutzer-Eintrage

Q EE

Aufgaben ga Oberschule Pieschen Dresden: administrator (&), 10.02.2020 16:14

Dateiablage: Hochgeladene Datei "Testtextdokument.docx” im Ordner "/Spielwiese Kollaboratives Arbeiten"
Stundenplan

Notizen

oA

Oberschule Pieschen Dresden: administrator (&, 07.02.2020 09:27
Kalender: Neuer Termin "Schulkonferenz"

(=

Lesezeichen

Lernen
Oberschule Pieschen Dresden: administrator (&, 07.02.2020 09:27

Kalender: Neuer Termin "evtl. Medienworkshop 5ab 1.-5. Std."
[ Lernplan

7 A A ~ A

I NDSAGa0SNBAMR (Gt MR 0 NDSAARYTISNBAOK alLyadi

s SaChsen.de E LernSax pie Mesax - schulcloud

E LernSax Privat Institution Netzwerk Medien
——

sck

"TEANP&O Meine Gruppen v Meine Klassen N
Institution
Oberschule Pieschen Dresden Ubersicht
Status
Kommunizieren > Benachrichtigungen
[l Umfragen
Mitteilungen > 2018-2019(11.08.2018 13:37)
Organisieren
g Mitteilungen Gemeinschaftsschule Pieschen
(¥ Aufgaben
E] Formulare
Gruppen
Lernen
E] Lernplan a > MathelLK-Dreyer (dreyer.di)

- > Test Gruppe1
2 Courselets

Prasentieren
Pinnwand
(&) Profil

> > Nur Nutzer-Eintrage

500 MB von 500 MB frei

Q-
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Systembenachrichtigungen einstellen

Damit Sie sich nicht immer einloggen missen, um nach Neuigkeiten zu schauen, kénnen Sie sich bei
verschiedenen Ereignisseom LernsasSystem automatischenachrichtigen lasseWir

empfehlen dazu das Vornehmen der Einstellungeh @ 8 4 SY6 Sy OKNA OK{G A 3 dzy 3 Sy
Benachrichtigungen in den Gruppanddiea Mail-2 SA G SNI SA G dzy 3 a

A Systemnachrichten

YEAOTSY {AS AY I NDSAG&a06SNBAO ) NR GO

und Sie sehedie folgende Ubersicht:

E LernSax Institution Netzwerk Medien

Meine Gruppen v Meine Klassen v

Privat

Systemnachrichten

Profil

Systemnachrichten

Kommunizieren > Benachrichtigungen festlegen

% Mailservice
Alle Von Quelle Nachricht Datum

{a] Adressbuch
O M schuelerdreyer Ihr Passwort wurde von Adresse "92.208.74.13" geandert. 02.08.2017 21:56

5 Messenger

Organisieren

2 NKE Sy {AS ydzy ao. Syl OKNAOKGAIdzydISy FSadaf S3aSya
die gewtinschte Benachrichtigung flr die Ereignisse festlegen kénnen. Sie kbénnen diese
Einstellungen jederzeit &ndern und damit &ang Wiinsche weiter anpassen.

Wir empfehlen zu Begineine EMail (taglich oder sofor®, Mail gehtan Ihre Lernsaxmailadresse
innerhalb des System&ir diezunachst wichtigsten Ereignisse:

9 Mailservice: Neue Malil
9 Kalender: Neuer Termin
91 Dateiablage: Neue D&

aAl YEAO] FdzZF a&YRSNHzy3aISYy aLISAOKSNYda oSNRSyYy L|
Nehmen Sie diese Einstellungen bitte auch in lhren Gruppen vor.

Damit Sie bei Ereignissen wirklich einB1&l auf Ihren privaten Mailaccourgaul3erhalb des
Lernsaxsgtems)erhalten, missen Sie im folgenden Schritt noch didai-Weiterleitung

einrichten. Sonst landet die Mailbenachrichtigung fur die Ereignisse lediglich im Postfach innerhalb
von Lernsax und Sie missten sich zum Lesen erst einldggssoll ja geradmit diesen

Einstellungen vermieden werden.

Hinweis am Rande: Bei aktiver Lernggp auf dem Smartphone sehen Sie noch eine weitere
Spalte im BenachrichtigeiRenster und kdnnen sich direkt auf das Smartphone tber Ereignisse
informieren lassen.
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~
Benachrichtigungen festlegen 087 x
Quick- E-Mail E-Mail E-Mail
Nachricht Online message sofort taglich  wochentlich
Il Allgemein: Anderung des Passworts O O O O
Allgemein: Neue Vertrauensbeziehung O O O O
Aufgaben: Neu zugewiesene Aufgabe O O O O -
Blog: Kommentar zu lhrem Eintrag %] O O O O
Blog: Neuer Eintrag O | O O |
Courselets: Neue Korrektur O O O O
Dateiablage: Datei - Heruntergeladen O O O O
Dateiablage: Neue Datei ¥ O O O O
Dateiablage: Ordner - Neue Datei O O O O
Formulare: Neue Einsendung O O O O
Forum: Kommentar zu lhrem Beitrag O O O O
Forum: Neuer Beitrag ¥ O O O O
Kalender: Erinnerung O O O O
Kalender: Neuer Termin O O O O

Fenster zum Festlegen der gewiunschten Benachrichtigungen

LY RAS&aSY CSyadSNI aAyR 6SYA3ISNI {LIfGSYK AGGS
aSYyNLdzy1d a9AyadStetdzyasSya 0SA a9EGSNYS 5AS8Sya

gehen sllen. Normalerweise sehen Sie dort die beim Erstlogin eingetragene Mailadresse.

Einrichten der E -Mail z Weiterleitung

A A . - A . A A _E i i . .
> NKEfSY {AS RITdz AY ! NDSAGAOGSNBALLE MIeVee gt G a6 N

R2NI RSY tdzyl.0 oa9AyaisSttdy3asdya
Im sichdadurchoffnendenCSy A G SNJ 1t AO1SY {AS | dzZFf a2 SAUGSNI SA

6
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= LernSax Institution Netzwerk Medien

"EFERNEE80 Meine Gruppen v Meine Klassen v
Privat
schuelerdreyer Mailservice
. (&) Profil .
- Posteingang
D ——
Kommunizieren > E-Mail schreiben > Suche(Elnstellunge) Aktualisieren
——
¥ Mailservice Angezeigter Ordner  Posteingang (1 Jahr) v 250 MB von 250 MB frei

42] Adressbuch

Dieser Ordner ist leer

Mailservice4 Einstellungen (obend Weiterleitung (unten)

I Einstellungen &8 72 x

Ordner  Filterregeln  Signatur

> Weiterleitung )> Neue Regel erstellen

Name Fragment Datum
1 \. m Spamfilter (Spam) -> [SPAM] 31.07.2017 18:34
1 \. il Benachrichtigung -> {IlI} 31.07.2017 18:34

Tragen Sie im sich nun 6ffnenden Fenster Ihre private Mailadresse ein, an die die

SYlI OKNAOK{GAIdzyISYy OSNBOKAO|IG 6SNRSYy azftfSyo .
grundlegenden Einstellungen erledigt. Mails an Ihre Lernsaxmailadresse werdans Lernsax
herausan Ihre private Mailadressseitergeleitet.

E-Mail Weiterleitung einrichten 087 x

Externe E-Mail-Adresse

L] Keine zusatzliche lokale Zustellung.
Anderungen sofort aktivieren

Wenn Sie an eine grol3ere Menge von Konten weiterieiten mochten, verwenden Sie
bitte die Funktion "Mailinglisten".

> Anderungen speichern
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Gruppen und Klassen

'YGSNI RSy ! NbSAOGa0SNBAOKSY at NAGFGa dzyR alLyai.
lasst sich die Schulorganisation besser abbilden und es lassem&cbchiedliche Berechtigungen

fur die unterschiedlichen Benutzer einstellen.

Die Nutzer haben die Rollen LehgeBchulerg Eltern und werden verschiedenen Gruppen bzw.
Klassen zugeordnet. Diese Zuordnung ist besonders fur die Funktionen Kalender eiat)|Bge

von BedeutungSo gibt es z.B. einainstitutionskalended(= Schuljahrsarbeitsplan fiir allg
Gruppenkalender und den personlichen (privaten) Kalender. Die Dateiablage ist ebenso getrennt.

Fur die Kommunikation lasst sich diese Einteilung &ffekitzen. Eine #ail an die Gruppe
(Gruppenmailadresse) geht automatisch an alle Gruppenmitglieder.

Sie sollten stets darauf achten, wo Sie sich gerade befirddnS CIF Nbol £ { Sy oNRG T
aLyadAddziAazyda 2 RSN aDeNHgLlidS ithbesdhdets FubSdie DatSablagR $éilJ h |
den Kalender wichtig.

H LernSax Privat Institution Netzwerk Medien
——— c .

e ————
"FANE&80 @ MathelK-Dreyer I ) Meine Klassen v
———

Oberschule Pieschen Dresden

. = & Moderation
MathelK-Dreyer Ubersicht \@:’b dreyer.di
=
<7 = - 6
[ "@Q & ;«_)

)
N Y
{" i i‘] | | Status

Kommunizieren < > Benachrichtigungen )

2% Mitgliederliste

Mitgliederliste > 1 Mitglied(er) online

= Forum

Jdil Umfragen Funktionen
eR Chat

. Medien # Mitteilungen & Mitgliederliste

Organisieren o= E &-.-
=4 Dateiabl.
5 Dateiablage @ Stundenplan @ Kalender E}' Aufgaben
[1z] Kalender

- : Lernplan Courselets Forum

% Mitteilungen =
= g = = b=

v/ Aufgaben

a Chat = Dateiablage @ Website

[F] stundenplan & = )

#2 Ressourcen —I Fotoalbum o Blog w=] Wik

3
E] Formulare
Umfragen a Formulare @ Ressourcen

Lernen llll (-]

5] Lernplan
&1 Courselets
Medien
Prasentieren
Gruppenubersicht und Gruppenment
(obenrechtssind dasGruppenauswalféldd 2 6 A S RA S a. S ydkeédfzdidhr@tK G A A dzy ISy &

'YVGOGSN) a. SYFOKNAOKG,BE ARGy 8SY¥aa]{ BAVSYDPEYRDAKA OKG A
beschriebentber Ereignisse informieren lassédas sollte man auch einstellen!
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Kalender und Schuljahresarbeitsplan

LY .SNBAOK ot NAGIFda 11yySy {AS SAySy - f SY RS NJ
aLyadAalddziAzya o0SNBAGISaGStt o 1/2dzaNijif7\or< 11 yy:
LKNJ YIFIf SYRSNJ t Naad airAoOK Fdza RSy SAyl StySy YI ¢

uber einen Link, den Sie sich in Lernsax erstellen und in anderwendungen (Thunderbird,

hdzif 221X X0 AY C2NXI G A/ fSYRSNI SAYyFTNISY O6Reyl
Browser l&sst sich Uber den Link der Kalender alBatsi herunterladen und dann statisch
weiterverwenden.

Kalender

ind

Wahlen Sie zum Erstellesdd [ Ay 1 & A Ya(rotSmiBkeOMeni
GNKESY {AS RIYY a9AyaaSttdy3sSyao

Z=sachsen.de O LernSax pie Mesax- schuicloud
H LernSax Institution Netzwerk Medien
"EFEANOGEO Meine Gruppen v Meine Klassen v
Privat
schuelerdreyer Kalender
. (&3 Profil
- Tag Woche Monat  Jahr Terminliste

D

Kommunizieren > Vergangene Termine einblenden > Nur private Termine anzeigen ‘ > Einstellungen > Privaten Termin anlegen

¥ Mailservice

Alle  Titel Quelle Beginn Ende

1a] Adressbuch
Winterferien 10.02.2020 00:00 22.02.2020 23:59

& Messenger
Osterferien 10.04.2020 00:00 18.04.2020 23:59

Organisieren
& Dateiablage Tag der Arbeit 01.05.2020 00:00 01.05.2020 23:59
@ Kalender Christi Himmelfahrt 21.05.2020 00:00 21.05.2020 23:59

LY aA0K | FFYSyYyRSy CSyai fiNdetefe AidyaBlgptiohen.S | dzF a! w[ S NJ

A

Einstellungen &8 7 x

Export-URL Loschen

Status Deaktiviert

( > URL erstellen
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Einstellungen s 72 x

Export-URL  Loschen

Status Aktiviert

URL

https://www.lernsax.de/pickup.php/WET2dipWn

Erstelit 20.02.2020 10:42, schuelerdreyer
Letzter Kontakt Nie

Letzte Meldung -

Weitere Kalender

Institution
Oberschule Pieschen Dresden

| Gruppen
MatheLK-Dreyer
| O Test Gruppe1

> Speichern | > URLI6schen N

Hier kénnen SidieI Sg Ny a OKiG Sy YI f SYRSNJ YA (speheryf &dden | N1 OK

[ AYl AY CSfR ao!w[d NOSNIRAS %gAaOKSyloftlrasS 1 dz

Dateiablage
Ihnen steht eine private Dateiablage als personliche Cloud in Lernsax zur Verfigung. Diese

SNNBAOKSY {AS NoSNJ RSy . Senbmickhck au =l 22S2P%) spng o
sehen nun lhre personlichen Dateien und Ordner:

10
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E LernSax Institution Netzwerk Medien

"TBENE&O Meine Gruppen v~ Meine Klassen v
Privat
schuelerdreyer Dateiab]age
. Profil
- & Dateiablage
—— —
Kommunizieren Qmers(e\len > Datei hochladen > Ordneran@ Ordner > Suche > Einstellungen > Aktualisieren
schuelerdreyer 7,81 GB von 7,81 GB frei

% Mailservice

43] Adressbuch

Alle Name Hochgeladen Grof3e
¥ Messenger N, E schuelerdreyer
Organisieren
- 02.08.2017 21:59 3,45 MB
B3 Dateiablage
11.02.2020 15:38 12,4 KB

[z Kalender

¥ Aufgaben

M ctiimAnnmian

Das Erstellen von neuen Ordnern sowie das Hochladen von Datesathisterklarend. In der

l 00Af Rdzyd a4SKSYy {AS RAS RNBA {OKIFfGFtNOKSYy:I R.
Empfehlung: Speichern Sie alle Dateien zunachst in Ihrer privaten Dateiablage. KopiesemiSie
erforderlich einzelne Dateien idie Ablage der Gruppe bzw. Klasse und behalten Sie das Original

bei sich im personlichen Bereich. Begriindung: Das Loschen einer Gruppe l6éscht auch die dortige
Dateiablage mit den darin enthaltenen Dateien.

In der unteren Abbildung sehen Sie die Dateiabkeiger Gruppe. Sie erreichen diese Uber die
E Dateiablage

Auswahl der Gruppe urahschlieRenderKlick au . Beachten Sie tber dem linken
Meni auch die Anzeige der ausgewahlten Gruppelen GrupperDateiablagen kann es sein, dass
Sie durch die Rechteeinstellungen @iateien nur Lesen / Herunterladen kénnen. Das Hochladen
sowie Loschen von Dateien kann Ihnen nicht gestattet sein.

E LernSax Privat Institution Netzwerk Medien
—_— -
"ENFa0 ‘ MatheLK-Dreyer M ) Meine Klassen v
e

Oberschule Pieschen Dresdé

. Moderation
MatheLK-Dreyer Date|ab|age . dreyer.di
& =o
Dateiablage
Kommunizieren » > Datei erstellen > Datei hochladen » Ordner anlegen > Ordner > Suche » Aktualisieren
_.- Mltgliederliste MatheLK-Dreyer 15,6 GB von 15,6 GB frei
5 Forum y
= Alle Name Hochgeladen GroBe
Ll Umfragen N, = Mathelk-Dreyer
eS Chat
11.02.2020 15:37
N, [ Abgabe HA 28.2. dreyer.di
Organisieren
O & test.docx 11.02.2020 15:23 12,4KB

E Dateiablage schuelerdreyer

Dateiablage einer Gruppe

11
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Sonstiges / Allgemeines

Zur reibungslosen und bequemen Benutzung von Leresg{ehlen wir neben der anfanglichen
Lektureeinigerweniger Punkt@ufRSNJ { G NI aSAGS | dzOK RAS | AfFS 6
sowie einen Blick auf die unscheinbaren kleinen Schaltflachen.

Startseite vorwww.lernsax.denach Klick auf

Zum Verstandnis der Plattform Lernsax lohnt§chy . € AO1 | dzF a! NDSA(GaoSN
(Hinweis: Nicht alle Futiknen sind fir alle Nutzer freigeschaltet)

Oben links sehen Sie kleine Schaltflachgesonders ineingeloggterZustand sind diese
interessant,

u.a. fir Notizen, Lesezeichen sowie Hilfe. Die Hilfe passt sich der angezeigten Seite an.

In den Auswahlboxen und sich 6ffnenden Fenstern gibt es oben rechts auch kleine Schaltflachen.

Diese erklaren sickelbst. Besonders sei hier wieder auf die teilweise niitzliche Hilfe verwiesen.

Profil

Im personlichen Profil kbnnen Sieitere personliche Eintragungemrnehmen und bei Bedarf
auchein Profilbild hochladen sowie tber die Profilsichtbarkeit entscheiden.

12
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