Klickanleitung flir Vorsichtige - Dateiablage, Aufgaben und Lernplan

Dateien fir die Schiler hochladen, Aufgaben erteilen, Lernplane bereitstellen
und Schiler informieren
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Grundsatzliches = Vorbemerkungen

= beachten Sie, dass alles was Sie in ,,Privat” erstellen nur fur Sie sichtbar ist (dies hat aber den Vorteil, dass

Sie bestimmte Dinge vorplanen kdnnen und erst, wenn alles fertig ist, Sie dies fur die Schiiler sichtbar
machen missen)

= gehen Sie auf ,,Privat” um Dateien in ihrer privaten Dateiablage hochzuladen oder auf , Institution” und
wahlen Sie die entsprechende Klasse bzw. Gruppe aus zum Hochladen
= die Schiler sehen nur Materialien, die in der Dateiablage der Klasse/Gruppe liegen

= Dateien, die die Schiiler in Aufgaben und Lernplanen benutzen sollen, missen in der Dateiablage der
Klasse/Gruppe liegen!
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Dateien fur Schiiler in der Klasse/Gruppe hochladen

= fiir die bessere Ubersicht in den Klassen ist es sinnvoll, fiir die einzelnen Ficher Ordner anzulegen

WeiBeritzgymnasium

. Moderati
Testklasse - Dateiablage @  Ronena Dreyer

. . . . . =0
-.- . Dateiablage

Kommunizieren > > Datei erstellen > Datei hochladen > Ordneranlegen » Ordner » Suche » Einstellungen
> Aktualisieren

2 Mailservice
Testklasse 31,2 GB von 31,3 GB frei

4a] Adressbuch

Alle Name Hochgeladen Grole

+% Mitgliederliste

N, Testklasse
5 Forum W=

[l Umfragen

py Schulerboard

@ Konferenz
Organisieren

E Dateiablage

= Offnen Sie die Dateiablage und gehen Sie auf a7 x
Ordner anlegen
> Ordner anlegen
= geben Sie einen passenden Ordnername und evtl. auch Aktueller Pfad /
eine Kurzbeschreibung ein Ordnername
Mathe
= bestéatigen Sie die Eingabe mit pNOILe [T @=TES =[Ny Beschreibung
Mathematerial

Alle Name Hochgeladen GroRe

Y [ Testklasse

20.03.2020 09:37
S D Deutsch Ramona Dreyer (&)

! 20.03.2020 09:38
S D Englisch Ramona Dreyer (&)

20.03.2020 09:37
S, @ 0] mathe Ramona Dreyer (&)

= zum Dateihochladen 6ffnen Sie den entsprechenden Ordner (z.B. Mathe) mit einem Klick

= gehen Sie dort auf > Dateien hochladen
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= klicken Sie auf den Button Durchsuchen und wahlen
Sie die hochzuladende Datei von lhrem Rechner aus

= geben Sie evtl. eine Kurzbeschreibung ein

= bestatigen Sie die Eingabe mit EBEI=IN leelg]ETo (1)

= diese Datei ist jetzt fir alle Mitglieder der Klasse
sichtbar und kann von diesen heruntergeladen werden

Alle Name

Datei hochladen 0837 x

Zielordner /Mathe

Speicherplatz 31,2 GB von 31,3 GB frei

Datei hochladen Datei erstellen

Datei

C:\Users\Planer\Documents\RamonailLernsaxte Durchsuchen...

Kurzbeschreibung

Ubung zu natirlichen Zahlen|

[ Bei Download benachrichtigen
[ Datei fur Konferenz freigeben

r Nutzung in einer Konferenz werden keine

Benachrichtigungen generiert.

[ Fenster nach Upload nicht schlieRen

> Datei hochladen

Hochgeladen Grolie

N, [ Mathe

| _"_ @ 5_uebung_natuerliche_zahlen.pdf &

20.03.2020 09:37
Ramona Dreyer (&)

20.03.2020 09:59

Ramona Dreyer (&) 426 KB

= sollen die Schiiler nach Bearbeitung der Aufgabe eine Datei abgeben (hochladen) muss auch dieser
Abgabeordner angelegt werden (hier giinstigerweise im Ordner des Faches — hier ,Mathe”)

= 0Offnen Sie dazu den Ordner, ihres Faches (z.B. Mathe)

Alle Name Hochgeladen

GrolRe

., [ Testklasse

20.03.2020 09:37
S o D Deutsch Ramona Dreyer (&)

; 20.03.2020 09:38
S O Englisch Ramona Dreyer (&)

20.03.2020 09:37
S W mathe Ramona Dreyer (&)
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= klicken Sie dann > Ordner anlegen an Ordner anlegen 087 x

= geben Sie den Ordnername sowie eine kurze
Beschreibung ein und klicken Sie auf Aktueller Pfad /Mathe

> Ordner erstellen ordnername

Mathe_Abgabe
= im Ordner Mathe befindet sich nun auch der Beschreibung

Abga beordner Abgabeordner fiir Schiilerarbeiten

> Ordner erstellen

Alle Mame Hochgeladen Grole

20.03.2020 09:37
N, E’ Mathe Ramona Dreyer (&)

20.03.202017:12
S o O Mathe_Abgabe Ramona Dreyer (&)

- . , 20.03.2020 09:59
O X @ 5_uebung_natuerliche_zahlen.pdf & Ramona Dreyer @ 426 KB
Alle Name Hochgeladen Grofe
N, 5 wathe 20.03.2020 09:37

Ramona Dreyer (&)

20.03.2020 09:59

O X @ 5_uebung_natuerliche_zahlen.pdf & Ramona Dreyer @

426 KB

= klicken Sie auf den Stift neben dem ,,Abgabeordner” zur Einstellung der Rechte fiir diesen Ordner

= Entscheiden Sie, was die Schiiler diirfen
[ Dateien herunterladen / ansehen bedeutet, dass die Schiiler abgegebene Dateien von Mitschiilern sehen
und sich runterladen kénnen (der Haken sollte also entfernt werden)
[1 Dateien hochladen / erstellen / bearbeiten missen im Abgabeordner zugelassen werden
(sonst ist die Abgabe nicht moglich)

= Vergessen Sie nicht den Klick auf Bl 0000 e g0

Ordner (2 MW (

Ordner /Mathe/Mathe_Abgabe

Eigenschaften Freigabe

Neuer Name

Mathe_abgabe

Beschreibung
Abgabeordner fur Schilerarbeiten

[ Bei neu hochgeladener Datel benachrichtigen

Rechte fur diesen Ordner
O Dateien herunterladen / ansehen
Dateien hochladen / erstellen / bearbeiten

> Anderungen speichern
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Aufgaben fiir Schiiler erteilen

Organisieren

= gehen Sie in der Klasse/Gruppe auf Aufgaben und

klicken Sie > Neue Aufgabe anlegen an

E Dateiablage

Kalender
B Mitteilungen

¥ Aufgaben

Testklasse - Aufgaben

Aufgaben

. Moderation
Ramona Dreyer
& z=o

» > Alle Aufgaben dieser Klasse anzeigen > Erledigte Aufgaben ausblenden > Neue Aufgabe anlegen

Die Liste ist leer.

dreyer.ramona@wgym.lernsax.de - Aufgabe - Microso.. = m} X

& | hitpsy//wwwlernsax.de/wws/130569.php?tid=236888sid=50557918475!

0& x

Aufgabe

Titel
Gedicht lernen (23.-27.3.2020)

B I U#s X x2 + 60 @

Y

Beschreibung

== nimm dein Gedicht mit dem Handy oder Computer
auf und schicke das Ergebnis an deinen Deutschlehrer
Vorlage: {{files|

testklasse@wgym.lernsax.de | /Deutsch/Osterspaziergang.
Osterspaziergang.pdf }}| ~
< >

Laufzeit
Beginn (Datum und Uhrzeit)
23.03.2020 o}

Fallig (Datum und Uhrzeit)
27.03.2020 i

dreyer.ramona@wgym.lernsax.de - Datei wahlen - M... - O X

& | httpsy/fwww.lernsax.dewws/735265.php?sid=505579184 75507234458

06 x

Datei wahlen

Quelle

Testklasse b

Zuklappen Ordner

M Testklasse
= Deutsch
I Englisch
m Mathe

Alle Dateien

LE) Osterspaziergang.pdf

> Aufgabe speichern

Interner Link zur Datei (Dateiname) > Ubernehmen

geben Sie der Aufgabe einen Titel und notieren Sie bei Beschreibung, was die Schiiler erledigen sollen

wollen Sie ein in der Dateiablage der Klasse liegendes Dokument mit einfiigen, dann klicken Sie das + an

und wahlen aus der die entsprechende Quelle und den entsprechenden Ordner aus

setzen Sie in dem Auswahlkastchen vor der Datei einen Haken
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- bestatigen Sie die Auswahl mit dreyer.ramona@wgym.lernsax.de - Aufgabe zuweisen - Microsoft Edge — ] x
Ubernehmen £ | httpsywww.lemsax.de/wws/130949.php?tid=23688&enableautoresize= 1&sid= 505579 1847550723445846996 70055451 281909542
Aufgabe zuweisen Q& x

= Sie kénnen die Aufgabe der ganzen

Klasse oder auch nur einzelnen
Titel Gedicht lernen (23.-27.3.2020)

Schilern zuweisen

Quelle Testklasse

Zugewiesen von Ramona Dreyer (&

SR> Speichern und schlieRen Eretelle 200320201120

o . Geandert 20.03.2020 11:35

legen Sie die Aufgabe in dem segin 305,200 0000

Klassenordner ab Fallig 27.03.2020 00:00
Erledigt 0 von 99 Personen

= die Aufgabe kann nun von den
Lerne das Gedicht "Osterspaziergang”

Schulern angesehen we rden == achte auf eine richtige Betonung, auf Mimik und Gestik

=> (ibe dazu stehend vor einem Spiegel

=> nimm dein Gedicht mit dem Handy oder Computer auf und schicke das Ergebnis an deinen
Deutschlehrer

Vorlage: Osterspaziergang.pdf

Zugewiesen Erledigt Zeitpunkt Mitglied E-Mail-Adresse

O Christine Amstein-Ba.. @  amstein-bahmann.christine@wgym.lernsax.de
O bassus.roswitha (& bassus.roswitha@wgym.lernsax.de

O bergmann.anke @ bergmann.anke@wgym.lernsax.de

> Speichern und schlieRen > Speichern

. Moderation

Testklasse - Aufgaben Ramona Dreyer
@ c=o

Aufgaben

» » Alle Aufgaben dieser Klasse anzeigen » Erledigte Aufgaben ausblenden » Neue Aufgabe anlegen
Erledigt Titel Zugewiesen von Fallig

(0 0/99 6 ga Gedicht lernen (23.-27.3.2020) Ramona Dreyer (&) 27.03.2020 00:00

= st die Aufgabe erledigt, sollten die Schiiler die Aufgabe als ,Erledigt“-Kastchen abhaken
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Lernplane fiir Schiiler erstellen

= erstellen Sie Lernplane eigentlich am besten zuerst in ,,Privat” und kopieren Sie diesen am Ende in die
Klasse/Gruppe (dies hat den Vorteil, dass der Lernplan auch nach einem Klassenwechsel fiir Sie noch nutzbar
ist und, dass Sie einen Lernplan ohne groRRen Aufwand mehreren Klassen zuweisen kdnnen)

= im kopierten Lernplan missen allerdings die Dateien danach mit der entsprechenden Datei in der
Dateiablage der Klasse verlinkt werden (,,Fachleute” finden auch andere Wege) und es muss der Lernplan zur
Bearbeitung freigegeben werden

= fiir den Anfang erklare ich hier das Vorgehen: Lernplan direkt in der Klasse/Gruppe erstellen

= gehen Sie in lhrer Klasse/Gruppe auf die Funktion Lernplan und klicken Sie oben auf , Bearbeiten”

Moderation

Testklasse - Lernplan Ramona Dreyer
=

Ansicht ' Bearbeiten  Mitglieder

7> Themen » Thema kopieren . > Meuen Eintrag anlegen

= gehen Sie zundchst auf Themen und legen Sie das Thema an
(Tipp: Der Name des Themas sollte mit dem Namen des

Ordners in der Dateiablage der Klasse ubereinstimmen!) | Themen 057 x

= Hinweis: Themen miissen existieren, bevor Lernplane ihnen

Thema

zugeordnet werden kénnen

= klicken Sie auf SENGEOREENE M) und schlieRen Sie

danach des Fenster

M mathe

Neues Thema

» Anderungen speichern

= wadbhlen Sie nun bei Lernplan den Befehl > Neuen Eintrag anlegen
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Lernplan @8 7 x

Titel

Natdrliche Zahlen

Thema

Mathe ~

Beschreibung B I U % x & 60 0@

Lade dir das Arbeitsblatt herunter. Lose die gestellten Aufgaben, indem du das ausgedruckte Blatt ausfullst
oder die Aufgaben und Losungen auf kariertem Papier notierst.

Du kannst das Arbeitsblatt evtl. auch im Browser direkt ausfiillen und speichern.

Arbeitsblatt: {{files | testklasse@wgym.lernsax.de | /Mathe/5_uebung_natuerliche_zahlen.pdf|
5_uebung_natuerliche_zahlen.pdf }}

Zur Kontrolle kannst du deine Ergebnisse abfotografieren und die Datei in den Abgabeordner hochladen.

Fallig (Datum und Uhrzeit)

27.03.2020 12:00 iz

Funktionen

Checkbox "Erledigt”

Text-Eingabefeld

Datei-Upload

[J wiki-Auszeichnungssprache fur "Beschreibung”

Freigabe
Diesen Eintrag zur Bearbeitung freigeben

> Speichern

= geben Sie den gewlinschten Titel des Lernplans ein

. . . . “ . Datei wahlen 9 &3 x
= wadbhlen Sie anschlieBend bei , Thema” das entsprechende (bereits
existierende) Thema aus Quelle
Testklasse 4
= im Textfeld ,Beschreibung” formulieren Sie die Aufgabenstellung
fUr ihre SChUler Zuklappen Ordner
. L. . X I Testklasse
= wollen Sie ein in der Dateiablage der Klasse liegendes Dokument Y
. . e . . . . . B Englisch
als Link einfiigen, klicken Sie das + an und wé&hlen im sich f—
offnenden Fenster die entsprechende Quelle und den W Mathe Abgabe
entsprechenden Ordner aus
Alle Dateien
= setzen Sie in dem Auswahlkdstchen vor der Datei einen Haken [ 5.uebung natueriche_zahlen pdf
= bestitigen Sie die Auswahl mit ERSSIREMEY und das Fenster Incerner Link zur Datei (Datein ~
schlieRt sich

= unter ,Funktionen” kdnnen Sie auswahlen, ob die Schiiler die Erledigung der Aufgabe angeben kénnen, ob
eine Texteingabe (z. B. eine Antwort) moglich sein soll oder ob die Schiiler eine ,Ergebnisdatei“ abgeben
sollen

= vergessen Sie nicht den Haken bei ,Diesen Eintrag zur Bearbeitung freigeben” zu setzen, damit die Schiler
den Lernplan sehen

= bestatigen Sie die Eingabe mit
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= zusatzlich ist es auch moglich ein Falligkeitsdatum
einzutragen

= wer den Haken bei Datei-Upload gesetzt hat muss
nun noch den Ordner der Dateiablage angeben

= bestatigen Sie die Eingabe mit
und schlieRen Sie das Lernplan-Fenster

= fir die Klasse/Gruppe ist nun der Lernplan sichtbar

und kann bearbeitet werden

Testklasse - Lernplan

Lernplan

083 x

Titel

Natirliche Zahlen

Thema

Mathe

Beschreibung

Lade dir das Arbeitsblatt herunter. Lose die gestellten Aufgaben, indem du das ausgedruckte Blatt
ausfillst oder die Aufgaben und Losungen auf kariertem Papier notierst.

Du kannst das Arbeitsblatt evtl. auch im Browser direkt ausfullen und speichern.

Arbeitsblatt: {{files | testklasse@wgym.lernsax.de | /Mathe/5_uebung_natuerliche_zahlen.pdf|
5_uebung_natuerliche_zahlen.pdf }}

Fallig (Datum und Uhrzeit)
27.03.202012:00 [

Funktionen

Checkbox "Erledigt”

[ Text-Eingabefeld

Datei-Upload

[ wiki-Auszeichnungssprache fir "Beschreibung”
Ordner (Dateiablage)

/Mathe/Mathe_Abgabe

Freigabe
Diesen Eintrag zur Bearbeitung freigeben

Zur Kontrolle kannst du deine Ergebnisse abfotografieren und die Datei in den Abgabeordner hochladen.

> Speichern

Moderation
Ramona Dreyer

== ©

Ansicht Bearbeiten Mitglieder
> Themen » Thema kopieren » Neuen Eintrag anlegen
Angezeigtes Thema Mathe ~
Alle Titel Fallig Letzte Anderung
t O as Naturliche Zahlen :
" D Lernplan 987 x
Titel Natarliche Zahlen
| Thema Mathe
Falhg 27.03.2020 12:00

Ansicht des Lernplans

= Damit die Schiiler diese Aufgaben/Lernplane
auch finden, empfiehlt es sich, entweder eine
Mitteilung in der Klasse/Gruppe zu erstellen oder
diese Aufgaben/Lernplane in den Kalender der
Klasse/Gruppe einzutragen.

Lade dir das Arbeitsblatt herunter. Lose die gestellten Aufgaben, indem du das ausgedruckte Blatt
ausfullst oder die Aufgaben und Losungen auf kariertem Papier notierst.

Du kannst das Arbeitsblatt evtl. auch im Browser direkt ausfallen und speichern.
Arbeitsblatt: 5_uebung_natuerliche_zahlen.pdf

Zur Kontrolle kannst du deine Ergebnisse abfotografieren und die Datei in den Abgabeordner

hochladen.
Antwort
Datei
I Durchsuchen...
Status

[ Als erledigt markieren

> Speichern

10




